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1 EINFUHRUNG

Der Leitfaden Berichtswesen richtet sich an jeden Mitarbeiter' der niedersichsischen Landes-
verwaltung, der KLR- und Haushaltsberichte gemél der Leistungsorientierten Haushaltswirt-
schaft Niedersachsen (LoHN) konfigurieren und/oder abrufen und auswerten muss.

Der Leitfaden baut auf dem Konzept Berichtswesen auf. Er beschreibt die Bedienungsweise des
LoHN Berichtswesens.

Die Einfiihrung in grundlegende Aspekte der Standardsoftware Baan, in Funktionalititen und
Ablaufe im Bereich Kosten-Leistungs-Rechnung und LoHN sowie die inhaltliche Erlauterung
der einzelnen Berichte sind nicht Gegenstand des Leitfadens Berichtswesen. Hierzu kann das
Konzept Berichtswesen und der Leitfaden zum Landesreferenzmodell konsultiert werden.

In diesem Dokument werden Benutzerdialoge und Ansichten ausfiihrlich beschrieben. Die bildli-
che Darstellung dient als Anhaltspunkt.

Anderungen in der Entwicklung werden vorbehalten.

! Bei allen weiblichen und ménnlichen Personenbezeichnungen werden die Angehorigen des jeweils anderen Ge-
schlechts einbezogen.
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2 TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

Die hier aufgefiihrten technischen Voraussetzungen miissen eingehalten werden. Sollte die Web-
anwendung nicht wie gewiinscht funktionieren, so sollten die folgenden Punkte tiberpriift wer-
den:

Software:

e MS-Office-Produkte (Microsoft Excel) — nicht jedoch die entsprechenden Produkte an-
derer Hersteller — miissen im Einsatz sein.”

e Voraussetzung ist ein Internet-Zugang am Arbeitsrechner (Proxy, Netz).

e Als Browser konnen benutzt werden: MS Internet Explorer der Versionen 5.x oder Net-
scape Communicator der Versionen 6.x. Beim Benutzen von élteren Versionen oder an-
deren Browsern wie Opera sind Darstellungs- oder Funktionsfehler nicht auszuschlie-
Ben.

Folgende Browsereinstellungen sollten gegeben sein:

Fiir das Anmelden auf dem ,,Dokumentenarchiv* ist die Annahme von Cookies durch den Brow-

ser notwendig!

e Cookies sind nicht gefdhrlich. @ Wir  empfehlen folgende  Einstellungen:
Microsoft: Extras > Internetoptionen... > Registerblatt »Sicherheit"
Hier die benutzte Sicherheitszone auswéhlen und den Knopf ,,Stufe anpassen" wihlen.

e Bei beiden Punkten unterhalb von ,,Cookies" mindestens die Eingabeaufforderung auswih-
len, jedoch nicht deaktivieren.

e Netscape: Bearbeiten > Einstellungen > Erweitert:
»Nur an den urspriinglichen Server zuriickgesendete Cookies akzeptieren* und das Feld
»Warnmeldung vor dem Akzeptieren des Cookies* sollte angekreuzt sein.

Wenn es Probleme mit Seiten gibt, die Datenbankinhalte beinhalten, muss der Proxy-Server aus-
geschaltet werden. Dieser versucht, Webseiten zwischenzuspeichern, was dann sinnlos ist, wenn
die Seiten jedes Mal neu mit Daten aufgebaut werden. Das Ein- und Ausschalten kann individu-
ell erfolgen.

e Microsoft: Extras -  Internetoptionen... >  Registerblatt ,,Verbindungen":
Hier auf den Knopf "LAN-Einstellungen" klicken und in der nachfolgenden Dialogbox den
Proxyserver ausklicken.

e Netscape: Bearbeiten > Einstellungen > Erweitert > Proxies:
,Direkte Verbindung ins Internet" wihlen.

e Javascript muss aktiviert sein

? Die Funktionsfihigkeit mit weiteren Produkten im Bereich Biirosoftware ist in Priifung.
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e Microsoft: Extras > Internetoptionen... > Registerblatt "Sicherheit"
Hier auf den Knopf ,,Stufe anpassen" fiir die von IThnen benutzte Stufe klicken. Hier muss un-
ter ,,Scripting" der Eintrag ,,Active Scripting" gewihlt werden.

e Netscape: Bearbeiten > Einstellungen > Erweitert:
Auf der rechten Seite ,,Javascript aktivieren" anklicken.

e Zur Bedienung des Programms konnen die im Browser zur Verfligung gestellten Steuerungs-
elemente (z. B. Vor-/Zuriick-Knopf, Datei Speichern unter...) nicht verwendet werden, da die
vorhandenen Funktionalitdten des Berichtswesens mit den vorhandenen Knopfen oder Text-
verweisen funktionieren, jedoch nicht mit den browsereigenen Navigationsschaltflichen.

e Probleme mit anderen Internet-Werkzeugen: Tools wie WebWasher, Norton Internet Securi-
ty und andere filtern gewisse wichtige Elemente der Web-Site heraus und verhindern z.B. das
Offnen von neuen Fenstern durch JavaScript. Diese Werkzeuge sollten entweder so einge-
stellt werden, dass sie die Bedienung der Seiten nicht behindern oder fiir die Dauer der Be-
dienung deaktiviert werden.
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3 BENUTZERROLLEN

Es gibt fiinf Rollen, die Benutzern der Webanwendung Berichtswesen zugewiesen werden kon-
nen:

Der ZV-Administrator hat umfassende Rechte. Er kann Berichtsstrukturen aufsetzen und ver-
andern und VB-Superadministratoren anlegen. Die Rolle wird durch eine zentrale Instanz ausge-
tibt.

Der Superadministrator wird pro Verwaltungsbereich in der Regel nur einmal definiert. Er hat
die Berechtigung, KLR-Administratoren (zentral/dezentral) zu definieren.

Der KLR-Administrator hat die Aufgabe, Benutzer anzulegen oder zu dndern. Weiterhin hat er
die Berechtigung, Berichte zu konfigurieren und freizugeben.

Der dezentrale KLR-Administrator legt fiir seinen Bereich Berichtsbezieher an, kann jedoch
selber keine Berichte beziehen.

Der Berichtsbezieher hat je nach Berechtigungsprofil die Moglichkeit, innerhalb seines Ver-
antwortungsbereichs Berichte (BVE, HHU, ILV und HHA) zu beziehen.

Die Rollen der Benutzer stellen sich wie folgt dar:

Benutzer Bemerkungen Zugelassene Funktionalitdten
Superadministrator anlegen
Superadministrator dndern
Kapitel definieren
HHU-Berichtsstruktur def.
HHU-Summenzeilen def.
Konten-Zeilen def.
Kontenverifizierung
OBW-Spaltenkonfiguration
Summenspaltendefinition
OBW-Spalten —Kontenzuordnung
KLR-Berichtsarten anle-
gen/zuordnen
KLR-Berichtszeilen definieren
KLR-Summenzeilen definieren
Konfigurator Update/New
KLR-Admin einfiigen
KLR-Admin dndern
Archivierungsintervall definieren
Anwender definieren
Stammdaten definieren
Berichte konfigurieren
Berichte freigeben

Berichte beziehen

ZV-Administrator Der ZV-Administrator
nimmt verwaltungsbe-
reichsiibergreifende Aufga-
ben wahr

Superadministrator

KLR-Admin, zentral
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KLR-Admin, dezen- e Berichtsbezieher anlegen
- e Berichtsbezicher dndern
e BVE definieren
e BVE idndern
Berichtsbezicher e Je nach Berechtigungsprofil Be-
richte beziehen
e KLR Berichte freigeben
Abbildung 1: Benutzerrollen
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4 ANMELDUNG UND MENUAUFBAU

Zur Anmeldung im Web-Berichtswesen erscheint folgende Maske:

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Cr
Quaurick - ) - [€] 2] @0 S suhen ¢ Favoriten @ Medien £ LY | adresse [48] http://10.17. 171. 18/bwbecc/ v | B wedhseln zu
Google - v | @ Wwebsuche - PageRank () . | feg Optionen -
I-j : o LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen
° Leistungsorientierte

Haushaltswirtschaft

Niedersachsen
Berichtswesen

Willlcommen bei LoHN.

* Anmelden

B Damit sie mit diesem System arbeiten kénnen, bitten wir sie um eine Benutzerauthentifizierung.

Benutzername: \

Kennwort: \

Kein Benutzer eingeloggt

@j http://10. 17, 171, 18 /bwbcc/benutzer fben_abmelden.asp # Internet

Abbildung 2: Anmeldung

Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort ein. Achten Sie auf die korrekte Eingabe.
Hilfestellung bei moglichen Fehlern:

o Kennwort falsch? Achten Sie auf die richtige Schreibweise des Kennworts! Typische
Fehler sind die Nichtbeachtung von GroB3- und Kleinschreibung oder die Verwechselung
von ,,0° = Null und ,,0*“ = Buchstabe.

e Benutzer gesperrt? Setzen Sie sich mit dem zustindigen Administrator in Verbindung,
damit dieser Thre Benutzer-ID entsperrt.

e Benutzer nicht vorhanden? Setzen Sie sich mit dem zustindigen Administrator in Ver-
bindung, damit Sie als Benutzer angelegt werden.

Nach der Anmeldung erscheint die entsprechende rollenspezifische Maske:
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‘2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datel Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

Quuk - © - [ @ b P suhen 7Favoriten @ Medien &) ) * | adresse [ @) ntpiyf10.17. 171, 10/bwi10/ | B wechseh 2
Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen -
) ) Benutzer ) Interne
Y Leistungsorientierte Verwaltung Stammdaten KLR-Berichtswesen Haushalisberichiswesen
I ) Haushaltswirtschaft Management LETE Y
Niedersachsen
Berichtswesen LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen
Allgemeines Willkommen im Berichtswesen

* Abmelden
* Kennwort andermn

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 8.11.2004

Fertig Internet
& o

Abbildung 3: Meniiaufbau und Bedienung (Beispiel: Rolle KLLR-Administrator)
Die Bedienung des Berichtswesens erfolgt iiber das Hauptmenii im oberen Teil der Maske.

Je nach Meniiauswahl wird im linken Teil der Maske das entsprechende Funktionsmenii gedft-
net.

Hinweis: Rote Buttons sind aktiv. Blaue Buttons sind inaktiv (geméf3 des Berechtigungsprofils).
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5 ZENTRALE VERFAHRENSPFLEGE

Fiir die Anmeldung des ZV-Administrators (Root) wird ein root-Passwort vergeben. Der Benut-
zer ,root” nimmt zentrale Aufgaben wahr. Neben der Anlage von Superadministratoren der
Verwaltungsbereiche pflegt er die fiir simtliche Verwaltungsbereiche giiltigen Berichtsdefinitio-
nen.

5.1 Alilgemeines

5.1.1 Abmelden

Klicken Sie den Meniipunkt ,,Abmelden* an, um die Intranetsitzung im Berichtswesen zu been-
den. Im Anschluss daran erscheint automatisch wieder die Anmeldemaske (Abmeldung).

2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7 ;1.'
Q zuiick -~ &) ENE! o | 2 suchen 7 Favoriten @ Medien £ A1 ” Adresse 4] http://10. 17.171. 18/bwbec/ w Wechseln zu
Qogle - w Web-Suche - - Optionen  [£] ~
G b-Such PageRiank =
e e — HHD OBW KLR-Berichte || Konfigurator
° Haluslllla?l‘iwniﬂ‘iclh;ﬂ Konfiguration lonfigura Konfiguration | | Aktu ren
Niedersachsen
Berichtswesen LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen
Allgemeines Willkommen im Berichtswesen
* Abmelden

* Kennwort dndern

Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004 |

@ll # Internet

Abbildung 4: Abmeldung/Anmeldung

5.1.2 Kennwort andern

Andern Sie moglichst unmittelbar nach der Erstanmeldung das Ihnen zugewiesene Kennwort.
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e Geben Sie zunichst im Eingabefeld ,,Altes Kennwort* das vom Administrator zugeteilte
Kennwort ein.

e Geben Sie anschliefend das neue Kennwort zweifach ein.

e Bestitigen Sie Thre Eingaben durch einen Klick auf den Button ,,Speichern®.

Nach erfolgreicher Eingabe wird das neue Kennwort verschliisselt in der Datenbank abgelegt.

A LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Exfras 2 W

" »
Q ik ~ ) - [¥] @] (@ S suchen 7 Favoriten @ Medien ) LY Adresse | @] http://10, 17,171, 18/bwbec/ v . wechseln zu
GODS]E - v & Web-Suche - PageRank . E Optionen -

(e e apitel HHU 0BW KLR-Berichte || Konfi tor
= H.,'.,;.’,a?,,,;'imc'h;n Zuordnung | | Konfiguration || Konfiguration | | Konfiguration | | Aktualizieren

Niedersachsen

Berichtswesen .

Kennwort indern
Allgemeines

BE= Um Ihr Kennwort zu andern, tragen sie ihr aktuelles und neues Kennwort
* Abmelden ein. Anschliessend klicken sie auf Speichern, um das neue Passwort zu

* Kennwort dndern aktivieren. Mit Zuriick wird das neue Kennwort nicht dbernommen.

Altes Kennwort |

Neues Kennwort [

Neues Kennwort {Wiederholung) |

Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004

&] Fertig # Internet

Abbildung 5: Kennwort dndern

5.2 Verwaltung

Der ZV-Administrator (root) ist zustindig fiir die Verwaltung der Superadministratoren je Ver-
waltungsbereich. Es kann mehrere Superadministratoren mit unterschiedlichen Benutzernamen
pro VB geben. Sie sind fiir die Anlage der zentralen bzw. dezentralen KLR-Administratoren der
Verwaltungsbereiche zustiandig.

5.2.1 Superadministrator anlegen

Klicken Sie auf den Meniipunkt ,,Superadministrator anlegen®.

Nach dem Klick erscheint zundchst das Auswahlfeld fiir den Verwaltungsbereich des Superad-
ministrators — siche Auswahl des Verwaltungsbereichs.

Die tiiber das Auswabhlfeld ,,Verwaltungsbereich* angebotene Liste entspricht den vorinstallierten
Baan-Firmen auf dem Berichtskonfigurator.
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HN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Suchen 7 Favoriten @ Medien 2 LY

~| B web-suche

Extras 2 U

' adresse [@] ntpif/10, 17, 171, 18/bwbec/ | B wedsch

PagsFank ) . o Optionen .

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten
Q zurick - ENER?
Google -

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen

Verwaltung

Aligemeines
* Abmelden
* Kennwort dndern

Verwaltung
= Superadministrator anlegen
= Superadministrator andern

Superadministrator anlegen

B In dieser Maske definieren sie den Superadministrator des Verwaltungsbereichs. Hierfir wahlen sie
bitte den Verwaltungsbereich aus und definieren das Login, sowie das Password des Administrators.

Verwaltungsbereich | (139) Landespolizei ~
Benutzername ’7
Password

Bestdtigung

Deaktiviert r

Zurick

Benutzer angemeldet:  root Datum: 1.11.2004

&] Fertig

& Internet

Abbildung 6:

Auswahl des Verwaltungsbereichs

Wihlen Sie den Verwaltungsbereich, fiir den der Superadministrator zustindig sein soll.

Nach der Auswahl verdndert sich das Fenster wie in Vergabe von Benutzername und Start-
Passwort dargestellt: Die ZV vergibt hier den Benutzernamen fiir den Superadministrator sowie
dessen Start-Passwort.

- Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Q) zurick ~ ERER Suchen 77 Favoriten @ Medien 4% LN | adresse [48] http://10.17. 171. 18/bwbecc/ v Wechseln zu
Google - v | @ Wwebsuche - PageRank () . | feg Optionen -
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
Verwaltung Superadministrator anlegen
Aligemeines B In dieser Maske definieren sie den Superadministrator des Verwaltungsbereichs. Hierfiir wahlen sie
* Abmelden bitte den Verwaltungsbereich aus und definieren das Login, sowie das Password des Administrators.

* Kennwort @ndermn

Verwaltung

= Superadministrator anlegen
= Superadministrator dndern

Verwaltungsbereich | (139) Landespolizei v
Benutzername ’W

Password ’ui
Bestdtigung ’ui
Deaktiviert r

[“speichern [l Zurick

Benutzer angemeldet:  root Datum: 1.11.2004

&

# Internet

Abbildung 7:
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Klicken Sie auf den Button ,,Speichern®, um den Superadministrator anzulegen.

5.2.2 Superadministrator andern

Klicken Sie auf den Meniipunkt ,,Superadministrator &ndern®.

Nach dem Klick erscheint zunidchst das Auswahlfeld fiir den Benutzer, der verandert werden soll
— ,,Superadministrator &ndern.*

Die Anderung bezieht sich ausschlieBlich auf das Password sowie die Aktiv/Inaktiv-Option.

2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer E][E|E|
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Exfras 2 P
Quuk ~ o) - [{ @ b O suhen 7 Favorten & Meden € (0 L 7 adresse [@] http://10.17. 171, 18 bwbec v| B wechse u
GODS]E - v & Web-Suche - PageRank . E Optionen -
I. . chte || Konfigurator
istungsorientier .
Haushaltswirtschaft iguration || Aktu
Niedersachsen
Verwaltung Superadministrator findern
Allgemeines EE= In dieser Maske kénnen sie die Daten des Superadministrators des
= Abmelden Verwaltungsbereichs andern
* Kennwort dndern
Benutzer 383-su-wfi (383) ~
Verwaltung
- Password ssssssssssssssssssane
= Superadministrator anlegen
= Superadministrator &ndern Bestdtigung |essssssssssscsssscene
Inaktiv F
Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004
&] Fertig # Internet
Abbildung 8: Superadministrator indern

Wihlen Sie den zu verdndernden Superadministrator aus (in Klammern wird der VB des Super-
administrators angezeigt).

Der Status ,,Inaktiv* besagt, dass der Superadministrator sich ab diesem Zeitpunkt nicht mehr im
Berichtswesen anmelden kann.

Speichern Sie die Anderung durch einen Klick auf den Button ,,Speichern®.
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5.3 Kapitel-Zuordnung

5.3.1 Kapitel definieren

Wihlen Sie mit der Maske der ,,Kapitel definieren* zuerst den VB, welchem Sie ein Kapitel zu-
weisen mdchten, aus. Die Einstellung muss vor Nutzung des Berichtswesens erfolgen.

<A LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer =3
£50| P! =[] (-]
Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 7 #
Quzuick =~ ) - [¥] (2] @0 S suchen <7 Favoriten @ Medien £ - & ? | Adresse &] http://10. 17.171. 18 /bwbce/ v . Wechseln zu
GODS]E - W % Web-Suche = PageRank - E Optionen <

Niedersachsen

itel HHD 0oBW
] Leistungsorientierte — -
Haushaltswirtschaft Zuordnung | | Konfiguration | | Konfiguration

Kapitel Zuordnung Kapitel definieren
Allgemeines BE= In dieser Maske definieren sie die Zuordnung Thres
= pbmelden Verwaltungsbereichs zum Kapitel. Das Kapitel darf It. Konvention vier Stellen

betragen und wird ohne das Trennzeichen '-' eingegeben.
® Kennwort dndern

Kapitel-Zuordung Verwaltungsbereich 332
* Kapitel definieren Kapitel (Format: X3(XX) [1104

Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004

@I] Fertig o Internet

Abbildung 9: Kapitel definieren

Nach der Eingabe des VB und der Bestétigung der Eingabe erscheint die folgende Sicherheitsab-
frage.

Microsoft Internet Explorer ] |

‘;:J Sind Sie sicher,dald die Firmennummer korrekk ist?

(0] 4 I abbrechen |

Abbildung 10  Sicherheitsabfrage
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5.4 HHU-Konfiguration

5.4.1 Berichtsstruktur

In der Maske der ,,Abbildung 11: HHU-Berichtsstruktur definieren‘ besteht die Moglichkeit,
die Berichtsstruktur, das heiit die Abfolge der einzelnen Zeilen sowie Summenzeilen, fiir den
Bericht ,,Haushaltsiiberleitung (HHU)“ zu konfigurieren. Hier wird also die Struktur der Be-
richtszeilen zentral fiir alle Verwaltungsbereiche festgelegt.

Ein rotes Kreuz, wie z.B. in der Zeile 1050 bei den ,,Verwaltungsertragen®, steht fiir eine Be-
richtszeile. Einer Berichtszeile konnen eine oder mehrere Kostenarten zugeordnet werden.

Ist eine Zeile mit einem griinen Haken versehen (wie z.B. die Zeile 1200 bei den ,,Ertragen®),
handelt es sich um eine Summenzeile.

Mit einem Klick auf das Miilleimer-Symbol kdnnen definierte Zeilen wieder geloscht werden.

Zur Definition neuer Berichtszeilen, geben Sie im Eingabefeld ,,Zeile* eine noch nicht vergebene
Zeilennummer und in dem Feld ,,Bezeichnung* die entsprechende Bezeichnung ein.

Sollte es sich bei der neuen Zeile um eine Summenzeile handeln, setzen Sie einen Haken im Feld
,.Summenzeile®.

2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Exfras 2 #
Quuack ~ ) - [€] [2] (» S sucen 5% Favoriten @ Medien 4 LY ? | adresse &] http://10.17.171. 18/bwbec/ v - wechseln zu
GODS]Ev v &Wehﬁudﬂe - PageRank . EOpﬁnnen -
Leistungsorientierte : L T5
istungsorientier: -
. Haushaltswirtschaft wordnung | | Konfigural Konfiguration
Niedersachsen
HHU Konfiguration Berichtsstruktur
Allgemeines B In dieser Maske definieren sie die grundlegende Struktur des HHU-
= Abmelden Berichts.

* Kennwort dndern

Bitte beachten sie: Jede Anderung der Berichtsstruktur wirkt sich auf das
Layout des Excelberichts aus. Deshalb muss mit der Anderung der
Konfiguration Zeilendefinition ggf. eine Anpassung im Berichtsgenerator vorgenommen
* Berichtstruktur werden.

* Summenzeilen
* Konten-Zeilendef. Zeile

* Kontenverifizierung
Bezeichnung

Summenzeile []

Berichtszeilen

Zeile Bezeichnung Summenzeile Loschen
1050 Verwaltungsertrige x i
1100 Ertrdge aus Erstattungen x @
1150 Bestandsverdnderungen b 4 @
1199 Sonstige betriebliche Ertrége b4 @
1200 Ertrdge (Summe 1050-1199) W @
e r = v
Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004
&] Fertig ® Internet

Abbildung 11: HHU-Berichtsstruktur definieren
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5.4.2 Summenzeilen

In der Maske der ,,Abbildung 12: Zuordnung der Berichtszeilen zu Summenzeilen wird de-
finiert, welche Berichtszeilen in welche Summenzeilen der HHU einflieBen sollen.

Dafiir geben Sie in dem Feld ,,Zeile” die Zeilennummer an, welche in einer bestimmten Sum-
menzeile aufaddiert werden soll.

Die Summenzeile, in der die kumulierte Darstellung erfolgen soll, geben Sie in dem Feld ,,Sum-
menzeile* an und klicken anschlieBend auf den Button ,,Speichern®.

Um eine oder mehrere Zeilen zu 16schen, klicken Sie auf das Miilleimersymbol M am Ende der
jeweiligen Zeile.

Im unteren Teil der Maske ist zu erkennen, welche Zeile (incl. Bezeichnung) in welche Sum-
menzeile eingeht.

‘2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 2 :,'
0 »
OZurEu:k - lﬂ Ii'] s ) Suchen 77 Favoriten @ Medien £ - g Adresse ﬂjhtu::ﬂlﬂ.1?.1?1.18ﬂ:|wbccf " Wechselnzu
GODS]Ev v &Web-Suche - Ragehian EOphonen E
Leistungsorientierte \.' rwaltu OB'IN
- H;;uslllla?:swninsc[h;n < = uordn Konﬁgura Konﬁguranon onﬁgura
Niedersachsen
HHU Konfiguration Summenzeilen
Allgemeines BE™ In dieser Maske definieren sie die Zuordnung der Spalten zu den zuvor
* pbmelden definierten Summenspalten.
* Kennwort dndern
Zeile -—Keing---- 2
Konfiguration IN
P
Benchtstru_ktur Summenzeile v
® Summenzeilen
* Konten-Zeilendef.
® Kontenverifizierung Speichern
Berichtskonfiguration
Zeile Bezeichnung Summenzeile Ldschen
1050 Verwaltungsertrige 1200 ]
1100 Ertrdge aus Erstattungen 1200 @
1150 Bestandsveranderungen 1200 ]
1199 Sonstige betriebliche Ertrage 1200 il
1200 Ertrage (Summe 1050-1199) 1602 il
1250 Aufw. Dienstbezige 1300 @
1260 Versorg., Beihilfen, ATZ-Kosten 1300 @
1299 Sonstige Personalaufwendungen 1300 @
4200 Daronnalasfusandinman (4950 47001 acna = ¥
Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004
&] Fertig ® Internet

Abbildung 12: Zuordnung der Berichtszeilen zu Summenzeilen

5.4.3 Konten-Zeilendefinition

In den Masken der Abb. 13 bzw. 14 zur Konten-Zeilendefinition haben Sie die Mdoglichkeit,
Kostenarten von Konto bis Konto einer bestimmten Zeile in der HHU zuzuweisen.

Nachdem Sie im Kombinationsfeld ,,Konto von eine Kostenart ausgewihlt haben, erscheinen
automatisch die Kombinationsfelder ,,Konto bis* sowie ,,Zeile®.
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Nach entsprechender Auswabhl klicken Sie auf ,,Speichern®. Um einen Datensatz zu 16schen beta-
tigen Sie das Miilleimersymbol.

N - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Inter > E'E'PE'
Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 7 #
] - - »
@ik - ) - [¥] (2] @ S Suchen 7 Favoriten @ Medien 2 - & Adresse |&] http://10.17.171. 18/bwbcc/ v| Wechseln zu
GOOS]Ev - %WebSudﬂe - PageRank v EOptionen B -
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen 2
HHU Konfiguration Konten-Zeilendefinition
Allgemeines F== In dieser Maske definieren sie die Zuordnung der K-Konten zu den
= Abmelden vordefinierten Berichtszeilen.
® Kennwort dndern
Konto von K64150000 Wartungskosten w
Konfiguration Konto bis v
e
Berichtstruktur Zeile 3
* Summenzeilen
* Konten-Zeilendef.
- Speichern Zuniick
* Kontenvertfuierung [ Zurick |
Ubersicht
Konto von Bezeichnung Konto bis Bezeichnung Zeile Loschen
K40100500 Verwaltungsgeb. u. Auslagen K40100500 Verwaltungsgeb. u. Auslagen 1050 @
H40110000 Verwaltungsentgelte H40190000 Geb. u. so. Entg. v.a. VB 1050 @
K40010000 Projekientgelte des Landes K40100200 Verwaltungsgebiihren 1050 @
K40200000 Verkaufserlose Lul K40940100 Sonstige Verwaltungserlose WGV 1050 @
K40950000 Konzessionsabg Spielbank K40990000 Son.Verw.Erlose a. VB pag 1050 E
K41100000 Erl. Erst. Bund (FM-Angest.) K41700000 Erldse aus Erstatt. and. Kapit 1100 @
H44000000 Bestandsverinderungen K44000000 Bestandsverinderungen 1150 @
H44200000 Halbfertige Produkte H44300000 Bestandsv. fertige Produkte 1150 @ ~
Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004 |
@‘I Fertig o Internet I

Abbildung 13: Zuordnung der K-Konten: ,,Konto von ...
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N - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Bel 58 rosoft Internet Explorer - ||B
g! P =[]
Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 7 #
] - - »
@ik - ) - [¥] (2] @ S Suchen 7 Favoriten @ Medien 2 - & Adresse |&] http://10.17.171. 18/bwbcc/ v| Wechseln zu
GOOS]E - W % Web-Suche = PageRank - E Optionen <
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen -~
HHU Konfiguration Konten-Zeilendefinition
Allgemeines F== In dieser Maske definieren sie die Zuordnung der K-Konten zu den
= Abmelden vordefinierten Berichtszeilen.
* Kennwort dndern
Konto von K64150000 Wartungskosten w
Konfiguration Konto bis K64181000 Anzeigenkosten v
.o = — — = = &9
EETEIENLALT Zeile 1500 Aufw, far Dienstieistungen Drifter v
* Summenzeilen
* Konten-Zeilendef.
Speichern Zuniick
* Kontenvertfuierung [ Zurick |
Ubersicht
Konto von Bezeichnung Konto bis Bezeichnung Zeile Loschen
K40100500 Verwaltungsgeb. u. Auslagen K40100500 Verwaltungsgeb. u. Auslagen 1050 @
H40110000 Verwaltungsentgelte H40190000 Geb. u. so. Entg. v.a. VB 1050 @
K40010000 Projekientgelte des Landes K40100200 Verwaltungsgebiihren 1050 @
K40200000 Verkaufserlose Lul K40940100 Sonstige Verwaltungserlose WGV 1050 @
K40950000 Konzessionsabg Spielbank K40990000 Son.Verw.Erlose a. VB pag 1050 E
K41100000 Erl. Erst. Bund (FM-Angest.) K41700000 Erldse aus Erstatt. and. Kapit 1100 @
H44000000 Bestandsverinderungen K44000000 Bestandsverinderungen 1150 @
H44200000 Halbfertige Produkte H44300000 Bestandsv. fertige Produkte 1150 @ ~
Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004 |
@‘I Fertig o Internet I

Abbildung 14: Zuordnung der Konten: ,,Konto bis ...“

5.4.4 Kontenverifizierung

Uber die Kontenverifizierung gelangen Sie zu einer Auflistung aller Kostenarten, die keine Zu-
ordnung zum Bericht HHU aufweisen — siche Abb. 15. Diese Maske dient ausschlieflich zur
Uberpriifung der Zuordnung.
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Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 7 :f
Quzuick =~ ) - [¥] (2] @0 S suchen <7 Favoriten @ Medien £ - & * | Adregse &) http://10. 17.171. 18 /bwbce/ v . Wechseln zu
Qogle - 4 Web-Suche =~ Optionen -
G b-Such FageRank
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
HHU Konfiguration Kontenverifizierung
Allgemeines EE= Dieser Bericht enthalt alle K-Konten des aktuellen Kontenplans, die
= Abmelden keine Zuordnung zu den definierten Zeilen des HHU-Berichtszeilen besitzen
* Kennwort dndern
Konto Bezeichnung Zeilen-Zuordnung
Konfiguration K01200000 Gewerbliche Schutzrechte
= Berichtstruktur KO1200001 WB Gewerbliche Schutzrechte
» symmenzeilen K01300000 Ahnliche Rechte und Werte
KO1300001 WB Ahnliche Rechte und Werte

* Konten-Zeilendef.

o K01410000 Betriebssysteme
* Kontenverifizierung %

KO1410001 WB Betriebssysteme

K01420000 Anwendersoftware

K01420001 WiB Anwendersoftware
K01430000 Datenbanken

K01430001 ViB Datenbanken

K01450000 Sonstige Lizenzen

H01450001 WUB Sonstige Lizenzen
KO1500000 GWG Software

KO1500001 VB GWG Software

K01500100 GWG Immat. VG

KO15001041 WB GWG Immat. VG

K04000000 unbebaute Grundstiicke Bauland
K04000001 WB unbeb. Grundstiicke Bauland
KO04000300 Grundstiicke Forst und Wald
KO4000301 WB Grundsticke Forst und Wald
KO04100000 Bebaute Grundstiicke

IS SRR E RS E R TRE RS0

Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004

ﬁi] Fertig 0 Internet

Abbildung 15: Konten ohne Zuordnung

5.5 OBW Konfiguration

Im Menii zur OBW Konfiguration werden fiir die entsprechende Berichtsart zentral giiltige Defi-
nitionen hinterlegt.

5.5.1 Spaltendefinition

In der Maske der Abb. 16 besteht die Moglichkeit, die Berichtsstruktur, das heillt die Abfolge
der einzelnen Spalten sowie der Summenspalten fiir den Bericht ,,Operatives Berichtswesen
(OBW)*, zu konfigurieren. Ein rotes Kreuz, wie z.B. in der Spalte 1000 ,,Eigenerldse®, steht fiir
eine Berichtsspalte. Berichtsspalten konnen eine oder mehrere Kostenarten zugeordnet sein.

Eine Spalte, versehen mit einem griinen Haken, wie z.B. die Spalte 1150 ,,Summe Eigenerl6se®,
entspricht einer Summenspalte.

Mit einem Klick auf das Miilleimer-Symbol kénnen definierte Spalten wieder geldscht werden.

Zur Definition neuer Spalten geben Sie im Eingabefeld ,,Spalte eine noch nicht vergebene
Nummer und im Feld ,,Bezeichnung* die entsprechende Berichtsspaltenbezeichnung ein.

Sollte es sich bei der neuen Spalte um eine Summenspalte handeln, setzen Sie einen Haken im
Feld ,,Summenspalte*.
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Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten Exfras 7 :,'
Quzuick =~ ) - [¥] (2] @0 S suchen <7 Favoriten @ Medien £ - & ? | Adresse &] http://10. 17.171. 18 /bwbce/ v . Wechseln zu
GODS]E - - % Web-Suche ~ PageRank E Optionen -
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
OBW Konfiguration Spaltendefinition
Allgemeines EE= In dieser Maske definieren sie die globalen OBW-Spalten fiir alle
" pbmelden Verwaltungsbereiche.
* Kennwort andern
Spalte
OBW-Konfiguration b
® Spaltendefinition Bezeichnung

* Summenspaltendefinition Summenspalte []

® Spalten-Kontenzuordnung

Ubersicht:

Spalte Bezeichnung Summe Ldschen

1000 Eigenerlose x i

1050 Produktentgelt (HH) o

1100 Entlastungen ILV b4 i

1150 Summe Erldse « ]

1200 Personalkosten (normalisiert) x @

1250 Sach- und Materialkosten X ]

1300 Abschreibungen b4 i

1350 Summe Primérkosten + W v

Benutzer angemeldet: root Datum:29.9.2004
@I] Fertig o Internet

Abbildung 16: Spaltendefinition

5.5.2 Summenspaltendefinition

In der Maske der ,,Abbildung 17: Summenspaltendefinition (Ausschnitt)® wird definiert,
welche Spalten des Operativen Berichtswesens in welche Summenspalte einflieBen sollen.

Dazu geben Sie in dem Feld ,,Spalte* die jeweilige Spaltennummer an, welche in einer bestimm-
ten Summenspalte aufaddiert werden soll.

Die Spalte, in der die kumulierte Darstellung erfolgen soll, geben Sie in dem Feld ,,Summenspal-
te* an und klicken anschlieBend auf ,,Speichern®.

Zum Loschen mehrerer Eintrdge klicken Sie auf das Miilleimersymbol am Ende der jeweiligen
Zeile.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quarick - ) - [€] [ ¢» S suhen 7Favoriten @ Medien £ -8 » < |&] httpi//10.17. 171, 18/bwbce/ | (B wedhseln zu
oogle - v Web-Suche ~ . Optionen -
© b-Such PageRank =
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
OBW Konfiguration Summenspaltendefinition
i In dieser Maske definieren sie die Zuordnung der Spalten zu den zuvor definierten Summenspalten.
Aligemeines E& Ind ke defi d dnung der Spal d defi pal
* Abmelden
- .
Kennwort dndern Spalte [ KEIME— v
OBW-Konfiguration IN
* Spaltendefinition Summenspalte he

* Summenspaltendefinition

= Spaten-Kontenzuordnung

Ubersicht
Spalte Bezeichnung Summenspalte Loschen
1000 Eigenerlose 150 i}
1050  Produktentgelt (HH) 1150 ]
1100 Entlastungen ILV 1150 @
1150  Summe Erlose 1550 i
1200 Personalkosten (normalisiert) 1350 i}
1260  Sach- und Materialkosten 1360 @
1300 Abschreibungen 1350 i}
1350  Summe Primérkosten 1550 i
1400  verrechnete Personalkosten 1500 i}
1450 verrechnete Sach- und Materialkosten 1500 @
1500 Summe Belastungen ILV 1550 il ~
Benutzer angemeldet:  root Datum: 1.11.2004
& B Internet

Abbildung 17: Summenspaltendefinition (Ausschnitt)

5.5.3 Spalten-Kontenzuordnung

In der Maske der Abb. 18 haben Sie die Mdoglichkeit, Kostenarten den Spalten im Operativen
Berichtswesen zuzuweisen.

Bei der Suche nach der Kostenart wird der Anwender durch einen Filter unterstiitzt. Das Prafix
K wird vorgeblendet. Mochte der Nutzer einen Intervall ab Konto K9400 zuordnen, so gibt er z.
B. die 940 ein und betitigt anschlieBend die Tabulatortaste.

Im Kombinationsfeld ,,Konto von‘ ist dann als erste Kostenart die K9400 auswahlbar.

Nach entsprechender Auswahl des Kontenintervalls und Zuordnung zu einer Berichtsspalte kli-
cken Sie auf ,,Speichern ohne Bericht* bzw. ,,Speichern mit Bericht®.
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Qurik - & - H A &

Google -

Extras 2
Suchen 7 Favoriten @ Medien 2 LY

v | @b Wwebsuche - PageRank

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
OBW Konfiguration

Aligemeines
* Abmelden
* Kennwort dndern

OBW-Kenfiguration

= Spaltendefinition

* Summenspaltendefinition
= Spalten-Kontenzuordnung

osoft Internet Explorer
y

& httpi//10. 17, 171, 18/bwbec/ | [ weehseln zu

- [#2 optionen

Spalten-Kontenzuordnung

B In dieser Maske findet die Zuordnung der K-Konten zu den OBW-Spalten statt.

Die Filterfunktion unterstiitzt den Anwender bei der Suche nach Konten.

Filter K6
Konto von| K60200300 andere Publikationen v
Konto bis |K613 Bibliotheken, Kunst- u wissens v

Zeile 1250 Sach- und Matenalkosten v
Speichern ohne Bericht Speichern mit Bericht E=3

Benutzer angemeld root Datum: 1.11.2004

&] Fertig

& Internet

Abbildung 18:

Auswahl der K-Konten zu den OBW-Spalten mit Hilfe des Filters

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten
Qurik - & - { A &
Google -

Suchen 57 Favoriten @ Medien €2 L3N

v | B Web-suche - PageFiank

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
OBW Konfiguration

Allgemeines
* Abmelden
* Kennwort @ndermn

OBW-Konfiguration
= Spaltendefinition
* Summenspaltendefinition

® Spalten-Kontenzuordnung

Extras 2 -

Adresse (@] http:/f10.17. 171, 18/bwbice/

f#d optionen

v | B wedhseln zu

~
Spalten-Kontenzuordnung
B In dieser Maske findet die Zuordnung der K-Konten zu den OBW-Spalten statt.
Die Filterfunktion unterstltzt den Anwender bei der Suche nach Konten.
Filter K6
Konto von v
Bericht anzeigen
Ubersicht
Konto von Bezeichnung Konto bis Bezeichnung Zeile loschen
K401 Gebihren und sonstige Entgelte K49395000 Ao. Ertri.d. Lsta. VB's n.pa 000
K400 Produktentgelte des Landes  K40010000 Projektentgelte des Landes 1060
K940 Entlastung Personalkosten K94620000 Entl. FB Prod.-HH n.p. 10
K930 Kalk. PK allgemein Ka3700000 Beihilfe allgemein 1200
K601 Geschafisbedarf K64985000 Sonst. DL and. VBs np 12500
K661 Mieten, und Pachten 66295000 XLeasing Fachger.and. VBs np 1260 ]
K510 ATA fur GWG 60-480 € Abschr Projekte (ges.) 1300 )
Kazz20 Kalk. Kosten Abschreibung Prod K92220000 Kalk. Kosten Abschreibung Tran 1300 @
K9600 Bel. PersKo verr. K96010000 Bel. Persko weiterverr. 1400 i b

Benutzer angemeld root

@'] Fertig

# Internet

Abbildung 19:

Ubersicht der Zuordnung der K-Konten zu den OBW-Spalten

Uber den Button ,,Bericht anzeigen* oder ,,Speichern mit Bericht werden bereits hinterlegte
Zuordnungen eingeblendet.

Um eine Zuordnung zu 16schen klicken Sie auf das Miilleimersymbol.
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5.6 Zentrale Hinterlegung der KLR-Berichte durch die ZV

Unter dem Bedienungselement ,,KLR-Berichte Konfiguration® sind 3 Berichtstypen durch den
Benutzer root zentral vorkonfigurierbar.

Es handelt sich um
1. Kostenstellenberichte
2. Kostentrigerberichte
3. BVE Berichte

Die zentrale Hinterlegung ist notwendig, da die Zeilen der Berichte in einer Excelvorlage einma-
lig vordefiniert werden miissen. Die definierten Vorlagen konnen dann von siamtlichen Verwal-
tungsbereichen genutzt werden. Eine Vorlage enthilt den Berichtsaufbau mit Zeilen und Spalten
sowie das Layout des Berichts.

Aktuell stehen folgende vordefinierte Excel-Berichtsvorlagen zur Verfiigung:

Bericht:
Bericht Art Loschen
BYEI BUDGETERGEBHISRECHHUNG @

BYEIPIF BUDGETERGEEHISRECHHUHG

BYEIPIG BUDGETERGEEBHISRECHHUHG

KST KOSTEHSTELLEHERGEBHIS

B &2 &2 =

KTR KOSTENTRAGERERGEBHIS

Abbildung 20: Vorhandene KLR-Berichte
Bei Neuanlage einer Berichtsvorlage ist folgendermafien zu verfahren:

Die neue Berichtsvorlage ist inhaltlich als Arbeitsblatt in Excel zu erstellen und an die zentrale
Instanz (ZV LoHN), die fiir die Pflege und Wartung des Berichtswesens zustindig ist, zu {iber-
geben.

Die ZV LoHN pflegt die Daten in folgender Weise ein:

e Unter dem Meniipunkt ,,Berichtsarten* wird der Berichtsname neu angelegt und der entspre-
chenden Art zugeordnet.

e Unter dem Meniipunkt ,,.Berichtszeilen* werden die in der Vorlage definierten Berichtszeilen
hinterlegt.

e Die Zuweisung der Berichtszeilen zu den Berichtssummenzeilen erfolgt unter ,,Summenzei-

(13

len®.

Fazit: Die Verwaltungsbereiche haben die Moglichkeit, eigene Excel-Berichtsvorlagen zu ent-
wickeln und hinterlegen zu lassen, sofern die vorhandenen Strukturen nachweisbar nicht ausrei-
chen.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quawik - ) - ¥ [@ @0 O suhen 77Favoriten @ Medien £ - = * | adresse [{@] http://10.17, 171 18/bwbee/ | (B wedhseln zu
Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen -
I' - B KLI chte || Konfigurato
istungsorientier
Haushaltswirtschaft onfigur: Konfigura Akt en
Niedersachsen
KLR Konfiguration Berichtszeilen
Aligemeines Berichtsart | BVE0D1/BUDGETERGEBNISRECHHUNG v
* Abmelden
Zeile
* Kennwort dndern
Bezeichnung
Konfiguration E
— Summenzeile []
*® Berichtszeilen
* summenzeilen Abbrechen
Ubersicht
Zeile Bezeichnung Summe Ldschen
1000 Eigenerlsse x x
1050 Produktentgelt (HH) b4 x
1100 Entlastungen ILV x X
1150 Erldse b4 x
1200 Personalkosten (normalisiert) X X
1250 Sach- und Materialkosten b x
1300 Abschreibungen X x
1350 Primarkosten 4 x
1400 verrechnete Personalkosten % x
1450 verrechnete Sach- und Materialkosten X 4
1500 Belastungen ILV < x
1550 BVE-Betriebsergebnis o i’
Benutzer angemeldet:  root Datum: 1.11.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 21: Zentrale Hinterlegung der Berichtszeilen

5.7 Konfigurator Update/New

Da sich die Stammdaten in den Baan-Tabellen periodisch verdndern konnen, hat die ZV mit der
Maske der ,,Abbildung 22: Konfigurator Update* die Mdoglichkeit, fiir einen zuvor auszu-
wihlenden VB den Berichtskonfigurator mit gednderten Stammdaten der Baan-Tabellen zu spei-
sen. Eine Kontenplanaktualisierung kann wahlweise erfolgen.
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Verwaltungsbereich

Kontenplan einbeziehen [

[ Daten ezichen i Zuruc |

Historie

VB Angefordert Update Meldung

136 + «  Datenverarbeitet
332 Daten verarbeitet
382 Daten verarbeitet
Daten verarbeitet
Daten verarbeitet
Daten verarbeitet
Daten verarbeitet
Daten verarbeitet

Daten verarbeitet

AL S U O U R S U
AL U U OR U R S U

Daten verarbeitet

4158

8
8

Natan uararhaitat b

Benutzer angemeldet:  root Datum: 1.11.2004

Fertig Internet
& o

Abbildung 22:

Konfigurator Update

Nach dem Eintrag des VB in das Feld ,,Verwaltungsbereich® und Klick auf den Button ,,Daten
beziehen®, erscheint folgende Sicherheitsabfrage vom System, die darauf hinweist, dass baansei-

tig alle Konfigurationen vorgenommen sein sollten. Erforderliche Konfigurationsarbeiten sind
z.B.

e Sachkonten,

e Verkniipfung HH-KLR,
e Unterkonten,

e BezugsgrofBen,

e BVE-Berichtszeilen,

e Hierarchien,

e Mitarbeiter.

Diese werden in der Regel von den KLR-Administratoren gepflegt.

Microsoft Internet Explorer x|

;:}) Sind Sie sicher,dal fiir diesen Yerwaltungsbereich alle Konfigurationen im Baansyskem vargenammen wurden?

Ik &I abbrechen |

Abbildung 23: Sicherheitsabfrage

Durch Klick auf den Button ,,Daten beziehen* in der ,,Abbildung 22: Konfigurator Update*
wird in der Spalte ,,Angefordert* ein griiner Haken gesetzt und in die Spalte ,,Meldung* wird der
Hinweis ,,Daten wurden angefordert* eingetragen.
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Wenn zu einem spiteren Zeitpunkt die Stammdaten erfolgreich auf dem Berichtsserver einge-
spielt sind, wird aus dem roten Kreuz in der Spalte ,,Update* ein griiner Haken, und die Meldung
,Daten verarbeitet* ersetzt die erste Meldung.
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6 SUPERADMINISTRATOR

Im Folgenden sind die Zugriffsmoglichkeiten des Superadministrators eines Verwaltungsbe-
reichs beschrieben. Die wesentliche Aufgabe des Superadministrators liegt in der Anlage der de-
zentralen KLR-Administratoren eines Verwaltungsbereichs.

6.1 Allgemeines

6.1.1 Abmelden
Vergleiche Abschnitt 5.1.1.

6.1.2 Kennwort andern

Vergleiche Abschnitt 5.1.2.

6.2 Verwaltung

In den Aufgabenbereich der Superadministratoren fallen die Anlage und Verwaltung der dezen-
tralen KLR-Administratoren sowie die Festlegung von Archivierungsintervallen fiir die ver-
schiedenen Berichtsarten.

6.2.1 KLR-Administrator einfligen

Die Rechte fiir diese Funktion unterliegen ausschlielich dem Superadministrator des VB. Jeder
Superadministrator kann nur fiir seinen jeweiligen VB KLR-Administratoren verwalten.

Mit dieser Funktion kdnnen Erst-Erfassungen von KLR-Administratoren vorgenommen werden.
Die ersten drei Stellen sind reserviert fiir die Baan-Firma, welche dem entsprechenden VB zuge-
ordnet ist. Die restlichen Stellen sind frei definierbar.

Mit Klick auf den Meniipunkt ,,KLR-Admin einfligen* erscheint die Maske der Abb. 24. Diese
Maske dient der Definition der KLR-Administratoren je VB und Berichtsart.

Der Superadministrator vergibt hier die Benutzernamen der KLR-Administratoren, deren Start-
passwort (nach zweifacher, identischer Eingabe des Kennworts) sowie die Erlaubnis-Attribute
beziiglich der durch die KLR-Administratoren zu beziehenden Berichte.
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Berechtigung Interne Budgetierung:
Interne-Budg. O
(Zentr. Personalwirtschaft) Berechtigt:
Interne-Budg. = v
Benutzer angemeldet: 136-su-wfi Datum: 8.11.2004

Fertig Internet
& o

Abbildung 24: Anlage der Administratoren und Zuordnung von Berechtigungen

Wird ein dezentraler KLR-Admin angelegt, kann die Berechtigung fiir die vier Berichtsarten
nicht vergeben werden. Der dezentrale KLR-Admin selbst kann somit keine Berichte konfigurie-
ren oder beziehen. Die Rolle dient ausschlielich der Pflege von Berichtsbeziehern und der De-
finition von Budgetverantwortungseinheiten.

Je Verwaltungsbereich konnen also mehrere KLR-Administratoren definiert werden. Dies ist

insbesondere bei Flachenverwaltungen, in denen die Berichtsbezieher dezentral definiert werden,
sinnvoll.

6.2.2 KLR-Administrator andern
Mit Klick auf den Meniipunkt ,,KLLR-Admin dndern* erscheint die Maske der Abb. 25.

Uber das Auswahlfeld ,,Firma/Benutzer* werden KLR-Administratoren zur Auswahl angeboten,
welche zum VB des Superadministrators gehoren.

In dieser Maske hat der Superadministrator die Moglichkeit, die dem KLR-Administrator zuge-
wiesenen Bezugsrechte zu verdndern. Das bedeutet entweder weitere Berechtigungen zu verge-
ben oder bereits erteilte Berechtigungen nach der Erstanmeldung zu entziehen.

AulBlerdem wird diese Maske verwendet, um die Zugangsberechtigung zum System fiir einen be-
reits bestehenden KLR-Administrator zu deaktivieren. Sofern im Feld ,,Inaktiv*“ ein Haken ge-
setzt ist, ist die Zugangsberechtigung des KLR-Administrators inaktiv. Wenn kein Haken gesetzt
ist, kann sich der KLR-Administrator jederzeit am System einloggen.

Mit Klick auf den Button ,,Speichern® werden Anderungen wirksam.
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Abbildung 25: Anderung von Bezugsberechtigungen

6.2.3 Archivierungsintervall

Mit Klick auf den Meniipunkt ,,Archivierungsintervall* erscheint die Maske der Abb. 26. Hier
kann der Superadministrator Archivierungsintervalle je Berichtsart definieren.

Nach Auswahl der Berichtsart iiber das Auswahlfeld ,,Bericht* kann die Dauer bis zur Archivie-
rung verwaltet werden. Sofern die Aufbewahrungsfrist fiir Berichte nicht manuell eingetragen
wird, gilt eine Standard-Archivierungsfrist von 90 Tagen. Nach Ablauf der Archivierungsfrist
wird der Bericht aus dem Archiv geldscht.
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Verwaltungsbereich Landesamt fiir Okologie

Bericht —-AUSWAHI {§¥

Bericht:

Berichtart Intervall in Tagen Standard

BVE 30 30
HHUE 90 90
v 30 30

Benutzer angemeldet:  383-su-wfi

Datum: 23.11.2004

& Internet

Abbildung 26:
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7 VB-BERICHTSWESEN (ZENTRAL/DEZENTRAL)

In diesem Kapitel sind die Zugriffsmdglichkeiten des zentralen KLR-Administrators beschrie-
ben. Eine Einschrdinkung der Zugriffsrechte respektive die Vergabe derselben steuert der Super-
administrator entweder bei der Erstanlage oder beim Andern des Benutzers.

Der dezentrale KLLR-Administrator ist berechtigt, Berichtsbezieher und Budgetverantwortungs-
einheiten anzulegen.

7.1 Allgemeines

7.1.1 Abmelden
Vergleiche Abschnitt 5.1.1.

7.1.2 Kennwort andern

Vergleiche Abschnitt 5.1.2.

7.2 Benutzer Management

7.2.1 Allgemeines

Das Benutzer Management dient der Pflege der Berichtsbezieher sowie der Zuweisung der je-
weils zuldssigen Berichtsarten. Der KLR-Administrator kann ausschlielich die ihm zugewiese-
nen Bezugsrechte an Berichtsbezieher vererben.
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Abbildung 27: Benutzer-Management

7.2.1.1 Bezieher definieren

In diesem Menii definiert der KLR-Administrator (zentral und dezentral) die jeweiligen Be-
richtsbezieher.

Zur Anlage eines neuen Berichtsbeziehers ist zundchst im Feld ,,Berichtsbezieher* eine Benut-
zerkennung einzutragen. Auch fiir diese Benutzerkennung gilt, dass die ersten drei Stellen der
Bereichsnummer des VB entsprechen.

Im Feld ,,Password* ist dem Benutzer ein Kennwort zuzuweisen.
Danach folgen die unterschiedlichen Arten der Bezugsrechte.

Der KLR-Administrator kann nur solche Rechte an die Berichtsbezieher vererben (zutei-
len), welche er selbst vom Superadministrator zugeteilt bekommen hat.
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Abbildung 28: Berichtsbezieher definieren/indern

Zum Speichern des neu angelegten Berichtsbeziehers klicken Sie auf den Button ,,Speichern®.

7.2.1.2 BVE/ILV/ OBW zuweisen

Nach dem Klick auf den Button BRI B suweisen m erscheint die

Maske der ,,Abbildung 29: BVE /ILV / OBW zuweisen.

Hier ordnet der KLR-Administrator den Berichtsbezieher einer oder mehreren Budgetverant-
wortungseinheiten (BVE)® zu.

Weiterhin wird definiert, welche Berichtsarten fiir den entsprechenden Benutzer zuldssig sind.
Beispiel:

Der Berichtsbezieher ,,383-klr-dezentral” gehort zur BVE 1.4 und kann fiir diese BVE die Be-
richtsarten BVE, ILV und OBW beziehen. Es konnen weitere BVE’s zugeordnet werden. Beste-
hende Zuordnungen kdnnen geldscht oder auch geéndert werden.

3 Einer Budgetverantwortungseinheit BVE sind 1 bis n Unterkonten zugeordnet.
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Abbildung 29: BVE /ILV / OBW zuweisen

7.2.1.3 ILV/HHU / HHA definieren / dndern

Mit Klick auf den Button -Y/HHU/HHa Definieren/fndern | Ausfuhren | erscheint die Maske der Abb.
30.

Uber die Funktionalitit ordnet der KLR-Administrator dem Berichtsbezieher nicht BVE-
gebundene Berichtsarten zu.
Beispiel:

Der Berichtsbezieher ,,383-bormann kann die Berichtsarten HHU, HHA und ILV-Gesamt sowie
ILV-Nicht-Zugeordnet beziehen.
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Abbildung 30: ILV / HHU / HHA definieren / indern

7.2.1.4 Bezieher @ndern

Nach dem Klick auf den Button BZEher 8ndern s | _ausfiitren | erscheint die Maske
der ,,Abbildung 31: Bezieher dndern®.

Uber die Funktionalitit kann der KLR-Administrator einen Berichtsbezieher deaktivieren oder
ein Passwort neu vergeben.
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Abbildung 31: Bezieher dindern

7.2.2 Benutzerabfrage

Unter dem Meniipunkt ,,Benutzerabfrage* kann sich der KLR-Admin eines Verwaltungsbereichs
einen Uberblick iiber

e Berichtswesenbenutzer,
e zugewiesene Budgetverantwortungseinheiten,

e beziehbare Berichtstypen je Berichtswesenbenutzer

verschaffen.
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Verantwortlich

BVE-Einheit BVE ILV ILV-Gesamt ILV nz HHU HHA OBW

interne
Budgetierung

.1_1
- Wechseln zu

383-Altmiiller 25 X x X X X X
Benutzerpflege
*  Berichtsbezieher 383-Basedow 1.2 x x X X X X
= Benutzerabfrage
383-Berger 34 X X X X X X
383-Bierhals 22 X X X X X X
383-bormann 001 & X X X X X
383-Briiggemeyer 4.4 X x X X X X
383-Billow 15 X x X X X X
383-bw222 14 ¥ + v v v X
383-Dahl 20 X X X X X X
383-dahlmann 1.2 X X X X X X
383-DahlmannGé1  1.2G61 X x X X X X v
Benutzer angemeldet: 383-KIr-wfi Datum: 23.11.2004
&] Fertig B Internet
Abbildung 32: Benutzerrollen anzeigen

7.3 Berichtswesen Stammdaten

7.3.1 Plancode

Uber die Maske der Abb. 33 »Plancodezuordnung® werden verwendete Planstammsétze dem VB
zugewiesen. Diese ergeben sich aus den in Baan vorgenommenen Jahresplanungen. Die Hinter-

legung ist notwendig, um das Berichtswesen nutzen zu kdnnen.

Sofern Sie einen Plancode zuweisen, geben Sie den entsprechenden Code im Feld ,,Plancode
XXX* ein und klicken dann auf ,,Speichern®.

Zum Loschen klicken Sie auf das Miilleimersymbol am Ende der zu 16schenden Zeile.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf den Button ,,Zuriick® oder wihlen einen der
weiteren angebotenen Meniipunkte aus.
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Benutzer angemeld: Datum: 23.11.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 33:

Plancodezuordnung (Ausschnitt)

7.3.2 BVE Verantwortliche

Im Menii ,,Verantwortlichkeiten definieren” werden die Budgetverantwortlichen (Berichtsbezie-
her) definiert. Der BVE-Code und dessen Bezeichnung werden frei definiert. Im Folgenden (sie-
he 7.3.8 ff) wird die Verkniipfung der Verantwortlichkeiten zu den ihnen zugehodrigen Kosten-
stellen und Kostentragern vorgenommen.

ntierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer
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= Abmelden
o (TS Bezeichnung
Plancodes
= Plancodezuordnung Zuriick
BVE Verantwortliche
= Verantwortlichen definieren Ubersicht
Hierarchien
= Hierarchie aktivieren HE Bezeichnung Ldschen
BG Zuordung 000 Zenlm\e.Fmanzwlr(sch.aﬂ i
o Erarr T 010 Hierarchische Budgeteinheit i
. BezugsgroBen pro 030 OBVE Ausbildung [}
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Benutzer angemeld Datum: 23.11.2004
&] Fertig D Internet

Abbildung 34:
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7.3.3 Hierarchien

Fiir die Konfiguration/Freigabe von KLR-Berichten ist es erforderlich, einen Hierarchiecode an-
zugeben. Unter dem Hierarchiecode sind in Baan Sachkonten- und Unterkontenhierarchien defi-
niert, auf Grund derer im Berichtswesen die Aggregation auf die entsprechenden GSC-Ebenen
erfolgt.

Da viele Verwaltungsbereiche bereits vor der Einfiihrung von LoHN mit der KLR gearbeitet ha-
ben, existieren zum Teil erhebliche Mengen an Hierarchien im System (und somit auch im Web-
Berichtswesen), aus denen bei jeder Berichtsfreigabe die verwendete Hierarchie ausgewahlt
werden muss.

Um dieses Problem zu umgehen, wurde eine Zuordnungsmaske erstellt, die die Zuordnung der
aktuell im VB verwendeten Hierarchie ermdoglicht.

In LoHN sind als Standard die Hierarchien BVE- und die BGT (fiir interne Budgetierung) defi-
niert.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer
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= Abmelden
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Planccdes
* Plancodezuordoung
BVE Verantwortliche
= Verantwortlichen definieren Tbersicht
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= Hierarchie aktivieren Hierarchie Bezeichnung Ldschen
BG Zuordung BVE BVE-Hierarchie [

= BezugsgroBen zentral

Bezugsgroien pro
Unterkonto

= BG Kategorien

= Bezugsgrofen pro Kategorie
BVE Konfiguration

= BVE definieren

=

= BVE anzeigen
= Verantwortlichkeiten
Abschluss Info
= Berichtsarten freigeben
Basisdaten
= Daten aktualisieren
= Status
Benutzer angemeldet:  136-KiIr-wfi Datum: 23.11.2004

&] Fertig # Internet

Abbildung 35: Hierarchien aktivieren

Hier miissen die Hierarchien (Sachkonten- und Unterkontenhierarchien) definiert werden, mit
denen der Verwaltungsbereich aktuell arbeitet.

Bei der Konfiguration der Berichte werden dann die hier definierten Hierarchien vorgeblendet

7.3.4 BezugsgroBen zentral

Die Bezugsgrofendefinition im Web dient der Zuweisung der aktuell fiir die KLR relevanten
BezugsgrofBen.

Uber das Programm ,,BezugsgroBen zentral* kann der KLR-Admin eines Verwaltungsbereiches
BezugsgroBen iiber alle Unterkonten aktivieren, d. h. als Mengen- oder als Wert- und Mengenbe-
zugsgroflen definieren.
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In der Maske ,,.BezugsgroBen pro Unterkonto* kann diese Voreinstellung anschlieBend iiberar-
beitet werden.

Beispiel:

Die Bezugsgrofle 001 der Unterkontenart Kostenstelle soll fiir alle Kostenstellen aktiviert wer-
den. In den einschligigen Berichten® sollen sowohl die Mengen- (z. B. Stunden) als auch die
Wertinformationen (z. B. Primérkosten) angedruckt werden.

Im Feld BezugsgrofBe ist die 001 zu wihlen. Die Unterkontenart Kostenstelle muss markiert wer-
den.

Durch Anklicken des Buttons ,,Ausfiihren® in der Zeile Ubernehmen als Mengen- und Kosten-
BG wird die entsprechende Einstellung fiir alle Kostenstellen mit der BG 001 hinterlegt.

Die vorgenommene Einstellung kann im Punkt Bezugsgréfien pro Unterkonto bearbeitet werden.

Soll diese Einstellung komplett zuriickgesetzt werden, so ist in der Zeile Zuriicksetzen auf den
Button ,,Ausfiihren* zu klicken. Die entsprechende BG wird somit deaktiviert.
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= Status

Benutzer angemeldet: 138-Kir-wfi Datum: 23.11.2004
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Abbildung 36: Bezugsgrofien zentral verwalten

7.3.5 BezugsgroBen pro Unterkonto

In der Maske ,,Bezugsgréf3en pro Unterkonto werden je Unterkontenart und Unterkonto die aus
Baan exportierten Bezugsgroflen angezeigt.

* Aktuell wirkt sich diese Einstellung nur auf den OBW-Bericht aus.
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Die Unterkontenart ist auswihlbar. Uber einen Filter kann nach dem zu bearbeitenden Unterkon-
to gesucht werden. Die Filtereingabe ,,Alle bietet dem Benutzer alle Unterkonten zur Auswahl
an. Nach Auswahl im Feld Unterkonto werden alle Bezugsgro3en des Unterkontos vorgeblendet.
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Abbildung 37: Bezugsgrofien pro Unterkonto
Fiir das Berichtswesen nicht relevante BezugsgroBen konnen einzeln deaktiviert werden.

Weiterhin besteht die Moglichkeit, aktive BezugsgroBen als Mengen- oder als Wert- und Men-
genbezugsgrofien zu definieren.

Die gewihlte Einstellung wirkt sich im OBW-Bericht aus.
Beispiel:

Wert w.

Art Ukt Bezeichnung Bzgr Bezeichnung Aktiv Menge Menge

=
&~
~
~

2 91100 Fortbildung 902 produktbezogene Zeiten (h)

<]

2 91100 Fortbildung 903 Kostenstelle allgemein (h)

<]
=m 0D

2 91100 Fortbildung 904 Verteilzeiten (h)

<]

2 91100 Fortbildung 905 Urlaub/Xrankheit (h)

=]
o)

Fiir die Leistungsarten 902 und 903 der Kostenstelle 91100 Fortbildung werden sowohl Leis-
tungsmengen als auch Kosten, bei 904 und 905 werden nur die Leistungsmengen dargestellt.
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Operativ-Unterjahrig 000 (BVE) PLAN: BO3  Jahr: 2004 Periode: 01 Menge Entlastur
absolut
Sl | |8 [E|s|8|2|%)c¢
§ | ¢ | B[ | 8|5 |5 || 2| &
e E o o - E E 5]
s | 3 : | £ g s | = : | 2 g
= = 2 ] = = @ g 2 =
01- 01- - -
Code Bezeichnung BG Bezeichnung 23104 23104 o1 01 2004 o o
2004 2004
KS [91100 Forthilung 902 produktbezogene Zeiten (h) 506 594 506 E34] E.O71
KS (91100 Forthildung 903 Kostenstelle allgemein (h 325 252 323 252| 34895
ks |31100 Farthilcung 304 Werteizeiten (h) 133 G 133 G0y 1600
Ks 91100 Forthildung 205 Urlautrankhett (h) 206 114 206 114] 2470
KS 91100 Fortbildung : 94
KS [91200 Auzhildung T':ID1 Dozenten-Referentent. (h) E 427501 16603] 42750] 16605 S12895
KS [91200 Auzhildung 302 produkthezogens Zeiten th) 133 410 410 | 14 664| 45.030] 14664] 45080 1755872
K= |91z200 Aushildung a0z Kostenstelle slligemein (h) 124 29 29
K= |91z200 Aushildung fa04 Werteilzeiten (k) 53 9 9
ks |91200 Aushildung fa0s Urlaukirankhet (h) 129 73 73

Abbildung 38: Ausschnitt OBW-Bericht mit unterschiedlich definierten Bezugsgrofien

7.3.6 BG Kategorien

Eine Anforderung im Rahmen der Entwicklung der Controlling-Auswertungen (Makros) ist die
Moglichkeit einer grafischen Auswertung iiber Leistungsanteile innerhalb einer Kostenstelle
bzw. innerhalb des Verwaltungsbereichs nach flexibel gestaltbaren Kategorien.

Kategorien konnen z.B.
e produktive Leistungen,
e unproduktive Leistungen und

e Vorleistungen

sein. Zur Abbildung dieser Kategorien wurde die im Anschluss beschriebene Maske entwickelt.
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Abbildung 39: Bezugsgrofienkategorien

Hier werden je Verwaltungsbereich die zentralen Kategorien definiert. Auch Kostentrigerbe-
zugsgrofien konnen kategorisiert werden.

7.3.7 BezugsgroRen pro Kategorie

In dieser Maske werden einzelne Bezugsgrofen den Kategorien zugeordnet.
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Abbildung 40: Zuordnung Bezugsgrofien zu Bezugsgrofienkategorien
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Im Auswahlfeld ,,.BezugsgroBe werden sdmtliche, im VB verwendete, Bezugsgroflen vorge-
blendet. Diese werden einzeln den vorher definierten Kategorien zugeordnet. Zuordnungen kon-
nen geloscht werden oder, sofern eine Zuordnung nur vortibergehend entfillt, deaktiviert wer-
den.

Im dafiir vorgesehenen Controllingmakro werden nur Bezugsgroflen ausgewertet, die einer Ka-
tegorie angehdren.

7.3.8 Budgetverantwortungseinheit (BVE) — Definieren

Mit der Maske der Abb. 41 konnen einem Budgetverantwortlichen innerhalb ,,seines* Verwal-
tungsbereichs Verantwortlichkeiten beziiglich der Dimensionen ,,Kostenstelle* und ,,Kostentra-
ger” zugewiesen werden. Die zugewiesenen Unterkonten sind flir den Budgetverantwortlichen
auswertbar. Verantwortlichkeiten weisen Sie zu, indem Sie nach der Auswahl aus dem Kombi-
nationsfeld ,,Budgetverantwortlicher” die Unterkontenart (Dimension) Kostenstelle oder Kosten-
trager und anschlieBend das konkrete Unterkonto, also die konkrete Kostenstelle respektive den
konkreten Kostentréger, auswihlen.’

Zum Speichern der Auswahl klicken Sie auf den Button ,,Speichern®.

Nachdem die Auswahl im Feld ,,Budget-Verantwortlicher* getroffen wurde, verdndert sich die
Maske in der Form, dass bereits zugeordnete Unterkonten angezeigt werden, wenn der Button
»Bericht* betitigt wird.

Sie 16schen die Zuordnung einer Kostenstelle oder eines Kostentrigers durch Klick auf das
Miilleimersymbol.

Die Maske kann ebenso verwendet werden um die Verantwortungsbereiche aufzulisten.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf den Button ,,Zuriick® oder wihlen einen der
sonstigen Meniipunkte aus.

> Die Zuordnung kann auch auf hoheren GSC-Ebenen erfolgen. In diesem Fall diirfen keine Zuordnungen auf
KS/KT der darunter liegenden Ebenen erfolgen.
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Abbildung 41: BVE-Definieren

Wichtig: Wenn Sie Unterkonten einer hoheren GSC-Ebene der BVE zugeordnet haben, diirfen
keine weiteren darunter liegenden Unterkonten zugeordnet werden, ansonsten kann der BVE-
Bericht auf Grund von Inkonsistenzen (doppelter Datensiitze) nicht generiert werden.

Hinweis: Budgetverantwortliche, denen kein Unterkonto zugewiesen wurden, sind als

BVE -> (nicht Definiert v gekennzeichnet.

Eine Filterfunktion unterstiitzt den Anwender beim Auffinden des Unterkontos, welches zuge-
ordnet werden soll. Uber die Hilfe wird die Vorgehensweise beschrieben:

Microsoft Internet Explorer E

Sie haben die Maglichkeit die angebotene Liste mik Unterkonten
u 5 einzugrenzen. Bitte nutzen Sie diese Option um die Ladezeiten zu werkirzen
Wiinschen Sie 2.6 nur die Kostentrager mit dem Prafix 25, dann tragen Sie die 25 in das Feld FILTER. &in.
Ferner wahlen Sie als Ukk-Art Kostentrager aus,
Es werden anschliessend alle passenden Unterkonten aufgelistet,
Bleibk das Feld FILTER. leer, werden ALLE Unterkonten gem. der Unterkontenart angezeigk

il

Abbildung 42: Hilfetext Filterfunktion

Verweis: Die Zuordnung der BVE zum Berichtsbezieher erfolgt im Benutzer Management (s.
7.2).

7.3.9 BVE - Anzeigen
Die Auflistung in Abb 43 zeigt die Definition von Budgetverantwortungseinheiten.
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Mit ,,Alle BVE’s deaktivieren* bzw. ,,Alle BVE’s aktivieren* werden alle BVE’s des Verwal-
tungsbereichs deaktiviert bzw. aktiviert.

Gehe zu: | BVE = 001 w ) ] )
Das Auswahlfeld dient dem schnellen Finden bestimmter BVE’n,

hierzu wihlen Sie aus dem Auswahlfenster die entsprechende BVE aus. AnschlieBend wird die
BVE mit den entsprechenden Unterkontenpositionen angezeigt.

Mit ,,Deaktivieren erfolgt die Deaktivierung von allen auf dem Bildschirm dargestellten BVE-
Positionen. Mit dem Knopf ,,Aktivieren* konnen alle auf dem Bildschirm dargestellten BVE-
Positionen aktiviert werden. Uber inaktive BVE’n werden keine Berichte gedruckt.

Uber ,,Weiter und ,,Zuriick* kann innerhalb der angezeigten Liste geblittert werden.
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Basisdaten
= Daten aktualisieren
= Status
Benutzer angemeldet: 136-Kir-wfi Datum: 23.11.2004
&] Fertig # Internet
Abbildung 43: BVE-Anzeigen

7.3.10 Verantwortlichkeiten

Um die Verwaltung der Budgetverantwortungseinheiten zu erleichtern, wurde das Programm
eine Anzeigemoglichkeit geschaffen. Hier erfolgt die Darstellung der Budgetverantwortungsein-
heiten mit den ihnen zugewiesenen Kostenstellen und Kostentrdgern.
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Abbildung 44: Anzeige der Verantwortlichkeiten

7.3.11 Abschlussinfo

Um sicher zu stellen, dass Berichte nicht bezogen werden, bevor die erforderlichen Abschlussar-
beiten fertig gestellt sind, wurde hiermit eine Mdoglichkeit geschaffen, zentral die Abschlussin-
formationen zu liefern.

Hinter dieser Maske liegen jedoch keine weiteren Funktionen/Priifroutinen, wie z.B. die Ver-
meidung der Generierung von ILV-Berichten, bevor die ILV im Baan System verarbeitet ist.
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Abbildung 45: Berichtsarten freigeben
Die Freigabe unterscheidet sich in drei Berichtsarten:

e ILV, da fiir das Beziehen des ILV-Berichts nicht sdémtliche Abschlussarbeiten durchgefiihrt
sein miissen. Die Zeitwirtschaftsdaten miissen integriert und Dimensionsbeziehungen gene-
riert sein,

e Plan-Soll-Vergleich, da beispielsweise Plan-Soll-Ist-Abweichungen erst ermittelt werden
konnen, wenn die Ergebnisverrechnung durchgefiihrt worden ist,

e Plan-Soll-Ist-Vergleich, da fiir das unterjéhrige Berichtswesen und dem damit verbundenen
Plan-Soll-Vergleich die unterjdhrigen Abschlussarbeiten - nicht jedoch die Ergebnisverrech-
nung - durchgefiihrt sein miissen.

Die Abschluss Info wird vom KLR-Administrator (zentral) des jeweiligen VB gesetzt.

Die Information dariiber, welche Berichtsarten freigegeben sind, erhdlt der Anwender bei An-
meldung am Baan-System {iber ein Pop-Up-Fenster.
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Verwaltungsbereich Gewerbeaufsichtsverwaltung (382)

Freigabeinformation

Periode Jahr ILV Plan-Soll-Vergl. Plan-5oll-lst-Vergl.
1 2004+ e o

Abbildung 46: Hinterlegte Freigaben

7.3.12 Aktualisierung der Stammdaten
7.3.12.1 Aktualisieren

Der KLR-Administrator kann {iber die Maske der ,,Abbildung 47 Daten aktualisieren fiir den
thm zugeordneten VB neue Stammdaten fiir den Berichtskonfigurator beziehen.

Die Aktualisierung des Kontenplans kann wahlweise erfolgen. Die verdnderten Stammdaten fiir
den Berichtskonfigurator werden durch einen Klick auf ,,.Daten beziehen* zunéchst angefordert
und anschlieBend nach definierten Zeitmarken (z.B. alle 30 Minuten) vom Server verarbeitet.
Das bedeutet, dass die Verarbeitung des Auftrags durch das System nicht unmittelbar nach
der Anforderung beginnt. Zunédchst muss sich der Auftrag an oberster Stelle der Warteliste po-
sitionieren, also die Liste der abzuarbeitenden Auftrdge anfiihren und dann noch die néchste
Zeitmarke fiir die Bearbeitung abwarten.

Eine erneute Anforderung der Daten fiir denselben VB kann erst nach erfolgreicher Verarbeitung
der Daten gestartet werden - siche Browsermeldung Abbildung 48.
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Abbildung 47: Stammdaten fiir den Berichtskonfigurator beziehen

Microsoft Internet Explorer ] x|

L] 'E E= gibt bereits Auftrage, die nicht abgeschlossen wurden.Erneute Update-Freigabe nicht méglich
[ )

Abbildung 48: Browsermeldung

Nach dem Klick auf den Button ,,Daten beziehen* erhalten Sie zunédchst die abgebildete Brow-
serabfrage, die darauf hinweist, dass baanseitig alle Konfigurationen vorgenommen sein sollten.

B X

Microsoft Internet Explorer

\;:’) Sind Sie sicher,daf fiir diesen Yerwaltungsbereich alle Konfigurationen im Baansyskem vargenammen wurden?

Ik &I Abbrechen |

Abbildung 49: Browserabfrage

7.3.12.2 Status

Auskunft iiber den Status der Aktualisierung der Stammdaten erhalten Sie durch einen Klick auf
den Meniipunkt ,,Status*.
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Abbildung 50: Konfigurator-Status

7.4 KLR-Berichtswesen

Unter dem Bedienungselement KLLR-Berichtswesen befinden sich die KLR-Berichte und Cont-
rolling-Basisdaten sowie deren Konfiguration.

Es handelt sich um

e Kostenstellenberichte
e Kostentrigerberichte
e BVE Berichte

e ILV

e OBW

e Controlling-Daten
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Abbildung 51: Meniibaum unter KLLR-Berichte (KLR-Admin)
Aktuell stehen folgende zentral vordefinierten Berichtsvorlagen zur Verfligung:
Bericht:
Bericht Aart Loschen
BYEI BUDGETERGEEBHISRECHHUNG @
BYEINFIF BUDGETERGEBHISRECHHUHG
BYEINPIG BUDGETERGEBHISRECHHUHG
KST KOSTEHSTELLEHERGEBHIS

KTR HKOSTEHTRAGERERGEBHIS

B & & &

Diesen Berichtsvorlagen mit vordefinierten Berichtszeilen sind verwaltungsbereichspezifisch
entsprechende Konten zuzuordnen.

KLR-Berichte werden BVE-orientiert zur Verfiigung gestellt. Der Berichtsbezieher bekommt
demnach ausschlieBlich Daten seiner Budgetverantwortungseinheit zur Verfiigung gestellt. Auch
hier wurde das Berechtigungskonzept des Berichtswesens stringent verfolgt.

7.4.1 Konfiguration der KLR-Berichte
7.4.1.1 KLR Konfiguration

Bevor in einem Verwaltungsbereich Berichte angefordert werden konnen, muss die Kontenzu-
ordnung hinterlegt werden.

Im Meniipunkt ,,Kontenzuordnung* ordnet der KLR-Admin eines Verwaltungsbereichs den vor-
definierten Berichtszeilen die entsprechenden Konten zu.
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Beispiel:

In die Berichtszeile 1250 ,,Sach- und Materialkosten® im Bericht BVE soll z. B. das Annexkonto
0314-5471011 mit seinem Buchungswert eingehen.

Nach Auswahl der Berichtsart BVE 001 konnen iiber den Filter die in Frage kommenden Konten
ausgewihlt werden. Die Eingabe 54710 filtert alle Konten, die der Kontenklasse 5 zugehorig
sind, heraus. Das K muss nicht eingegeben werden. Weiterhin werden auch die Haushaltsstellen
der Kontenobergruppe 5 selektiert und zur Auswahl angeboten. Das Kapitel (hier: 0314) darf
nicht eingegeben werden.

Nach Auswahl des Kontos fiir den Intervallbeginn und das Intervallende erfolgt die Zuordnung
zu der vorgegeben Berichtszeile 1250.
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Abbildung 52: Kontenzuordnung

Uber den Button ,,Bericht kann die Kontenzuordnung verifiziert werden.
7.4.1.2 Daten beziehen

Unter dem Meniipunkt ,,Daten beziehen* kann der KLR-Admin eines Verwaltungsbereichs die
Berichtswesendatenbank fiir seinen Verwaltungsbereich aktualisieren. Das Vorhalten der Da-
ten fiihrt zu einer wesentlich schnelleren Bereitstellung der angeforderten Berichte. Eine
Anforderung geht direkt auf die Datenbereitstellungstabelle. Eine ,,Kommunikation® mit der
Baan-Datenbank ist somit nur noch bei der Aktualisierung der Berichtswesendatenbank notwen-
dig.

Zur Anforderung der Daten ist der Button ,,Aktualisieren zu betdtigen.

Hinweis:

Die Aktualisierung der Datenbereitstellungstabelle ist nur bei Anderungen innerhalb des Daten-
bestandes im Baan-System notwendig.
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Nach erfolgtem Datenaufbau erscheint die folgende Meldung.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Faveriten Extras 2 T
Quawick » ) - [ [2] @0 O suchen r Favoriten @ Medien &2 A= &] http:/10.17.171. 18/bwbcc/ v | B wechseln zu
Google - v Web-Suche ~ PageRank . Optionen -
[£]

I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick

Haushaltswirtschaft

Niedersachsen
Konfiguration Daten beziehen

Allgemeines
= Abmelden

= Kennwort andern Status Massendatentabelle erfolgreich aufgebaut
KLR Konfiguration Daten-Datum 05.10.2004 09:32:46

= Kontenzuordnung

= Daten beziehen Daten beziehen

OBW Kenfiguration
= Spalten Konfiguration
= Summenspalten Zuordnung

. Konten 7u Spalten
Zuordnung

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:1.11.2004

&] Fertia B Internet

Abbildung 53: Daten beziehen

7.4.1.3 OBW Spalten Konfiguration

In der Maske Spalten Konfiguration kann der KLRYV eines Verwaltungsbereichs neue Berichts-
spalten, unabhingig von der zentral vorgegebenen Definition, erginzen. Hier wird also die
Struktur des VB-spezifischen Berichts festgelegt.

Um eine neue Spalte hinzuzufiigen, geben Sie eine Spaltenziffer und anschlieBend die Bezeich-
nung dieser Spalte ein.

Um eine Spalte zu dndern, muss der bestehende Eintrag geloscht werden. Danach kann die neue
Spalte eingegeben werden.

Ein rotes Kreuz, wie z. B. in der Zeile 1200, steht fiir eine neue Berichtsspalte. Einer Berichts-
spalte konnen eine oder mehrere Kostenarten entsprechen.

Eine Zeile mit einem griinen Haken, wie z.B. in der Zeile 1150 bei ,,Summe Erlose®, entspricht
einer Summenspalte.

Mit einem Klick auf das Miilleimer-Symbol kdnnen eigenstindig definierte Spalten wieder ge-
16scht werden. Zentral definierte Berichtsspalten konnen nicht geldscht werden.
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Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen -
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichiswesen KT-Berichiswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick

Haushaltswirtschaft

Niedersachsen

~

Konfiguration Spalten Konfiguration

Allgemeines
= Abmelden

= Kennwort &ndern
KLR Konfiguration

= Kontenzuordnung

= Daten beziehen

OBW Konfiguration

= Spalten Konfiguration

= Summenspalten Zuordnung

« Konten zu Spalten
Zuordnung

B In dieser Maske kann jeder Verwaltungsbereich erganzende OBW-Spalten definieren.
Um eine neue Spalte hinzuzufiigen, geben sie bitte eine Spaltenziffer und anschliessend die Bezeichnung
dieser Spalte ein.

Um eine Spalte zu dndern, muss der bestehende Eintrag geldscht werden. Danach kann die neue Spalte
eingegeben werden.

Spalte
Bezeichnung

Summenspalte []

Ubersicht
Spalte Bezeichnung Summe Ldschen
1000 Eigenerlose x X
1050 Produktentgelt (HH) x x
1100 Entlastungen ILV x X
1150 Summe Erlose + X
1200 Personalkosten (normalisiert) X X
1250 Sach- und Materialkosten X x 2
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:1.11.2004
& B Internet
Abbildung 54: OBW-Spalten Konfiguration spezifisch

7.4.1.4 OBW Summenspalten Zuordnung

In der Maske der Abbildung 55 definieren Sie die Zuordnung der spezifischen Spalten zu den
zuvor definierten Summenspalten. Es werden nur die fiir den Verwaltungsbereich erginzten
Spalten sowie die als Summenspalten definierten Spalten angezeigt.

Dazu geben Sie in dem Feld ,,Spalte die jeweilige Nummer der Spalte an, welche in einer be-
stimmten Summenspalte aufaddiert werden soll.

Die Spalte, in der die kumulierte Darstellung erfolgen soll, geben Sie in dem Feld ,,Summenspal-
te* an und klicken anschlieBend auf den Button ,,Speichern.

Eine verwaltungsbereichsspezifische Spalte kann iiber das Miilleimersymbol geloscht werden.
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~
Konfiguration Summenspalten Zuordnung
Aligemeines EE™ In dieser Maske definieren sie die Zuordnung der Spalten zu den zuvor definierten Summenspalten.
= Abmelden
= Kennwort dndern Spalte _Keine—— «
KLR Kenfiguration n

= Kontenzuordnung
= Daten beziehen

OBW Konfiguration

= Spalten Konfiguration

Summenspalte ~

= Summenspalten Zuordnung

= gg(v::::l‘z:gsuallen Ubersicht

Spalte Bezeichnung Summenspalte Loschen

1000  Eigenerlose 1150 b4

1050 Produktentgelt (HH) 1150 x

1100 Entlastungen ILV 1150 b4

1150 Summe Erlose 1550 x

1200 Personalkosten (normalisiert) 1350 b4

1250 Sach- und Materialkosten 1350 X

1300  Abschreibungen 1350 X

1350  Summe Primarkosten 1550 x

1400 verrechnete Personalkosten 1500 x

1450 verrechnete Sach- und Materialkosten 1500 b4

1500 Summe Belastungen ILV 1550 x

1550 Summe Betriebseraebnis keine Zuweisuna b

Benutzer angemeldet:  136-kir-wfi Datum: 1.11.2004
&] Fertig D nternet

Abbildung 55:  Zuordnung der OBW-Spalten spezifisch zu den Summenspalten
7.4.1.5 OBW Konten zu Spalten Zuordnung
In der Maske der Abb. 56 zur Konten-Zeilen-Definition haben Sie die Moglichkeit, Kostenarten

von Konto bis Konto einer bestimmten Spalte im operativen Berichtswesen zuzuweisen.

Bei der Suche nach der Kostenart wird der Anwender durch einen Filter unterstiitzt. Mochte der
Nutzer ein Intervall ab Konto K9400 zuordnen, so gibt er z. B. die K940 ein und betétigt an-
schlieflend die Tabulatortaste.

Im Kombinationsfeld ,,Konto von‘ ist dann als erste Kostenart die K9400 auswéhlbar.

Nach entsprechender Auswahl des Kontenintervalls und Zuordnung zu einer Berichtsspalte kli-
cken Sie auf den Knopf ,,Speichern mit Bericht* oder ,,Speichern ohne Bericht*.
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Haushaltswirtschaft

Niedersachsen

~

Konfiguration Konten zu Spalten Zuordnung
Aligemeines B In dieser Maske findet die Zuordnung der K-Konten zu den OBW-Spalten statt.
= Abmelden

= Kennwort andern Die Filterfunktion unterstiitzt den Anwender bei der Suche nach Konten.

KLR Kenfiguration
= Kontenzuordnung
= Daten beziehen
OBW Kenfiguration
= Spalten Konfiguration

Bericht anzeigen
= Summenspalten Zuordnung

« Konten zu Spalten
Zuordnung

Filter K

Konto von| - v

Ubersicht

Konto von Bezeichnung Konto bis Bezeichnung Spalte  Laschen

K401 Gebihren und sonstige Entgelte K49395000 Ao. Ertri.d. Lsta. VB's n.pa 1000 x

K400 Produktentgelte des Landes K40010000 Projektentgelte des Landes 1050 X

K940 Entlastung Personalkosten K94620000 Entl. FB Prod.-HH n.p. 1100 b4

K830 Kalk. PK allgemein K93700000 Beihilfe allgemein 1200 X

K601 Geschaftsbedarf KB64985000 Sonst. DL and. VBs np 1250 X

K661 Mieten, und Pachten KB66295000 XLeasing Fachger. and. VBs np 1250 X

K6510 AFA fir GWG zwischen 60-480 € K65400000 Abschreibungen Projekte (ges.) 1300 X

K8220 Kalk. Kosten Abschreibung Prod K82220000 Kalk. Kosten Abschreibung Tran 1300 X

K9600 Bel. PersKo verr. K96010000 Bel. Persko weiterverr. 1400 X

K963 Bel. SK Kalk. Verr. K96310000 Bel. 5K kalk. weiterverr. 1450 X v
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:1.11.2004

&] Fertig B Internet

Abbildung 56: Bericht iiber die Kontenzuordnung zu OBW-Spalten

7.4.2 Kostenstellen- Kostentrager- BVE-berichte

Die in diesem Kapitel beschriebenen Inhalte sind fiir Kostenstellen-, Kostentridger- und BVE-
Berichte identisch.

7.4.2.1 Freigabe Planaufstellungsbericht

Uber den Meniipunkt ,,Freigabe Planaufstellung® definiert der Benutzer, welche Daten er bezie-
hen mochte. Neben dem aktuellen Plan und Planjahr kann ein Vergleichsplan (z.B. auf dem Vor-
jahr) herangezogen werden. Des Weiteren muss die aus Baan exportierte Kontenhierarchie sowie
die Budgetverantwortungseinheit ausgewihlt werden. Optional kann ein Anhang angedruckt
werden, welcher die aufgeschliisselten Berichtswerte pro Konto und Kostenstelle in separaten
Arbeitsbléttern enthilt.

Gehoren mehrere Unterkonten zu einer BVE, so kdnnen unter Zustindigkeit einzelne Kosten-
stellen deaktiviert oder aktiviert werden. Die entsprechenden Kostenstellenwerte werden dann
zur Auswertung herangezogen.

Durch Betitigung des Buttons erfolgt die Anforderung des Berichts.
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) Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
KS$-Rechnung Freigabe Planaufstellung
Aligemeines B vor der Freigabe ist sicher zu stellen, dass die BVE Struktur konsistent ist.
= Abmelden
= Kennwort andern Planjahr 2005
KS-Berichte
B Plan aktuell B05 (SiN) v
= Freigabe Planaufstellung
. Freigabe unterjahrige Letzter aktueller Plan | keine Auswahl v
D Jahr Vorperiode 2004 ~
= Berichte beziehen
0 Gy Plan Vorperiode B01 (SiN KLR) iV
Hierarchie Sachkonten |BGT +
Hierarchie Unterkonten BVE +
Berichtsart K5001 (keine Information)
BVE 050 ~
Anhang drucken O
Zustindigkeit
BVE Ukto. Art Ukto. Aktiv
050 2 91400 3
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:1.11.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 57: Freigabe Planaufstellung
e Im Feld Planjahr geben Sie das Jahr ein, fiir das die Planung erfolgt ist.

e Im Feld Plan aktuell wird der jeweils fiir die Planung aktuelle Plan eingegeben (zur HH-
Voranmeldung ist das i.d.R. der Grobplan, zur Planung nach HH-Verhandlungen ist dies
i.d.R. der Feinplan).

e der letzte aktuelle Plan ist z.B. zum Zeitpunkt der Feinplanung der Grobplan, welcher als
Vergleichsplan herangezogen werden kann, um Abweichungen zur Ursprungsplanung zu
ermitteln.

e Das Jahr Vorperiode ist das Jahr, welches fiir die Planaufstellung zugrunde gelegt wurde.

e Der Plan Vorperiode ist der Plan aus dem Jahr, welches fiir die Planaufstellung zugrunde
gelegt wurde.

e Die Sachkonten- und Unterkontenhierarchie entsprechen der jeweils giiltigen Hierarchie
(im Baan-System definiert).

e Im Feld Berichtsart wird eine dem Verwaltungsbereich zugeordnete Berichtsart gewéhlt.

e Im Feld BVE stehen den BVE’n die ihnen zugeordneten Verantwortungseinheiten zur Ver-
fligung. Der KLR-Administrator hat die Moglichkeit, zentral fiir sémtliche BVE’n Berichte
zu beziehen.

7.4.2.2 Freigabe unterjdhrige Rechnung

Uber den Meniipunkt ,,Freigabe unterjihrige Rechnung® definiert der Benutzer, welche Daten er
beziehen mochte. Neben Jahr, Plan und Vergleichsplan muss die Periode, die aus Baan expor-
tierte Kontenhierarchie sowie die Budgetverantwortungseinheit ausgewéhlt werden.
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Sofern die Ergebnisverrechnung fiir den auszuwertenden Zeitraum durchgefiihrt worden ist, wird
im Feld ,,Spaltenbezeichnung Ist* aktiviert. Dadurch wird in der Spalte ,,Vergleichsplan® im Be-
richt die Bezeichnung in ,,Ist* gesetzt.

Optional kann ein Anhang angedruckt werden, welcher die aufgeschliisselten Berichtswerte pro
Konto und Kostenstelle in separaten Arbeitsbléttern enthilt.

Gehoren mehrere Unterkonten zu einer BVE, so kdnnen unter Zustindigkeit einzelne Kosten-
stellen deaktiviert werden. Die entsprechenden Kostenstellenwerte gehen dann nicht in die Aus-
wertung ein.

Durch Betitigung des Buttons ,,Speichern erfolgt die Anforderung des Berichts.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
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I. ot
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
KS-Rechnung Freigabe unterjihrige Rechnung
Allgemeines BE™ vor der Freigabe ist sicher zu stellen, dass die BVE Struktur konsistent ist.
9
= Abmelden
= Kennwort andern Jahr 2004 ~
KSs-Berichte =
_ Plan I B01 (SiN KLR) A4
= Freigabe Planaufstellung
Freigabe unterjahrige Plan I1 BOC (Ergebnisverr. Halbjahr) + | Spaltenbez. Ist []
-
FEETID Periode bis 08 v

= Berichte beziehen
Hierarchie Sachkonten |BGT +

= Archiv
Hierarchie Unterkonten |BGT v
Bericht: KS001 (keine Information) v
BVE 000 w
Anhang
drucken o
Zustindigkeit
BVE Ukto. Art Ukto. Aktiv
000 2 91000
BE™ Durch Klicken auf Aktivieren, werden alle Unterkonten auf "Aktiv" gestellt.
Durch Klicken auf Deaktivieren, werden alle Unterkonten auf inaktiv gestellt. In diesem Fall muss eine -
Benutzer angemeldet:  136-Kir-wfi Datum:1.11.2004
&] Fertia B Internet

Abbildung 58: Anforderung eines Kostenstellenberichts

7.4.2.3 Berichte beziehen

Der Bericht wird unter ,,Berichte beziehen® zur Verfligung gestellt.

Uber die browserinterne Downloadsteuerung kann der Bericht gedffnet bzw. auf den Arbeits-
platzrechner geladen werden.
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KS$-Rechnung Berichte beziehen
Aligemeines B In dieser Maske konnen Berichte gesichtet und heruntergeladen werden.
= Abmelden
= Kennwort dndern B Um die einzelnen Berichte aufzurufen, klicken sie auf den entsprechenden Link. Méchten sie einen
KS-Berichte Bericht herunterladen, so benutzen sie die browserinterne Downloadsteuerung.
= Freigabe Planaufstellung
. Freigabe unterjahrige Berichte beziechen
Rechnung
= Berichte beziehen BVE Berichtsart  Bericht
= Archiv 000 Kostenstelle  040923_KST-Planaufstellung_KS001_2004_12_000_136.xls

000 Kostenstelle  041013_KST-Unterjachrig_KS001_2004_6_000_136.xls
050 Kostenstelle  041012_KST-Planaufstellung_KS001_2005_12_050_136.xls

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:1.11.2004

€] hitp://10. 17. 171 18/bwbec stk fdateiDownload_m_ne.asp B Internet

Abbildung 59: Kostenstellenbericht beziehen
Im Folgenden wird beispielhaft der Aufbau des Kostenstellenberichts dargestellt.

Berichtszeilen und Spalten sind fest vorgegeben. Die Kontenzuordnung wurde verwaltungsbe-
reichsspezifisch hinterlegt.

A |B|c| D E | F | & | H ] |0 ] K | L | M =

1 ® Leistungsorientierte

2 Haushaltswirtschaft
T Niedersachsen

4
"5 |Periode: 12 Jahr: 2003
"B |Kostenstelle(n): 91000
"7 |Generierungsdatum: 2004.06.09
5 | S0l Sp.2 FE Sp.d Sp.5 Spf p.7 Sp.a Sp.3

Zeile ; Plan 1 {B01) | Plan Il (BO3) Soll Plan | Flan Il Sol Plan | Abreveichung Abreveichung

9 Kostenstellenergebnis Perinds peringe | perioge | Wumuient | kumuien | Kumuiert Jahr Spl.Spe Spl;Sps

10 Elezugsdaten 1202003 1212003 122003 |01 - 120200301 - 1272003 )01 - 12/2003 B01 2003 ELRC ELURC
l 1000 Entlastung ILY 214125 0 229650 2.569.523 o] 2222082 2569523 214125 15555
12 1050
i 1100 Perzonalkosten (normalisiert) -92 606 1} -89.438] -1.111.280 o] -1.092.849 -1.411.280 92 606 3148
l 1150 Perzonalkosten (kalkulatorisch) -18.585 0 -17.349 -223.148 1] -217 660 -223.148 16.595 1.247
15 [1200
ﬁ 1250 Bliro und Yerw. Aufwe. Sus- Weiterbildung -2.035 1} -2.027 -24.411 o -23.556 -24.41 2035 g

17 (1300 Kommunikation und Reizen -2 647 1} -2.686 -31.761 o -31 671 -31.761 2647 240
W 1350 hiiete Material Yerbrauchsmitel -20.778 1} -23.262 -249.349 o -91 861 -248.349 20778 2452
W 1400 Dienstleistungen Dritter -1 677 1} -805 -20123 o -24.901 -20123 1677 Iz
ﬁ 1450 Erstattungen und sonstinge Aufwendungen -1.722 1} -7a6 -20 659 u] -19.640 -20.659 1722 966
? 1500 Ahschreibungen -5.833 1} 1] -70.000 1) 1) -70.000 5.833 5833
22 |15m0
ﬁ 1600 Belastungen ILY Persanal -BE 614 1} -68.792 -789.369 o -966.504 -799.369 BG.614 2178
ﬁ 1650 Belastungen ILY Sachkosten -9.651 1} -10.764 -1135.808 1) -153.599 -115.508 9.651 11413
25 |17o0
ﬁ 1730 |Ergebnis -3.034 0 13.481 -86.383 0 -400.455 -96.353 §.034 21.515
27 |
28 |
29| —
30|
1] .
M 4 r #[\Kostenstellen-Bericht 4 AnhangSp1 4 AnhangSp 2 4 AnhangSp3 4 AnhangSp4 4 AnhangSps | 4 | | 3 r‘

Abbildung 60: Kostenstellenbericht

Im Anhang (Tabellenblatt je Spalte) werden die ausgewiesenen Berichtswerte detailliert aufge-
schliisselt. Jedes Arbeitsblatt stellt die Einzelwerte der jeweiligen Spalte dar.
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A[B] ¢ [ D[ E ] F e [ n ] 0 [ kK [ T [ ™M [ Ny
103 KST 91902 K94400000  Ertl. Autw. WB-V.p. 165
ﬁ KST 91902 |K94500000 Ertl. Autw. WB-V. np. o
E KT 91902  |KS4600000 Entl. Geg ko, kalk. Persko o
ﬁ KST 91902 K94610000  Ertl. Gegkto. kalk. ME+SK o
ﬁ KST 91902 | K94620000 Ertl. FB Prod.-HH np. o
ﬁ K3T 91903 | KS4000000 Entlastung Personalkosten o
ﬁ KST 91903 K940 0000 Ertlastung Perzonalk. verr. 34
m KST 91903 |K94100000 Ertl. Sach-Materialkosten -267
W KET 91903 K94110000 Entl. Sach-u Mk weiterverr. L3
W KST 91903 K94200000 Ertlastung Perzonalk. kalk.
m KET 91903 K94210000 Entl. Personalk. kalk. wetery o
m K3T 91903 | KS4300000 Entlastung SH. u. MK kalk. o
ﬁ KST 91903 W94310000  Entl. SK.u. MK, kalk. wetery
m KST 91903 |K94400000 Ertl. Autwy. WB-V. p. 216
W K3T 91903 | KS4300000 Entl. Autw. WB-Y. np.
W KST 91903 W94600000 | Ertl. Geg Mo, kalk. Persko o
m KST 91903 | KS94610000 Ertl. Geg ko kalk. MK+SK u]
E K3T 91903 | KS4620000 Entl. FB Prod.-HH np. o
ﬁ KST 91904 KS4000000 Entlastung Personalkosten 7662
E KST 91904 K940 0000 Ertlastung Personalk. verr o
E KST 91904 | KS4100000 Ertl. Sach-Materialkosten 323
124 KST 91904 KS4110000 | Ertl. Sach-u MK weterverr. o
E KST 91904 | KS4200000 Ertlastung Perzonalk. kalk u]
E KET 91904 K94210000 Entl. Perzonalk. kalk. wetery o
ﬁ KST 91904 K94300000  Ertlastung SH. u. bk, kalk. o
E KST 91904  |KS94310000 Ertl. S u. MK kalk. wetery u]
E KST 91904 | KS4400000 Ertl. Autwe, WB-Y. p. o
ﬁ KST 91904 KS94500000  Ertl. Autee YB-V. np. 1)
ﬁ KST 91904 | KS4E00000 Ertl. Geg ko. kalk. Persko u]
E KET 91904 | KS94610000 Ertl. Geg ko, kalk. MK+SH o
ﬁ KT 91904 K94620000  Ertl. FB Prod.-HH np. 1)
1134|  10m0 Entlastung LY 214125 -
M 4 b [ Kostenstellen-Bericht 3 Anhang Sp 1 { ArhangSp2 4 AnhangSp3 4 AnhangSp+4 £ AnhangSpS |4 | | 3 |JJ
[&] ’_ ’_ ’_ |Unbekannte Zone 4

Abbildung 61: Kostenstellenbericht — Anhang

Unter dem Meniipunkt ,,Archiv* sind Berichte zu finden, Qie nicht mehr aktuell sind. Sobald ein
neuer Bericht einer BVE bereitgestellt wird, erfolgt die Ubertragung des alten Berichts in das
Archiv.

7.4.2.4 Archiv

Bei Bereitstellung neu angeforderter Berichte werden die vormals zur Verfiigung gestellten Be-
richtsdateien automatisch in das Archiv iibertragen. Unter ,,Berichte beziehen“ befinden sich
demnach nur Berichte des letzten Generierungslaufs. Die ,,archivierten” Dateien konnen weiter-
hin bis zur Loschung eingesehen werden

7.4.3 Operatives Berichtswesen (OBW)

7.4.3.1 Anzeige OBW - BVE

Eine Mdglichkeit der Einschrankung der zu beziehenden Daten bietet die Maske OBW - BVE
anzeigen. Hier kann eine Auswahl einzelner BVE’n erfolgen. Fiir inaktive BVE’n werden keine
Daten geliefert.

Klicken Sie auf den Knopf ,,Alle Deaktivieren*, wenn Sie die Deaktivierung von allen BVE'n
Ihres Verwaltungsbereichs wiinschen. Sollen alle BVE'n des Verwaltungsbereichs wieder akti-
viert werden, betitigen Sie den Knopf ,,Alle aktivieren®.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 w

Quarick - ) - [€] [ ¢» S suhen 7Favoriten @ Medien £ LY

Google -

~| B web-suche

* | adresse [{@] htp://10.17, 171, 10/bw10/ | B wedsch

PageRank - [#2 optionen M

OBW

Alilgemeines

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen

Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichiswesen BVE-Berichiswesen OBW ILV Controlling Zurick

Anzeige OBW - BVE

EE™ Klicken sie auf den Knopf Alle Deaktivieren, um alle BVE des VB, welche gleichzeitig OBW-

® Abmelden Berechtigung haben, zu deaktivieren . Zur Aktivierung aller BVE klicken Sie auf Alle Aktivieren.
* Kennwort dndern
omw
= Anzeige OBW - BVE = .
= Berichtskonfiguration Ubersicht
o EEiz BVE Ukto. Art Ukto. Bezeichnung Aktiv
& (O e o 2 91000  Studieninstitut
= Berichte beziehen
~ 0o 3 Z00000 Studieninstitut gesamt
= Archiv
Gehe zu |BVE > 000 v
EE™ Klicken sie auf den Knopf Alle Deaktivieren, wenn sie die Deaktivierung von allen auf dem
Bildschirm dargestellten BVE-Positionen winschen. Mit dem Knopf Alle Aktivieren kénnen sie alle auf
dem Bildschirm dargestellten BVE-Positionen aktivieren. Sollen einzelne, auf dem Bildschirm dargestellte,
Positionen aktiviert/deaktiviert werden, nehmen sie die entsprechende Konfiguration vor und klicken auf
{ibernehmen.
Alle Aktivieren Alle Deakfivieren Weiter | Zuriick
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:8.11.2004
& B Internet
Abbildung 62: OBW - BVE anzeigen

Die Auswahl einzelner BVE’n erfolgt durch Aktivierung des Statusfeldes (vgl.Abbildung 62).

Durch ,,Deaktivieren®, erfolgt die Sperre aller auf dem Bildschirm dargestellten BVE-Positionen.
Mit ,,Aktivieren” konnen Sie alle auf dem Bildschirm dargestellten BVE-Positionen entsperren.
Sollen einzelne auf dem Bildschirm dargestellten Positionen aktiviert/deaktiviert werden, neh-
men Sie die entsprechende Konfiguration vor und klicken auf den Button ,,Speichern®.

7.4.3.2 Berichtskonfiguration

Uber den Meniipunkt ,,Berichtskonfiguration® wird definiert, welche Daten bezogen werden sol-
len. Zu selektieren sind Unterkontenhierarchie, Jahr und Plan.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quawik - ) - ¥ [@ @0 O suhen 77Favoriten @ Medien £ - = * | adresse [{@] htp://10.17, 171, 10/bw10/ | (B wedhseln zu
Google - v Web-Suche ~ PageRank gy Optionen -
[£]

I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichiswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick

Haushaltswirtschaft

Niedersachsen
oBW Berichtskonfiguration
Aligemeines B In dieser Maske wird definiert, welche Daten fiir die Berichtsart bezogen werden sollen.
* Abmelden

* Kennwort ndern unterberichtsart Unterjéhrig ©

OBW Unterkonten-Hierarchie auswahlen | BVE v
= Anzeige OBW - BVE

= Berichtskonfiguration Berichtskonfiguration Unterjihrig

= Freigabe

= Freigabestatus Ter BT
ahr v
= Berichte beziehen

i
= Archiv Plan |EEITGINEN] v

Letzte Konfiguration

Art Hierarchie Jahr Plan
Unterjahrig BVE 2004 BO3

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 8.11.2004

Fertig Internet
& o

Abbildung 63: Berichtskonfiguration
Sofern eine bestehende Freigabe noch nicht abgeschlossen wurde, konnen keine neuen Berichte
konfiguriert werden.

7.4.3.3 Freigabe

Hier wird die Freigabe zur Generierung der Berichte erteilt.

Es besteht die Moglichkeit, Kostenstellen oder Kostentrdger gesondert auszuwerten. Zu diesem
Zweck konnen vor Freigabe entsprechende Hékchen gesetzt werden.

Weiterhin kdnnen einzelne Spalten deaktiviert werden. Deaktivierte Daten werden im Bericht
nicht ausgegeben. AnschlieBend kann die Freigabe erfolgen.
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quarick - ) - [€] [ ¢» S suhen 7Favoriten @ Medien £ -8 » &] http: /10,17, 171, 10/bw10/ v Wechseln zu
Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen -
I' Has s
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
oBW Freigabe
Aligemeines B vor der Freigabe ist sicherzustellen, dass die Berichtskonfiguration
* Abmelden korrekt ist.
* Kennwort dndern
Freigabe fiir Periode 06 JUNI -
OoBW
* Anzeige OBW - BVE AT 2004
Bt e aion Kostenstelle It. BVE-Struktur
 Freigabe Kostentréger It. BVE-Struktur
 Freigabestatus
= Berichte beziehen 5
Spaltenfreigabe
= Archiv
Spalte Bezeichnung Aktiv
1200 Eigenerldse
1250 Produktentgelt
1300 Entlastungen ILV
1310 Entlastungen ILV manuell
1320 Entlastungen ILV gesamt
1350 Summe Erlgse
1400 Personalkosten (normalisiert)
1450 Sach- und Materialkosten
1500 Abschreibungen
v
Benutzer angemeld: Datum: 8.11.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 64: Berichtsfreigabe OBW

- Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Cr
Qavick - ) - € B @ O suchen T7Favoriten @ Medien 42 L3N | adresse [48] http://10.17. 171. 10/bw 10/ v Wechseln zu
Google - v | @ Wwebsuche - PageRank () . | feg Optionen -
I. o
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
1600 Verrechnete Personalkosten o
OBW
1650 Verrechnete Sach- und Materialkosten
Allgemeines 1700 Summe Belastungen ILV
-
MR 1710 Belastungen ILV manuell
* Kennwort @ndermn
1720 Belastungen ILV gesamt
EE 1750 Summe Gesamtkosten
= Anzeige OBW - BVE
1800 Si Betrieb: bni:
= Berichtskonfiguration umme nebsergebnis
= Freigabe
= Freigabestatus
= Berichte beziehen
= Archiv
Historie
Berichtsart Periode/Jahr Freigabe Generiert Bereitgestellt Bemerkungen Freigabe Information Ldschen
Freigegeben am
05.11.2004 13:31:06
Unterjéhrig 612004 + £vs + Berichte generiert  vom X
136-Kir-wii
Deaktivierte Spalten: keine
Freigegeben am
01.09.2004 10:42:39
Unterjéhrig 6/2004 + + + Berichte generiert  vom X
136-Klr-wii
Deaktivierte Spalten: keine
Freigegeben am
31.08.2004 09:06:48
Unterjahrig 612004 + L' + Berichte generiert  vom X b
Benutzer angemeld 136-KIr-wfi
& # Internet

Abbildung 65: Berichtsfreigabe - Historie

In der Historie werden alle freigegebenen Berichte nach der Chronologie ihrer Freigabe mit ih-
rem Status dargestellt.

Nach Berichtsfreigabe wird sofort ein griiner Haken in die Spalte ,,Freigabe® und jeweils ein ro-
tes Kreuz in die beiden Spalten ,,Generiert” und ,,Bereitgestellt™ gesetzt.
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Nach erfolgter Datenaufbereitung wird auch in die Spalte ,,Generiert™ ein griiner Haken gesetzt.

»Generiert” bedeutet, dass der angeforderte Bericht erfolgreich zusammengestellt wurde. ,,Be-
reitgestellt™ bedeutet, dass der Bericht nun auch abgerufen werden kann.

7.4.3.4 Freigabestatus

Diese Funktion zeigt den Verarbeitungsstatus des OBW-Generators bzw. den Status einer Be-
richtsanforderung.

Hinweis: Auftrage mit der hochsten Prioritét, also die an oberster Stelle der Warteschlange posi-
tioniert sind, konnen nicht mehr geléscht werden.

7.4.3.5 Berichte beziehen

Im Menti ,,Berichte beziehen besteht die Mdglichkeiten, die entsprechenden Berichte auf den
Rechner zu laden oder sie am Bildschirm anzeigen zu lassen.

A LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 "
S »
Qarick - ) - [ [ €& O suchen 7 Favoriten @ Medien & - & Adresse @] http:/f10.17. 171, 10/bw 10/ v | B wechseln 2u
Google - v | @ WebsSuche ~ PageRank » [ optioren -
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVEBerichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsan
OoBW Berichte beziehen
Allgemeines BE™ In dieser Maske konnen Berichte gesichtet und heruntergeladen werden.
= Abmelden
- o
Kennwort dndern Ubersicht
oBW

BVE Berichtsart Bericht
000 Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_000_136.xls
010 Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_010_136.xs

= Anzeige OBW - BVE
= Berichiskonfiguration

= Freigabe 030 Unterjachrig 0411050BW_periodisch_06_030_136.xls
= Freigabestatus 040 Unterjachrig 0411050BW_periodisch_06_040_136.xls
= Berichte beziehen 050 Unterjaghrig 0411050BW_periodisch_06_050_136.xIs

= Archiv ABR Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_ABR_136.xls
EKA Unterjaehrig 0411050BW _periodisch_06_EKA_136.xls
SKG Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_SKO_136.xls
VDA Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_VDA_136.xls

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 8.11.2004

&] 4D Internet

Abbildung 66: Berichte beziehen

Dateidownload jE =]

Einige D ateien konnen auf dem Computer Schaden anrichten.
g’/ wrenn die D ateiinformationen unten verdachtig auszzehen oder Sie
b der Ouelle nicht villig wertrauen, sollken Sie die D atei wweder cffnen
noch zpeichern.

Dateiname: ... 20030205-HHUE-PLAM-6G66, xS
Drateityp: Microsoft Excel-Arbeitsbhlakt
o 10,17.170.94

Soll die D atei gecffnet oder auf dem Computer gezpeichert werden’?

O ffren I Speichern Abbrechen I D etailz I

IV wiar dem Offnen dieses Dateiffps immer beststigen

Abbildung 67: Excel-Bericht 6ffnen/speichern (Beispiel)
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Nach dem Klick auf ,,Speichern® kdnnen Sie den angeforderten Bericht zunichst in einem aus-
gewdhlten Verzeichnis ablegen, um ihn dann dort zu 6ffnen.

B3 Microsoft Excel - 0403190BW_periodisch_12_000_136. [Gruppe] g@@

iE] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extas Daten Fenster 2 -8 X
RN =R WEWl & MR 0 A AR R RS N R s ) LG w0 | F AU |EESE| S e o €50 Sav-ed |
: # R W | | 4, §-3 | r¢Bearbeiung Beart !
Al - A~
Al B | c | D | E L E /e [T 8H [ [Ty Kl L Iwm[NJolPrPla RIS | TIUJV W] Xa
1
2 | .j Leistungsorientierte
3 Haushaltswirtschaft
T Niedersachsen
(5
6
7| 1400
| 8 | Operativ-Unterjahrig 000 (BVE) PLAN: B03 Menge Primare Personalkosten S
9 absolut relativ absolut
g 0882 (62|58 (8 |g|s[8 |8 [¢8[2|/z|3/|¢
s g | E|&| 5 |s|E )| &5 |EB|E |5 |55 |¢B])°¢E
& & 2 3 o 5 El 2 = o = El H o o e E] 2
S s g = o] S 3 £ = = pc] 3 H 3 = <] 3 g 3
10 £ @ 2 3 g g @ 2 3 [ g @ 2 3 z g @ H 3
5 m 0- | o1 5 0- | on- o | o 5 0- | o1
Code Bezeichnung BG Bezeichnung 2;33 2;;3 12 12 | 2003 2;& 2;51 12 12 | 2008 2;;, zi]i* 12 12 | 2003 2;;_, zggs 12 12
11 2003 | 2003 | 2003 | 2003 & - | 2003 | 2003 > 2003 | 2003
[12] Fortbikdung 001 Dozenten-/Referententat. (Std) [ 19| o s4g) q I of eerel of 1 of 125
13 ] Fortbikiung [o0s Wor- und Nachbereitung v (Std) o 2z of =2977] o of 10.10g] of 121301 o| 20217 of 181.9¢
(14 Fortbildung [a0s Betreuung der Veranstalt (Std) 0| 33 o] 03 of of 2751 0| 32.03s) of ssoz of <9
15 Fortbiidung [o1o Reisezeiten fur die Betr (Std) 0 1 o 250 o of 759 o| 3098} of 1517 o| 138¢
16 | Fortbildung [o11 Planung des Programmes d (Std) 0| 4 LI o of 1021 of 12242 of o4t o| 183
17| Fortbildung o1z Fortbiddung aligemein (Std) of = of 3802 of of s7et of es.261 o| 7s.483) of 7s4.0¢
18] Fortbikdung 013 \erwaltungsmanagement (Std) 9) 3 9| 50) o of 745 o| so7s of t.ess of 1421
19| Forthiidung foz0 UrlaubiKrankhet (h) of 159 0| 2333 o of 5139 of s2371 o| 10:307 o| s3s
20| Forthikdung 022 Nicht produkibez. Zeiten (h} o 223 o 1831 9 of 7.2ag] o| sasas o| 14776 o 1323t
21 Fortbiidung 014 Service und Verwakung (Std) 0 0 0 o o [ o o 0 o 9 o
(22 Fortbildung [o1s Reinigung (qm} 0| 9| 0| of of [ o o 9 o [ o
23] Forthiidung (IE] Grundstiicke u. Gebauds (qm} 0 o 9| 9| o [ o o 0 o 0 o
24 | Fortbiidung foz1 Sonstige Fehizeten (n) 0| 9| 0| 9| o o o o 0 o 0 o
| 25| Forthildung DN Investitionsrechnung HG 5 0 o 0 0 of 0 o o 0 o [ o
26| Fortbikdung [ Investiiansrechnung HG 8 9 0 o 9 o [ o
27 | Fortbildung summe  [summe 0| 34475 of 413702 of 133.870) 0]
| 28 | Ausbidung a0z Planung, Organisation un (Std) 0| 81 o] aeg of of 1580 o| 20.4ss) of 3178 of 297
29 Ausbildung fu0a Unterbringung und Verpfl (Std) 0] 24) 0 233 0f 0 2 o] 3.079 0 462 o] 43
30 Ausbidung [a0s Leftstelle (Geschaftsste (Std) 0| 29) o] 38y o of 412 o| s267 of szl of st
[ 31] Ausbidung [a0s Ausbidung allgemein (Std) 9 2 o 759 of of 172 o| 2zo04z) o| 48.sss of 751
32 Ausbidung 007 Dozenten-/Referententat. (UE) o e 0| 2459 o of &7 o| 84285 of 13.148] o 123.1¢
33| Ausbidung foz0 UrlaubiKrankhet th) 0 23 of 952 o of sz of 12017 o 1878} of 16.4¢
3| Ausbidung 022 Nicht produkibez. Zeiten (h} 9) 15} o 212 9 of 133 of 17068} o| zessl of 24
35| Ausbidung [o04 Zustandigs Stelle nach B (Std) 0 o 0| 9| o 0 o 0 0 o o o
36| Ausbidung a0z Betreuung der Veranstalt (Std) 0| 9| 0| o of 0 o o 0 o [ o
T Ausbidung fo12 Fortbidung algemein (Std) 9 0 (] o 9 [ o o 9 o [ o
38 Ausbidung [012 Werwalungsmanagement (Std) 0| 9| 0| o o 0 o o 0 o o o
39| Busbidung [014 Service und Verwakung (Std) 0 o 0| 9| of 0 o o 0 o 0 o
40 | Ausbidung [11s Reinigung (gm) 0 of 0 of ol 0 0 o 0 o 0 0
41 Ausbidung [o19 Grundsticke u. Gebaude (qm) of of o o o 0 o o 0 o ] o
42 Ausbildung 21 Sonstige Fehizeiten (h} 0 0 0] o 0f 0 0| 0 0 0 0 0|
43 Ausbidung [107 Unterrichtseinhet gD {UE} 0 0 0| 9| o of 723 o| 92713 of 723 o 121.1¢
44 Ausbildung [207 Unterrichtseinheit hD (UE) 0f 0] Ll o] 0] o] 7es o] 101.170] g o] 7ast 0] 1322
H <« » w\ Intenall 0 Intenal 1 ) Intervall 2 / € >

Abbildung 68: Excel-Bericht OBW unterjihrig

Uber die Arbeitsblitter ,,Intervall.. kénnen die definierten Spalten aufgerufen werden. In den
Berichtszeilen werden die einer BVE zugeordneten Unterkonten mit ihren Bezugsgrofen darge-
stellt.

Die Berichtsspalten der Oberspalte Menge beinhalten Plan- und Istleistungsmengen in verschie-
denen Ausprigungen:

e Planmenge der Periode

e Istmenge der Periode

e Planmenge kumuliert bis zur selektierten Periode

e Istmenge kumuliert bis zur selektierten Periode

e Jahresplanmenge

Die Oberspalte Menge ist in jedem Arbeitsblatt (Intervall ..) beinhaltet.

Die Berichtsspalten der definierten Kontenoberspalten (hier: Primére Personalkosten) beinhalten
die Werte der der Spalte Personalkosten zugeordneten Kostenarten. Plan- und Istwerte werden in
verschiedenen Auspragungen dargestellt.
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Die Spalte ,,absolut“ gliedert sich in:
e Planwerte der Periode

e Sollwerte der Periode

e Planwerte kumuliert

e Sollwerte kumuliert

e Jahresplanwerte

Die Spalte ,,relativ* gliedert sich in:
e Planwerte der Periode

e Sollwerte der Periode

e Planwerte kumuliert

e Sollwerte kumuliert

e Jahresplanwerte

Die Summenspalten beinhalten die entsprechenden Summenwerte {iber die zugeordneten Spal-
ten. Als Beispiel sei die Spalte ,,Betriebsergebnis* genannt, die durch Erl6s- und Kostenspalten
gespeist wird.

7.4.3.6 Archiv

Bei Bereitstellung neu angeforderter Berichte werden die vormals zur Verfiigung gestellten Be-
richtsdateien automatisch in das Archiv iibertragen. Unter ,,Berichte beziehen“ befinden sich
also nur Berichte des letzten Generierungslaufs. Die ,,archivierten® Dateien konnen weiterhin bis
zur Loschung eingesehen werden

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten  Ansicht Favoriten  Extras 2 i
Qzwick + ) - [ B €5 O suhen 7 Favoriten @ Medien @ | (3- 1 ” &1 ht://10.17. 171, 10/bw 10/ + | B wedhsehn
Google - v | B Web-suche ~ PageRank ¢ . | g Optionen ~
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
. ~
OoBW Archiv
Aligemeines EE In dieser Maske kénnen Berichte gesichtet und heruntergeladen werden.
= Abmelden
* Kennwort dndern Ubersicht
osw ) BVE Berichtsart Bericht Bis zur Léschung
R GHITE IVE 000 Unterjachrig 0408200BVV_periodisch_06_000_136.xis 10 Tage
P ESTEIE L 000 Unterjachrig 0408310BVV_periodisch_06_000_136.xls 21 Tage
* Freigabe 000 Unterjaehrig 0409010BW_periodisch_06_000_136.x1s 22 Tage
= Freigabestatus 000 Unterjachrig 0411050BW_periodisch_06_000_136.xls 87 Tage
P EsTElls s 010 Unterjachrig 0408200BVV_periodisch_06_010_136.xIs 10 Tage
= Archiv 010 Unterjaehrig 0408310BW_periodisch_06_010_136.xls 21 Tage
010 Unterjaehrig 0409010BW_periodisch_06_010_136.xls 22 Tage
010 Unterjaehrig 0411050BW _periodisch_06_010_136.xls 87 Tage
030 Unterjaehrig 0408200BW_periodisch_06_030_136.xls 10 Tage
030 Unterjaehrig 0408270BW_periodisch_030_136.xls 17 Tage
030 Unterjaehrig 0408270BW_periodisch_06_030_136.xls 17 Tage
030 Unterjachrig 0408310BW _periodisch_06_030_136.xls 21Tage
030 Unterjaehrig 0409010BW_periodisch_06_030_136.xls 22 Tage
030 Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_030_136.xls 87 Tage
040 Unterjaehrig 0408200BW_periodisch_06_040_136.xls 10 Tage
040 Unterjachrig 0408310BW _periodisch_06_040_136.xls 21Tage
040 Unterjaehrig 0409010BW_periodisch_06_040_136.xls 22 Tage
040 Unterjaehrig 0411050BW_periodisch_06_040_136.xls 87 Tage
AEN  Iintnrianhrin  AAN0INADIAL nasiadicch NE AEA 425 uic anTonn &
Benutzer angemeldet:  138-KIr-wfi Datum:8.11.2004
&] hitp://10. 17. 171. 10/bw 10/obw/datenDownloadArchiv_m_ne.asp B Internet

Abbildung 69: Archiv
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7.4.4 Interne Leistungsverrechnung (ILV)
7.4.4.1 Freigabe

Hier erfolgt die Konfiguration fiir die Generierung von ILV-Berichten.

Voraussetzungen einer erfolgreichen Freigabe

e Die Planpreisiteration muss durchgefiihrt worden sein. Grundsitzlich ist der Durchlauf
der Planungsprozedur aber ohnehin lédngst vor der aktuellen ILV geschehen.

e Die Zeitwirtschaftsdaten miissen vollstindig verarbeitet sein.

e Die IST-Buchungen (Zeitwirtschaft, Umlagen, Dimensionsbeziechungen) der aktuellen
Periode miissen in die ILV integriert sein.

e Die ILV muss durchgefiihrt sein.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer E@B\
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I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVEBerichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick

Haushaltswirtschaft

Miedersachsen
ILV Freigabe

Allgemeines
* Abmelden
* Kennwort andern

EE™ In dieser Maske definieren sie die Konfiguration fir die Generierung von ILV-Berichten. Vor der
Freigabe stellen sie bitte unbedingt sicher, dass Ihre Daten im Baan-System erfolgreich generiert wurden

I Jahr 2004 v

* Freigabe Periode 06 v

= Freigabestatus Plan BO3 SiN KLR {neu) v

= Berichte beziehen Phes s chic v
Historie

Jahr Periode Plan Hierarchie Freigabe Generiert Bereitgestellt Bemerkungen

Loschen

2004 6 BO3 BGT o o v’ Bericht bereitgestellt: Wed Jul 28 10:13:27 x
2004

2004 6§ B03 BGT v < Bericht bereitgestellt: Tue Jul 13 10:42:23 ®
2004

2004 3 B03 BGT v @ v Bericht bereitgestellt: Mon May 10 10:42:01 %
2004

2004 3 B03 BGT v @ v g[e]g:ht bereitgestellt: Wed May 5 09:17:37 %

2004 3 BO3 BGT v V Q’ g[e]giht bereitgestellt: Wed Apr 21 07:42:02 x

Benutzer angemeldet:  136-kir-wfi

Datum: 8.11.2004

&] Fertia B Internet

Abbildung 70: Freigabe von ILV-Berichten

Die Auswabhl erfolgt iiber Jahr, Periode, Plan und Hierarchie.

7.4.4.2 Berichte beziehen

Hier haben Sie die Moglichkeiten, die angebotenen Berichte herunter zu laden oder sie am Bild-
schirm anzeigen zu lassen.
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ILV Berichte beziehen
Aligemeines B In dieser Maske konnen Berichte gesichtet und heruntergeladen werden.
* Abmelden
* Kennwort dndern Ubersicht
v BVE Verantwortlicher Bericht Bis zur Léschung
o e 001 041016_ILV_383_A90_2003 12 001.xls 67 Tage
LIRSS 001 041013 ILV_383_A91_2004_2_001.xIs 69 Tage
BRI R 001 041022 ILV_383_A91_2004_1_001.XIs 73 Tage
o1 041016_ILV_383_A90_2003 12_01.xIs 67 Tage
o1 041018_ILV_383_A91_2004_2_01.xls 59 Tage
o1 041022_ILV_383_A91_2004_1_01.xIs 73 Tage
0141 041016_ILV_383_A90_2003_12_01-1.xls 67 Tage
0141 041018_ILV_383_A91_2004_2_011.xls 69 Tage
011 041022_ILV_383_A91_2004_1_011xls 73 Tage
1.0 041016_ILV_383_A90_2003 12_1.0XIs 67 Tage
1.0 041018_ILV_383_A91_2004_2_1.0.XIs 69 Tage
1.0 041022_ILV_383_A91_2004_1_1.0XIs 73 Tage
11 041016_ILV_383_A90_2003_12_1.1.xIs 67 Tage
1 041018_ILV_383_A91_2004_2_1.1.XIs 69 Tage
1 041022_ILV_383_A91_2004_1_1.1.XIs 73 Tage
1.2 041016_ILV_383_A90_2003_12_1.2xIs 67 Tage
12 041018_ILV_383_A91_2004_2_1.2.4Is 69 Tage
12 041022_ILV_383_A91_2004_1_1.2.xls 73 Tage
A4 e NAANAZ 11V 202 AON NN 4T A4 ICEA uie B7 Tamn )
Benutzer angemeld 383-KIr-wfi
&] Fertig B Iternet

Abbildung 71: Berichte beziehen

Der folgende Bericht beziiglich der ,,Internen Leistungsverrechnung® wurde zunichst gespei-
chert, dann in Excel kopiert und anschlieend als kopierte Excel-Datei gedffnet.

Die Berichtsinhalte orientieren sich an den definierten Budgetverantwortungseinheiten. Aus-
gegeben werden die Leistungsbeziehungen, bei denen die der BVE zugeordneten Unterkonten in
Quelle oder Ziel vorhanden sind.

Gesamt.xls - Microsoft Internet Explorer
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J22 - # PG LoHN
A B c D E F G H 1 J K L M N 8] 3 Q R SIE

1 I. Leistungsorientierte =

2 Haushaltswirtschaft

3 Niedersachsen

4

5 |Plan A9 Datum 27.04.2004

6 |Jahr 2003 Bereich Landesamt fir Okologie (Firma 383)

7 _ Periode 12

8

9 sp1] spz | 5p3) [s; Sps sps | Sp7 | 5p8 [sos] 5p10 54 spiz | Sp12 | Spis | sSpls | Spis Spi7) Sp18_ | Spis

10 Quelle Ziel Periodenwerte kum. Werte

" Konto 8G Konto BG UA |Umiage| Kosten | UA | Umiage | Kosten | Umiage | Kosten |Umiage

12 Plan Plan Plan Ist Ist Soll Plan Plan Ist

13 12 12 12 12 1-12 112 1-12

14 2003 2003 2003 2003 2003 2003 2003

15 ks o1 Leitung 104 Vermittl von Info u Arbeitserg (KT G62-03  Kontaktarbeit 001 Kontaktarbeit Menge 6,13 193,02|Menge: 0,00 0,00 T4,00( 233011 T425

16 ks 01 Leitung 104  Vermittl von Info u Arbeitserg |KT ~ G63012-0( Bewer ium Man{ 001 emium Mincheh Menge 21,43 674,78|Menge 17 50 551,78 257,38| 810436 143,00

17 ks o1 Leitung 104 Vermittl von Info u Arbeitserg |KT ~ G63012-0( Deichvor 1 Deichvor Menge 20,00 628,76 240,00 755710 000

18 ks 01 Leitung 104  Vermittl von Info u Arbeitserg |KT ~ G63012-0( Nachhalt Wirtschaften in §001 MNachhalt. Wirtschaften in Nds |Menge 2,50 78,72|Menge 0,00 0,00 30,00 84484| 1350

19 ks 0 Leitung 105 Konzeptentw. -aktualisierung |[KT ~ Z2-08 AG UK 001 AG UK Menge 413 182,04|Menge 0,00 0,00 50,00 232488 6,00
20 ks o1 Leitung 105 Konzeptentw. -aktualisierung |[KT ~ Z2-07 AG Qi 001 AGQ Menge 12,40 576,59|Menge 0,00 0,00 148,47) €.903,79 2100
21 ks o Leitung 105 Konzeptentw. -aktualisierung |[KT ~ Z3-04 2000xPG Personalentwic{ 001 PG Perscnalentwicklun Menge 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00
EKS ] Leitung 105 Konzeptentw. -aktualisierung |[KT ~ Z3-08 PG LoHN 001 IPG LoHN enge 4,00 186,00|Menge 3,00 139,62 48,00 223198 &1,00
23 ks m Leitung 105 Konzeptentw. -aktualisierung (KT~ Z3-07 Umsetzung PE 001 Umsetzung PE Menge 0,00 0,00 0,00 0,00| 125,00
24 ks o Leitung 106 Alig Orga und Verw_ arbeiten |[KS 1.0 Medienibergreifender Um|{106  Allg Orga und Verw. arbeiten [Prozent| 21,46| 14.147 36|Menge 73,02| 1278487 21,46 169.768 28| R
25 ks o1 Leitung 106 Allg Orga und Verw_ arbeiten |[KS 2.0 Naturschutz 106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 11,88| 7.887,73|Menge 40,76 7.14272| 11,88 8477278 676,87
26 ks o1 Leitung 106 Allg Orga und Verw. arbeiten |[KS 3.0 Wasserwirtschaft, Gewa{106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 25,33| 16.688,63|Menge 86,19| 15.102,24| 25,33( 200383 52| R
27T ks o Leitung 108 Alig Orga und Verw. arbeiten |[KS 4.0 Arbeit- Immissch Kreiglau{106  Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 17,34| 11.431,27|Menge 58,00| 10.338,48| 17,34 13717530 879,71
28 ks o1 Leitung 108 Alig Orga und Verw. arbeiten |[KS 5.0 FSK 106 Alig Orga und Verw. arbeiten (Prozent 8,91| 5.873,86|Menge 30,32) 5.312,32] 891 70.486,27| 50342
29 ks 0o Leitung 108 Alig Orga und Verw. arbeiten |[KS 6.0 Verwaltung, Justitiariat 106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 14,98| 9.875,46|Menge 50,97| 8.931,39 14,98( 118.505 53| 846,37
30 ks 0o Leitung 107 Bezahlte Abwesenheitszeiten|KS 01 Leitung 106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 100,00| 4.383,42|Menge 14550 4.788,59 100,00) S2.801,08| 20650
M ks o1 Leitung 108 Beauftragtenwesen Ks 01 Leitung 106 Allg Orga und Verw. arbeiten |Prozent | 100,00| 32.430,37 |Menge 269,00| 36.247,75 100,00] 389.164,38

32 ks o1 Leitung 999 Kostensammier AG+PG Ks 10 Medienibergreifender Um{106  Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent| 21,46 4.261,53|Prozent 21.46| 4.261,74) 21,46 5113835 1788
33 ks o1 Leitung 999 Kostensammier AG+PG KS 20 Naturschutz 106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent | 11,88| 2.378,88|Prozent 11,88 2.379,11 11,98| 28547 88| 888
M ks o1 Leitung 999 Kostensammier AG+PG KS 30 Wasserwirtschaft, Gewa{106 Allg Orga und Verw. arbeiten (Prozent| 2533| 5.030,03|Prozent 25,33| 5.030,28 2533( 6036041 2111
FA ks g1 I eitinn 999 Knstensammier AG3+PG KS _an Arheit. Immissch Kreizlaud 108 &ln Orna und \enw arbeiten [Prozent | 17 24 2 442 22]Prazent 17 24| 2 443 57| 17 2al at1asnesl 1228 T
W 4 » W ILV_383_Gesamt/ |« T »
& Unbekannte Zone

Abbildung 72: ILV-Bericht
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G H | J K L M N 8] P Q R s T u v W X Y z =
1 =
2
3
4
5 |27.04.2004
6 | Landesant fir Gkolagie (Firma 383)
7
8
9 __spr | Sps [spe] Sp10 spit | sp12 | sp3 | sp1a | spts | spie | sp17 Sp18 Sp19. Sp20 sp21 sp22 | spe3 | spea Sp2s Sp2s
10 Ziel Periodenwerte kum. Werte Abweichung Periode Abweichung kurr
1" Konto BG U4 |Umiage| Kosten | UA | Umiage | Kosten | Umiage | Kosten | Umlage Kosten Umlage | Kosten | Umlage | Kosten | Umlage | Kosten | L
12 Plan Plan Plan Ist Ist Soll Plan Plan Ist Soll Prozent | Prozent | absolut | absolut Prozent | Prozent | ¢
13 12 12 12 12 1-12 1-12 1-12 1-12
14 2003 2003 2003 2003 2003 2003 2003 2003 12:14 13:15 12:14 13:15 16:18 1718
15 66203 Kontakarbeit 001 Kontaktarbeit Menge 6,13 183,02|Menge 000 0,00 74,00 233011 7425 2.338,13 0,00 0,00 6,13 183,02 -0,34] -0,34]
16 G63012-0( Bewertungsgremium Miing 001  Bewertungsgremium Miincheh Menge 21,43 674,79|Menge 17,50 551,78 257.38| 8.104,36| 143,00 469273 22,46 22,29 3,83 123,01 7274 72,70
17 | G63012-0( Deic 001 Deichvor Menge 20,00 629,76 240000 7.557,10 000 0,00 0,00 629,76
18 | G63012-0( Nachhalt Wirtschaften in §001 Nachhalt. Wirtschaften in Nds [Menge 250 78,72\ Menge 0,00 0,00 30,00 944,64 13,50 42512 0,00 0,00 2,50 78,72 122,22
19 z2-08 AG UK 001 AG UK Menge 413 192,04|Menge 0,00 0,00 50,00 2.324,98| 6,00 142,56 0,00 0,00 413 192,04 733,33
20 | z2-07 AG Qi 001 AGQ Menge 12,40 578,59|Menge 0,00 0,00 14847| 8.903,79 21,00 1.129,26| 0,00 0,00 12,40 576,59 £07,00
21 7304 x00ckPG Persol ich001 PG Per i Menge 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00 139,50 0,00 0,00
22 |73-06 PG LoHN 001 PG LoHN Menge 4,00 186,00 | Menge 300 139,62 48,00| 223188 61,00 3.027,72] 33,33 33,22 1,00 46,38 2131
23 |z3-07 Umsetzung PE 001 Umsetzung PE Menge 000 0,00 0,00 0,00 125,00 5.817,62| 0,00 0,00
24 10 Medieniibergreifender Um| 106  Allg Orga und Verw. arbeiten |Prozent| 21 46| 14.147,36|Menge 73,02(12.784 87| 21,46| 169.768,28| 121248 214.840,88| 10,57| 1.352,48
25 2.0 Naturechutz 106 Alig Orga und Verw. arbeiten |Prozent| 1188| 7.897,73|Menge 40,78 714272 11,88 8477278 676,87 118.934 46| 10,57|
26 |3.0 ‘Wasserwirtschaft, Gewd| 106 Allg Orga und Verw. arbeiten [Prozent | 25,33 16.698,63|Menge 86,19(15.102,24| 25,33| 200.383,52| 1.431,15 253.584,38 10,57
27 a0 Avrbeit- Immissch Kreislau] 106  Allg Orga und Verw. arbeiten [Prozent | 17,34| 11.431,27|Menge 59,00( 10.338 48| 17,34| 137.175,30 979, 71| 173.594,78 10,57
28 |s.0 FSK 106 Alig Orga und Verw. arbeiten |Prozent 891| 5.873,86|Menge 30,32| 5.312,32| 8,91| 70.486,27| 503,42 89.200,04| 2
29 6.0 Verwattung, Justitiariat |106 Alig Orga und Verw. arbeiten |Prozent | 14,98 9.875,46|Menge 5097 893139 14,38| 118.505,53] 846,37 149.968.21 10,57
30 o1 Leitung 106 Allg Orga und Verw. arbeiten |Prozent| 100,00| 4.383,42Menge 14550 4766,58 100,00| 5260106 806,50 26.407,75 -8,04]
31 o Leitung 106 Alig Orga und Verw. arbeiten |Prozent | 100,00 32.430,37 |Menge 269,00| 36.247,75 100,00| 389.164,38 328.225,05 -10,53]
32|10 Medienlibergreifender Um| 106  Allg Orga und Verw . arbeiten |Prozent| 2146| 4.261,53|Prozent 21,46 426174 21,46 51.138,35 17,88 42627 48| 0,00 0,00 0,00 20,00
33 |20 Naturschutz 106 Alig Orga und Verw. arbeiten |Prozent| 1198| 2.378,99|Prozent 11,98 237911 11,98| 2854788 9,98 23.796,74| 0,00 =00 0,00 20,00
34 30 ‘Wasserwirtschaft, Gewd| 106 Allg Orga und Verw. arbeiten |Prozent| 2533| 5.030,03|Prozent 25,33 5.030,29| 25,33 60.360,41 21 50.314,77| 0,00 -0 0,00 20,00
3h lan Arheit Immiserh Kreiglaud 108 Alln Orna und \enw_arheiten |Prozent | 17 24 2 443 31Prozent 17 24l 3 443 57 17 34l 41 320 &5 1445 24 443 81 nnn -nnm nnn -n 1a 2n nn
W 4 » WM\ILV_383_Gesamt/ [«
&) Unbekannte Zone

Abbildung 73: ILV-Bericht (Fortsetzung)

7.4.5 Controlling-Berichte

Das Modul Controlling wurde im Rahmen der Entwicklung der Version 3.0 neu erstellt. Hier er-
folgt die Konfiguration der fiir die Controlling-Auswertungen erforderlichen Basisdaten.

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Q zurick ~ ) [<] [2] = | 2 suchen <7 Favoriten @ Medien 42 - = -:‘dIE“E|§|htq::ﬂln.17.171.18fhwhccf (= Wet:hselnzu
Google - ~| @& web-Suche - fRagehlank » 24 optionen -
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
MNiedersachsen
Controlling LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen
Allgemeines
= Abmelden

= Kennwort andern

Controllingberichte

= Berichte definieren

= Berichtszeilen definieren

= Summenzeilen definieren
= Kontenzuordnung definieren
= Basisdaten anfordern

= Basisdaten beziehen

Benutzer angemeldet: 138-kir-wfi Datum:28.8.2004

@ ‘ Internet I

Abbildung 74: Menii Controllingberichte
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Hier werden die Berichtsarten, Zeilen, und Kontenzuordnungen gepflegt.

7.4.5.1 Berichte definieren

Die Controlling-Auswertungen konnen auf der Ebene Kostenstelle oder Kostentréger erfolgen.
Fiir beide Dimensionen konnen beliebig viele Berichte erstellt werden. Da keine starren Be-
richtszeilen oder -spaltenlayouts im Web erzeugt werden, kann die Definition ohne vorherige
Abstimmung mit der ZV bzw. Erstellung neuer Templates VB-individuell erfolgen.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Cr
Qavick - ) - € B @ O suchen T7Favoriten @ Medien 42 L3N | adresse [48] http://10.17. 171. 18/bwbecc/ v | B wedhseln zu
Google - v | @ Wwebsuche - PageRank () . | feg Optionen -
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichiswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
Controlling Berichte definieren
Aligemeines EE™ In dieser Maske definieren sie die Berichtsstrukturen fiir das Controlling-Berichtswesen.
= Abmelden
= Kennwort andern Bericht |
Controllingberichte Art KOSTENSTELLE
* Berichte definieren KOSTENSTELLE
KOSTENTRAGER
= Berichtszeilen definieren Speichemn Zuriick
= Summenzeilen definieren
= Kontenzuordnung definieren Berichte
= Freigabe
= Basisdaten beziehen Bericht Art Ldschen
Kostenstellen grob KOSTENSTELLE i
Kostenstellen neu KOSTENSTELLE ]
Kostenstellen Test KOSTENSTELLE i
Kostentrdger neu KOSTENTRAGER ]
Kostentrager Test KOSTENTRAGER i
Test KOSTENSTELLE ]
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum:8.11.2004
& # Internet

Abbildung 75: Berichtsdefinition
Die Anlage der Berichte erfolgt auf zentraler Ebene je Verwaltungsbereich.

Die Pflege der Berichte erfolgt durch den KLR-Administrator.

7.4.5.2 Berichtszeilen definieren

Nach der Definition der Berichte sind Berichtszeilen zu festzulegen. Dabei ist es nicht zwingend
erforderlich, Summenzeilen zu bilden. Die Controlling-Auswertungen liefern im Wesentlichen
Leistungs- Verrechnungssatzinformationen. Die Makros sehen keine Generierung von Berichts-
strukturen in der Form von Ergebnisverrechnungen vor.

Beispielsweise fiir die Information von Verrechnungssitzen auf der Ebene KS-Bezugsgrofe
miissen lediglich reine Kosten-Zeilen auf hochster Aggregationsebene hinterlegt werden (z.B.
Personalkosten und Sach- und Materialkosten).
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Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 w
Quawik - ) - ¥ [@ @0 O suhen 77Favoriten @ Medien £ - = * | adresse [{@] http://10.17, 171 18/bwbee/ | (B wedhseln zu
Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen

Iﬁ Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
Controlling Berichtszeilen definieren
Aligemeines B In dieser Maske definieren sie die Berichtszeile pro Berichtsart fir das Controlling-Berichtswesen.
= Abmelden
= Kennwort dndern Berichtsart | Kostenstellen Test/ KOSTENSTELLE v
Controllingberichte zelle
* Berichte definieren i
= Berichtszeilen definieren Summenzeile []
= Summenzeilen definieren
= Kontenzuordnung definieren
= Freigabe
= Basisdaten beriehen Ubersicht
Zeile Bezeichnung Summe Ldschen
1000 Geschéftsbedarf x 1]
1010 Literatur x ]
1020 Kommunikation x 1]
1030 Reisekosten x ]
1040 Lehr und Lernmitts! x ]
1050 Material-u. Verbr-M. 3 1]
1060 Bewirtsch. x m]
1070 Dienstleistungen x 1]
1080 Mieten u. Pachten b4 1] 2
Benutzer angemeldet:  136-kir-wfi
&] Fertig B Internet

Abbildung 76: Berichtszeilendefinition
Die Pflege der Berichtszeilen erfolgt durch den KLR-Administrator.

7.4.5.3 Summenzeilen definieren

Sofern Summenzeilen fiir die Controlling-Auswertungen hinterlegt sind, muss eine Zuordnung
der Berichtszeilen zu den Summenzeilen erfolgen.

- Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersacl - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datsi Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

Qawick = &) - [x] [2] @0 JOSuchen 7 Favoriten @ Medien &2 - B B & http: /10,17, 171, 18/bwbcc/ - Wechseln zu
Google - ~| B Web-suche - PageRank 7y ., | f#y] Optionen
I. Leistungsorientiarte Konfiguration KS-Berichtswesen KT Berichtswesen BVE Berichtswesen OBW ILV Controling Zurick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
Controlling Summenzeilen definieren
Aligemeines EE™ In dieser Maske definieren sie die Summenzeilenzuordnung pro Berichtsart fur das Controlling-
= Abmelden Berichtswesen.
= Kennwort andern
Berichtsart | Kostenstellen Test/ KOSTENSTELLE v
Controllingberichte Zeile 1030 Reisekosten ~
= Berichte definieren IN
= Berichtszeilen definieren Summenzeile KEINE
= Summenzeilen definieren KEINE
i 2000 Summe Kosten
= Kontenzuordnung definieren TS
= Freigabe
= Basisdaten beziehen
Ubersicht
Zeile Bezeichnung Summenzeile Laschen
1000 Geschaftsbedarf 2000 m
1010 Literatur 2000 [}
1020 Kommunikation 2000 [}
1030 Reisekosten 2000 [m]
1040 Lehr und Lernmittel 2000 (]
1050 Material- u. Verbr.-M. 2000 [m]
1060 Bewirtsch. [m|
1070 Dienstleistungen ] =
Benutzer angemeldet:
€] Fertig 4 Internet

Abbildung 77: Summenzeilendefinition
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Sofern keine Summenzeilen definiert sind, kann diese Maske vernachlissigt werden.

Die Summenzeilen sind vom KLR-Administrator zu pflegen.
7.4.5.4 Kontenzuordnung definieren

Hier werden die Konten(Gruppen) den vorab definierten Berichtszeilen zugeordnet. Da keine de-
taillierte Differenzierung der Berichtszeilen (wie bei den Ergebnisberichten) erforderlich ist,
wird eine 1:1-Zuordnung und keine von — bis- Zuordnung getroffen.

Hinweis:

Es ist darauf zu achten, dass die hier definierte Kontenhierarchie in den Sachkontenhierarchien
in Baan erreicht wird.

Unter der Uberschrift ,,fehlende Kontierung® erscheinen die Berichtszeilen je Berichtsart, die
keine Kontierung aufweisen.

) LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
< »
Quwick * ) - [ [2] € O suchen 7 Favoriten @ Medien &2 -2 Adresse | @] htip://10.17. 171, 18/bwbee/ | B wechsein zu
Google - v| B websuche ~ PageRank 7y . [ Optionen ~
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVEBerichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
Controlling Kontenzuordnung definieren
Allgemeines EE In dieser Maske definieren sie die Sachkontenzuordnung pro Berichtsart fur das Controlling-
= Abmelden Berichtswesen.

= Kennwort dndern

Controllingberichte Berichtsart| Kostenstellen grob / KOSTENSTELLE v
= Berichte definieren Filter K
= Berichtszeilen definieren sSachkonto v

= Summenzeilen definieren

= Kontenzuordnung definieren Bericht anzeigen

= Basisdaten anfordern

« Basisdaten beziehen Fehlende Kontierung
Zeile  Bezeichnung Bericht
1000  Erlose Kostentrager neu
1000  Personalkosten Kostenstellen grob
2000  Sach-und Materialkosten Kostenstellen grob

Sachkonten-Zuordnung

Konto Bezeichnung Zeile Ldschen

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 30.9.2004

&] Fertio B Internet

Abbildung 78: Fehlende Kontenzuordnung

Da noch keine Zuweisung von Konten zu den vorab definierten Berichtszeilen stattgefunden hat,
erscheinen diese unter der Uberschrift ,,Fehlende Kontierung*.

Nachdem die Zeilen eine Kontenzuordnung aufweisen, erscheinen diese unter der Uberschrift
Sachkonten-Zuordnung.
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‘2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer X

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quarick - ) - [€] [ ¢» S suhen 7Favoriten @ Medien £ -8 * | adresse [] http:/10.17. 171 18/bwbec/ | (B wedhseln zu
C - v eb-Suche + . ptionen -
Google Web-Such Rageiank Opti =)
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichiswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
Controlling Kontenzuordnung definieren
Aligemeines B In dieser Maske definieren sie die Sachkontenzuordnung pro Berichtsart fir das Controlling-
= Abmelden Berichtswesen.

= Kennwort &ndern

Controllingberichte Berichtsart| Kostenstellen grob / KOSTENSTELLE +
= Berichte definieren Filter K9
= Berichtszeilen definieren Sachkonto b’

= Summenzeilen definieren

= Kontenzuordnung definieren Bericht anzeigen

= Basisdaten anfordern

= Basisdaten beziehen Fehlende Kontierung
Zeile Bezeichnung Bericht
1000 Erlose Kostentrager neu

Sachkonten-Zuordnung

Konto  Bezeichnung Zeile Ldschen

Ka3 Verr. kalk. Personalkost. 1000 )

K6 Sachkosten, Fremdleistungen 2000 [}

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 30.9.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 79: Zugeordnete Konten

Der Zeile Personalkosten wurde die hochste GSC-Ebene der Personalkostenkonten und der Zeile
Sach- und Materialkosten die hochste Ebene der Sachkosten-Konten zugeordnet.

Die Sachkontenzuordnung erfolgt durch den KLR-Administrator.
7.4.5.5 Basisdaten anfordern

Fiir die Controlling-Auswertungen werden keine Berichte im Web erzeugt. Anhand der vorein-
gestellten Datenstrukturen werden alle flir die Auswertungen erforderlichen Informationen vom
System zusammengestellt. Relevant sind hierfiir nicht nur die unter ,,Controllingberichte* defi-
nierten Informationen sondern auch die Bezugsgroflenkategorien, welche in den Stammdaten
(Kapitel 2.2-2.3) definiert werden.

Die Freigabe fiir die Anforderung der Basisdaten erfolgt dezentral (durch den Berichtsbezieher).
Vor der Freigabe kann eine Auswahl getroffen werden, welche Daten der Verantwortliche aus-
werten mochte (Kostenstellen ODER Kostentrager).

Der Auswahl-Vorschlag bezieht sich auf die der jeweiligen BVE zugeordneten Unterkonten.
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‘2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer X

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 o
Quawik - ) - ¥ [@ @0 O suhen 77Favoriten @ Medien £ - = * | adresse [{@] http://10.17, 171 18/bwbee/ v Wechseln zu
Google - v| @ WebSuche ~ PageRank £ ., | oy Optionen -
I. Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
Controlling Basisdaten anfordern
Aligemeines B vor der Ubergabe der Basisdaten stellen sie sicher, dass Thre Budgetverantwortungseinheit(en)
= Abmelden Konsistenz aufweisen.Bei Nichteinhaltung der Unterkontenhierarchie in den BVE kommt es zu verfilschten

o IETT AT Berichtsergebnissen.

Controllingberichte Jahr 2004

= Berichte definieren Plan aktuell BO3 {SiN KLR (neu)) v

e ) ;
(e T ST Plan Ergebnisverrechnung | BOC (Ergebnisverr. Halbjahr) v

= Summenzeilen definieren

= Kontenzuordnung definieren Besiiss von il

= Basisdaten anfordern Periode bis 06 v

= Basisdaten beziehen Hierarchie BGT ~
Verantwortlicher 000 ~
Unterkonten-Art KOSTENSTELLE -
Berichtsart Kostenstellen neu/ KOSTENSTELLE

Weitere Freigaben sind nicht méglich, da existierende Freigaben noch nicht
abgeschlossen wurden.

Zustindigkeit

BVE Ukto. Art Ukto. Aktiv
000 2 91000
v
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 30.9.2004
€] hitp://10. 17. 171. 18/bwbec/makrofdatenGen_m_ne.asp B Iternet

Abbildung 80: Freigabe fiir das Beziehen von Basisdaten

Im Plan Ergebnisverrechnung ist der Plancode zu hinterlegen, unter welchem die Ergebnisver-
rechnung durchgefiihrt wurde. Dieser Plancode ist fiir die Ermittlung der Ist-Verrechnungssétze
relevant.

Die Aktivierung bzw. Deaktivierung der einzelnen Unterkonten erfolgt analog zur Handhabung
bei den Kostenstellen-, Kostentridger- und BVE-Ergebnisrechnungen.

7.4.5.6 Basisdaten beziehen

Nachdem die Daten angefordert wurden, wird eine Datei zur Anforderung im Web erzeugt.

Analog zur Handhabung bei den Web-Berichten kdnnen die Daten im Web aufgerufen oder lokal
gespeichert werden. Die Ausfiihrung der Makros kann jedoch ausschlieBlich aus MS Excel er-
folgen.
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Datel Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

- »
Quuk - ) [ [E @0 O suhen ¢Favoriten @ Medien - Adresse | @] http: /10,17, 171, 18/bwbee/ | B wechsein zu
Google - v | B WebSuche + PageRank () . [ Optionen -
I Leistungsorientierte Konfiguration KS-Berichtswesen KT-Berichtswesen BVE-Berichtswesen OBW ILV Controlling Zuriick
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
Controlling Basisdaten beziehen
Aligemeines B2 In dieser Maske haben sie die Méglichkeit des Herunterladens von Makro-Rohdaten. Hierfir
= Abmelden benutzen sie bitte die browserinterne Downloadsteuerung.
= Kennwort @ndern X Sie haben noch offene Auftrage zur Bereitstellung von Rohdaten. Ein Download kann zur
Rohdateninkonsistenten fuhren
Controllingberichte . i
* Berichte definieren Ubersicht
e ; )
i e Datei Grafe [MB] Erstellt Archiv
= Summenzeilen definieren
040922_145407_BasisDaten_136-kir-wfi_136xls 0,037 22.09.2004 14:54:07 3 Tage
= Kontenzuordnung definieren
) 040822_150525_BasisDaten_136-Kir-wfi_136.xls 0,0345 22.09.2004 15:05:25 3 Tage
= Basisdaten anfordern
+ Basisdaten beziehen 040922_151220_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 0,0485 22.09.2004 15:12:20 3 Tage
040822_151745_BasisDaten_136-kir-wfi_136xls 0,037 22.09.2004 15:17:45 3 Tage
040922_152745_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 0,0485 22.09.2004 15:27:46 3 Tage
040922_163559_BasisDaten_136-Kir-wfi_136xls 0,0305 22.09.2004 18:35:59 3 Tage
040922_183943_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 0,084 22.09.2004 18:39:48 3 Tage
040922_201811_BasisDaten_136-kir-wfi_136xls 0,0375 22.09.2004 20:18:111 3 Tage
040823_100731_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 0,120 23.09.2004 10:07:31 4 Tage
040923_101425_BasisDaten_136-kir-wfi_136xls 0,224 23.00.2004 10:14:25 4 Tage
040823_102543_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 01935 23.09.2004 10:25:43 4 Tage
040923_105222_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 0,3875 23.00.2004 10:52:22 4 Tage
040823_110621_BasisDaten_136-Kir-wfi_136.xls 03675 23.09.2004 11:06:21 4 Tage
040923_111016_BasisDaten_136-kir-wfi_136.xls 02145 23.09.2004 11:10:16 4 Tage v
Benutzer angemelde: 13 004
&] Fertig B Internet

Abbildung 81: Basisdaten beziehen/abrufen

Seite 85 von 113

» arf SIEMENS

EN
%



Leitfaden Berichtswesen

Version 3.0, Stand 02.06.2005

Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen

8 LOHN-MAKROS

Die LoHN Makros sind unter den MS-Excel-Versionen 2000 ff. lauffahig.

8.1 Installation des Add Ins

Um die Controllingberichte verfligbar zu machen, muss das hierfiir vorgesehene Add In auf dem
PC des jeweiligen Nutzers installiert werden. Diese Installation kann entweder vom Administra-
tor der Behorde oder von den Nutzern selbst durchgefiihrt werden.

Hierfiir sind folgende Schritte auszufiihren:
1. Speichern des Add Ins ,,PI _Abr.xla* unter:
c/programme/Microsoft Office/Office 2000/Makro
Dabei ist der Dateiname nicht zu verdndern.
2. Aufruf einer leeren Excel-Arbeitsmappe
3. ,.Extras“ —,,Add Ins“ aufrufen
4. In der Auswahl ,Berichte aus Plan-Ist-Abrechnung’ markieren (Haken setzen)

In der oberen Meniileiste in Excel ist jetzt ein Meniipunkt LoHN hinzugefiigt. Unter diesem Me-
nlipunkt konnen die einzelnen Makros aufgerufen werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format | Extras | Daten Fenstr ? R [ [ & 100% -~ T ~ 2 elf = oMM F g -8 X
¥ P & [ addns.. il 0 - FKUOU S==EFurmgy == -H- A
DEdasm Sy & i fronens zl [H_j,@wu% e
Al 2 £ ¥ Berichte aus web-ILV

A B | ¢C L ¥ —JF | @ H i J K E M_ | N [ © =
; 1
: |
4
5
6
7 1
8
9
10 .
1
12
13
14
15 |
16
7
18 |
19
20
2
22
23 |
24
25
26
27
28
29
30
31
32
3 -
W 4 v W]\ Tabelle1 { Tabele2 / Tabele3 / ) ) Kl ‘ A

zeichnen~ 3 | AutoFormen~ . W J O E 4l 2 E d-Z-A-==5 8@,
Bereit MHF
| . Kontakt: Klsiber -Lot... | -3 LoHi -Leistungsorien... | & 040530-A99-8W-And... 3 Microsoft Bxcel -Map...

Abbildung 82: Aufruf Extras - Add Ins
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Add-Ins

Verfiigbare Add-Ins:

| Analyse-Funktionen J | 0K |

[ Analyse-Funktonen - VBA

| Berichte aus Istabrechnung Abbrachen |

FllEerichte aus Plan-Ist-Abrechnung

v Berichte aus web-ILY

[ Eurowihrungs-Tool ST |

| Internet-Assistent VBA i
Automatisierung... |

[ Salver

[ Teilsummen-Assistent
[ Umwandlung ILV-Bericht
| Verweis-Assistent

Berichte aus Plan-Ist-Abrechnung

27.09.2004: erzeugt <Lstg je BG=>, <Val. Plan-IstLlstg. =, <V5 je
Konto=, VS je BG > und <Anteil Leistung> aus der
PI-Abrechnung

Abbildung 83: Auswabhl fiir Aktivierung des Makros

E3 Microsoft Excel - Mappe1 EE]@

18] patei Bearbeiten Ansicht Enfugen Format Extras Daten Fenster 2 [ & [ [& & 100% ~ E -+ Em T w2 w2 Lo Frace hier engena Sl
eS| =] & L Al ~u =|F K g g Plan-Ist-Abrechnung » Vergleich Leistungen und Verrechnungssatze

NEEoESRY s b@- @ = -bl i @ -0, Lestung e Beausgresse

At A
B | ¢ [ ©b [ E [ F [ 6 [ H [ T [ J ] K [ | verednungssatieBeagsoube =

Verrechnungssatz pro Sachkonta

4

Anteil Leistungen

‘w’miﬂ:m:m‘h:ulr\! =
p
SIS ad

K 4 » v\ Tabellel / Tabele2 { Tabele3 / l«] | + I_“
geichnen~ [y | AutoFormen~ . w [ O B 4l 5 Bed A

Bereit

NF

... Kontakt: Keiber -Lot... “Zj LoHN - Leistungsorien. .. £l 040330-A39-BW-And... E3 Microsoft Excel - Map...

Abbildung 84: Menii LoHN-Makros
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8.2 Basisdaten

Nachdem die im Web zur Verfiigung gestellten Daten in Excel gespeichert sind, konnen die Ba-
sisdaten in Excel aufgerufen werden.

Die Basisdaten werden gem. der in den Stammdaten und bei der Freigabe definierten Strukturen
in verschiedenen Tabellenblittern abgelegt. Hier befinden sich sdmtliche Daten, die fiir das Auf-
rufen jeglicher Makros erforderlich sind, in ,,vorgefilterter Form.

Durch Klicken auf die unten angegebenen Bezeichnungen gelangt man auf das jeweilige Tabel-
lenblatt.

8.2.1 Basisdaten 1

Die Basisdaten liefern die Plan- und Ist-Informationen (Kosten und Leistungen) je Plancode, Un-
terkonto und BezugsgroBe.

Ed Microsoft Excel - 040923-Makro-Basisdaten-KS.xls

&) Datei  Bearbeiten  Ansicht Enfugen Formap Extes Daten Eenster 2 = O [& & won - Em S =lE = Lo -8 X
i T =) L il -0 - A
DEESE SAY | pE- i [ oo - 3)
C40 v A 91100
A B € D E F G H | J K L ] N o] =2
1 Plan UK-Art UK Unterkonta  BG Bezugsgrass Kto Konta Vollkosten IstVollkosten Pllstleistung  Planleistung Bericht Zeile
32 BO3 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93103000 | K93103000 - -936.35 -1034 82 3553 3035.4 1250 -
33 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93105000 | K93105000 - -490.38 465,12 35583 3035.4 1250
34 BO3 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93200000 | K93200000 - -5204,82.  -10409.64 3583 30354 1250
35 BO3 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93203000 | K93203000 - -92.64 -185.28 3583 3035.4 1250
36 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93205000  K93205000 - -41,64 -83.28 35853 3035.4 1250
37 BO03 2/91100 91100 - Forth 902 902 - produkt K33400000  K93400000-  -1833843  -17441.16 35853 3035.4 1250
38 BO3 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K93700000 | K93700000 - -3023.8 -2779.26 3553 3035.4 1250
39 BO3 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K94000000 |K94000000-  308826.76 26384862 3553 3035.4 1100
EEUS 2|511[]U !QHUU - Fortb 902 902 - produkt K94100000 | K94100000 - 68431.04 58472 58 3553 3035.4 1100
41 B03 2/91100 91100 - Forth 902 902 - produkt K94200000 | K94200000 - 67720 44 57852 06 35583 3035.4 1100
42 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K94300000 | K94300000 - 11440,92 9765 3583 3035.4 1100
43 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K96000000 | K96000000 - -162693,54 -193533.36 3583 3035.4 1550
44 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K96100000  K96100000 - 4815025  -58472.58 35853 3035.4 1550
45 B03 2/91100 91100 - Forth 902 902 - produkt K361200 K961200 - Be 0 0 35853 3035.4 1550
46 |B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K96200000 K96200000-  -31631,67 -37631.7 3553 3035.4 1550
47 |B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt K96300000 | K96300000 - -8202.63 -9765 3553 3035.4 1550
48 |B03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K601000 601000 - Ge 0 0 1637.25 1947 .54 1450
49 B03 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK601001 K601001 - BC 0 -36.96 1637.25 1947 .54 1450
50 BO3 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK601002 K601002 - Pz 0 -63.66 163725 194754 1450
51 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK611000 K611000 - Ke 0 0 163725 194754 1450
52 B03 2/91100 91100 - Forth 903 903 - KostensK611001 K611001 - Pc 0 0 1637.25 1947 54 1450
53 B03 2/91100 91100 - Forth 903 903 - KostensK611003 KE11003 - Fe 0 0 1637.25 1947.54 1450
54 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K612000 612000 - Re 0 -3316.56 1637.25 1947 .54 1450
55 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K614200 K614200 - Le 0 -165,12 1637.25 1947 .54 1450
56 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K621000 K621000 - Be 0 -803.4 1637.25 1947 54 1450
57 BO3 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK621002 K621002 - Ing 0 0 1637.25 1947 54 1450
58 BO3 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK622000 K622000 - Ve 0 0 163725 194754 1450
59 BO3 291100 91100 - Forth 903 903 - KostensK622001 K622001 - Le 0 0 163725 194754 1450
60 B03 2/91100 91100 - Forth 903 903 - KostensK623001 K623001 - Kr 0 0 1637.25 194754 1450
61 B03 2/91100 91100 - Forth 903 903 - KostensK631100 K631100 - PAl 0 0 1637.25 1947.54 1450
62 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K641100 K641100 - Re 0 0 1637.25 1947 .54 1450
63 BO03 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens K641200 641200 - Er 0 0 1637.25 1947 .54 1450 -
W % "w]\ Basisdaten1 { Leistungen { DATEN-Konfiguration  Bericht £ Bericht-Konten / Sachkonten GSCO / BG-Kategorie / |4 | " T oo | v
geichnen~ [y | AgtoFormen~ . W [0 O B 4l 7 (B B f A =4 N
Bereit NF

@ [ T | . Kontskt:Ksber-lot.. | 2 LoHN -Leistungsorien... |40930-A09-BW-And... | F3 Microsoft Excel - 040...

Abbildung 85: Tabellenblatt ,Basisdaten 1’

Hier werden die Planungen/Ist-Buchungen und Leistungen je Unterkonto/Bezugsgrofe ausge-
wiesen. Die Daten basieren auf den im Web bei der Freigabe aktivierten Unterkonten.

8.2.2 Leistungen

Das Tabellenblatt ,,Leistungen* liefert ausschlielich Leistungsinformationen fiir leistungsbezo-
gene Auswertungen.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster 2 [ 2 [0 [& & 100% -~ T 2 =P =D LoHN

a [ 4= L Al -0 . LA A
heEdan a8k & BB L [B w0 - @),

Al - % Plan
B C D E F G H | J K L M N (0] =

1 |Plan _UKrArt UK Unterkonto  BG Bezugsgriss Istleistung  Planleistung ml
2 B03 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt 3553 30354

3 BO3 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens 1637.25 1947.54

4 B03 291100 91100 - Forth 904 904 - Verteilz 500,75 8001

5 |BO3 291100 91100 - Forth 905 905 - Urlaub/} 805,25 123522

6 |BO3 291200 91200 - Ausb 901 901 - Dozente 9035 229398

7 |B03 291200 91200 - Ausb 902 902 - produkt 2488 800,22

8 |BO3 291200 91200 - Aush 903 903 - Kostens 503,25 746,88

9 |BO3 291200 91200 - Aush 904 904 - Vereilz 147,75 3201

10 |B03 291200 91200 - Aush 905 905 - Urlaub/t 4375 772,92

11 B03 291400 91400 - Verw 903 903 - Kostens §240.75 7642.2

12 BO3 291400 91400 - Verw 904 904 - Verteilz 31225 1156,68

13 BO3 291400 91400 - Verw 905 905 - Urlaub/} 7715 194016

14 B03 291400 91400 - Verw 908 908 - Reinigu 1695,48 1695 48

15 BO3 291700 91700 - Cafet 910 910 - Fridhst. 0 048

16 |BO3 291800 91800 - Gast 915 915 - Ubernat 2143 3208,02

17 |BO3 29190 91901 - Gruni 920 920 - Grundsi 194196 194202

18 |BO3 291902 91902 - Wohr 920 920 - Grundst 0 46,26

19 |BO3 291903 91903 - Wohr 520 920 - Grundst 0 37.74

20 BOC 291100 91100 - Forth 902 902 - produkt 3553 3553

21 BOC 291100 91100 - Forth 903 903 - Kostens 1637.25 1637.25

22 BOC 291100 91100 - Forth 904 904 - Verteilz 500,75 500,75

23 BOC 291100 91100 - Forth 905 905 - Urlaub/t 605,25 805,25

24 BOC 291200 91200 - Ausb 901 901 - Dozentt 9035 903.5

25 BOC 291200 91200 - Aush 902 902 - produkt 2488 2488

26 |BOC 291200 91200 - Aush 903 903 - Kostens 503,25 503,25

27 |BoC 291200 91200 - Aush 904 904 - Verteilz 147,75 147,75

28 BOC 291200 91200 - Ausb 905 905 - Urlaub/} 4375 4375

29 BOC 291400 91400 - Verw 903 903 - Kostens 624075 §240.75 -
30 BOC 291400 91400 - Verw 904 904 - Verteilz 312,25 31225

31 BoC 291400 91400 - Verw 905 905 - Urlaub/t 7715 775

32 BoC 291400 91400 - Verw 908 908 - Reinigu 169548 169548

33 BoC 291700 91700 - Cafet 910 910 - Frihst. 0 0 -
W 4% W[’ Basisdaten1 ' Leistungen / DATEN-Konfiguration / Bericht / Bericht-Konten / Sachkonten GSCO 4 BG-Kategore / |4 | 3l

zeichnen~ 3 | AutoFormen~ N w [ O B 4l % (B b-L-A-=E=20@.

. Kontakt: Kleiber -Lot, LoHN - Leistungsarien.

Abbildung 86: Tabellenblatt ,Leistungen’

Es werden die Leistungen je Unterkonto/Bezugsgrofle gemal der Freigabe-Auswahl im Web er-
zeugt.

8.2.3 Datenkonfiguration

Die Datenkonfiguration gibt einen Uberblick iiber die Freigabekonfiguration im Web (siche Ka-
pitel 3.3.5).
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster 2 [ 2 [0 [& & 100% -~ T 2 =P =D LoHN
| @ frei| L Arial - 10 - - HLA .
heEdan a8k & BB L [B w0 - @),

12 &

A B C D E F G H | J K L M N (0] =
1 Firma 136 Ij Leistungsorientierte Il
Aﬂezeichnung Studieninst. allg. Verwaltung Haushaltswirtschaft
Jahr 2004 Niedersachsen

Periode von 1

Periode bis 6

Plan aktuell |B03 SiN KLR (neu)

Plan Restkos BOC Ergebnisverr. Halbjahr

AnzUK-Aktue 9

AnzBG-Aktue 14

10 AnzUK-Rest 9

11 AnzBG-Rest 16

12 AnzUK-nz 0

13 AnzBG-nz 0

14 AnzUK-Aktue 9

15 | AnzBG-Aktue 14

16 DatenDatum 2004-09-23 00:00:00.000

7

18

19

20

pal

22

23

24

25

26

217

28

29

30

31

32 bz
33

W 4 v v’ Basisdatenl / Leistungen s DATEN-Konfiguration  Bericht / Bericht-Konten / Sachkenten GSCO / BG-Kategorie / |4 | vl
zeichnen - [z | AutoFormen+ . “w [ O [E] 4l 2 {2 H.F-A-==2B@.

Bereit NF

w0~ > |

. Kontakt: Kleiber -Lot... LoHN - Leistungsorien. .. 40930-A99-BW-And... 3 Mi

Abbildung 87: Tabellenblatt ,DATEN-Konfiguration’

8.2.4 Bericht
Der Bericht zeigt die Berichtsstrukturen an (siehe Kapitel 3.3.2).

E3 Microsoft Excel - 040923-Makro-Basisdaten-KS.xls

) patei  Bearbeiten Ansicht Enfugen Format Extes Daten Eenstr 2 [ & [ [& & 100% - B S =E =D Lo o8 X
] G e L il -~ LA

= = S R R b BB @ wo - @),

E19 - )
A B © D E F G H | J K L M N (o] =

1 Zeile Bezeichnung Summen-Zeil Ist-Summe I
2 1100 Entlastungen 1200 0

3 1200 Summe Erlos 1650 1

4 1250 Personalkost| 1400 0

5 1400 Personalkost| 1500 1

6 [1450 Sach- und M: 1500 0

7 1500 Primarkosten 1600 1

8 [1550 Belastungen 1600 0

9 1600 Gesamtkoste 1650 1

10 1650 KLR-Ergebnis 0 1

"

12

13

14

15

16

7

18
1] —l

20

21

22

23

2

25

26

27

28

29

30

31

32

33 .
W 4 » Wl Bassdatenl { Leistungen { DATEN-Konfiguration '\ Bericht { Bericht-Konten / Sachkonten GSCO / BG-Kategorie / |4 | | o[
zeichren+ [ | AutoFormen~ . w [ O & 4] ¢ h-F-A-S =B @,

Bereit NF

LoHN - Leistungsorien... 90930-A99-BW-And... £

Abbildung 88  Tabellenblatt ,Bericht’
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8.2.5 Berichtskonten

Die Berichtskonten entsprechen den aktuellen Kontenzuordnungen der jeweiligen Berichtsart
(siehe Kapitel 3.3.4).

Ed Microsoft Excel - 040923-Makro-Basisdaten-KS.xls

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster 2 [ 2 [ [& & 100% - Fim S 2 &2 oM L_F x

¥ @ =) L Al - 10 - - A

DeEss Sk $EBER-T @@m%v@v
Al - # Berichtskonto

A B Cc D E F G H | J K L M N (0] =
1 [BerichtskontdBezeichnung Zeile I

2 K94 Erlase ILV (P 1100
3 K93 Verr_ kalk. Pe1250
4 K6 Sachkosten, 1450
5 |K96 Belastungen 1550

w|ea|~ o

10

1"

12

13

14

15

16

17

18

19

20

pal

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32 o)
33

W« » w Basisdatenl / Leistungen / DATEN-Kenfiguration / Bericht % Bericht-Konten / Sachkonten GSCO / BG-Kategarie / |+ | W[
zeichnen - [z | AutoFormen~ ., w [ O & 4l 75 [ d-F-A-S =B,

Bereit MF

__ Kontakt: Kleber -Lot... | 3 LoHN ~Lelstungsorien.., | cj 040930-A99-BW-And... £ 040923-Makro-Basisd... & )15 1

Abbildung 89: Tabellenblatt Bericht-Konten

8.2.6 GSC-0 Ebene

Uber dieses Tabellenblatt wird die Verkniipfung der Berichtskonten (wie in 3.3.4 beschrieben)
zur Buchungsebene hergestellt.
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Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Daten Fenster 2 [ (2 [ [& & 100% - T Ot wF o2

a [ 4= L Al -0 . LA A
heEdan a8k & BB L [B w0 - @),
Al - fx Berichtskonto
B C D E F G H | J K L M N (0] =
1_[BenchtskontdSachkonto-G Zeile I
2 K6 0314-1190157 1450
3 K6 0314-119015: 1450
4 K6 0314-119015.1450
5 |K6 0314-427310(1450 oo
6 |K6 0314-4273107 1450
7 |K6 0314-564710-0 1450
8 K6 0314-564710071450
9 K6 0314-5647100: 1450
10 |K6 0314-547100: 1450
11 K6 0314-547100< 1450
12 K6 0314-547100£ 1450
13 K6 0314-547100¢ 1450
14 K6 0314-54710071450
15 K6 0314-5647100¢ 1450
16 K6 0314-547100¢ 1450
17 K6 0314-647101(1450
18 K6 0314-5471017 1450
19 K6 0314-5471017 1450
20 K6 0314-547101.1450
21 K6 0314-54710141450
22 K6 0314-547101£1450
23 K6 0314-647101¢1450
24 K6 0314-564710271450
25 K6 0314-5647102: 1450
26 |K6 0314-5471027 1450
27 |K6 0314-547102 1450
28 K6 0314-547102¢ 1450
29 K6 0314-547102¢1450
30 K6 0314-564710271450
31 K6 0314-647102¢ 1450
32 K6 0314-647102¢ 1450
33 K6 0314-647103(1450 -
W« ¥ W Basisdaten1  Lestungen / DATEN-Kenfiguration / Bericht / Bericht-Konten % Sachkenten GSCO ¢ BG-Kategorie / |4 | 3l
Zeichnen~ [z | AutoFormen+ . “w [ O & 4l £t (B H.F-A-==2B@.

. Kontakt: Kleiber -Lot, LoHN - Leistungsarien.

Abbildung 90: Tabellenblatt ,Sachkonten GSC0’

8.2.7 BezugsgroBenkategorien

Die Bezugsgrolenkategorien entsprechen den im Web definierten Kategorien (siehe Kapitel 2.2
und 2.3).

Ed Microsoft Excel - 040923-Makro-Basisdatel

G patei Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Extras Daten Eenster 2 [l & [0 [& & w00% - Eim S =CE =2 LoHN -
92 [ir) =) L Aial - 10 - - DA

DEEa® Sy | iaa- < i [4] 00> - [7)
Al - F code
A B [0 D E G H | J K L M N o =i
code 1BG I—|
2 Produktiv 902
3 |Sonstiges 903
4 Unproduktiv 904
5 Unproduktiv 905

o

W« » W[\ Basidatenl [ Leistungen { DATEN-Konfiguration  Bericht / Bericht-Konten / Sachkonten GSCO % BG-Kategorie, |4 | vl
zeichnen~ [z | AutoFormen~ N a [0 O B 4l 3 B .S A - E8g.

. Kontakt: Kleiber - L LoHN - Leistungsorien 3 £ E3l 040923

Abbildung 91: Tabellenblatt ‘BG-Kategorie’
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8.3 Aufrufen der Makros zur Erstellung der Controlling-Berichte

Die Makros fiir die Erstellung der Controlling-Berichte werden unter dem Meniipunkt LoHN
aufgerufen (siehe Kapitel 4.1). Es ist darauf zu achten, dass der Aufruf auf ,,sinnvollen* Basisda-
ten erfolgt. Beispielsweise kann das Makro fiir die Be- und Entlastungen Eigen und Fremd nur
auf Basis des ILV-Berichts aufgerufen werden.

Es empfiehlt sich, fiir jedes Makro eine eigene Datei anzulegen, um nicht iibermiBig viele Tabel-
lenblétter innerhalb einer Excel-Arbeitsmappe zu generieren. Der Aufruf muss jedoch immer auf
Basisdaten erfolgen.

Folgende Schritte sind einzuhalten:

1. Speichern der im Web zur Verfiigung gestellten Datei,
2. Aufruf der Datei in Excel,

3. Makro auswiéhlen und ausfiihren.

8.3.1 Vergleich Leistungen und Verrechnungssatze

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Miedersachsen

Vergleich Leistungen und Verrechnungssatze

Bereich:
HH-Jahr: 2004
Periode: 1 -6
XXX

) . Plan- Ist- .Ab- Plan-VS
Kostentrager  |Bezeichnung menge [ menge | weichung
KT 1 Bez. 1 306,00 207,00 -99,00 | -143,41
KT 2 Bez. 2 97,02 99,00 1,98 -66,63
KT 3 Bez. 3 251,52 179,00 -72,52 | -116,54
KT 4 Bez. 4 97,02 0,00 -97,02 -65,62
KT 5 Bez. 5 203,52 3,00f -200,52 -79,26
KT 6 Bez. 6 426,48| 60,00] -366,48 -91,18
KT 7 Bez. 7 275,52| 84,00 -191,52| -127,04
KT 8 Bez. 8 89,52 40,00 -49,52 -81,06
KT 9 Bez. 9 324,00( 160,00] -164,00 [ -116,23
KT 10 Bez. 10 645,48| 357,00 -288,48 -33,56

Abbildung 92: Auszug Bericht ,Vergleich Leistungen und Verrechnungssitze’

Dieser Bericht basiert auf dem gleichnamigen Makro. Er kann auf der Ebene Kostenstelle oder
Kostentrdger als Benchmark-Bericht hinzugezogen werden (sinnvoll bei Flachenverwaltungen).
Es erfolgt ein Vergleich von BezugsgroB3en-Leistungen und Verrechnungssétzen je Kostenstelle
oder Kostentriger.

Soll ein Vergleich liber mehrere BVE’n erfolgen, ist eine BVE mit Einzelunterkontenzuordnung
(Gesamt-BVE) im Web zu definieren.
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Voraussetzungen:
e Planmengen miissen vorhanden sein,
e [stmengen miissen vorhanden sein,

o Erlose diirfen der Berichtsart nicht zugeordnet sein, da ansonsten die Erlose von den Kosten
im Verrechnungssatz abgezogen werden und somit keine Stlickkosten ausgewertet werden
konnen.

8.3.2 Leistungen je BezugsgroRe

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Miedersachsen

Leistung je Bezugsgrosse

Bereich:

HH-Jahr: 2004

Periode: 1 -6

[Unterkonto [(Alle) |

Bezugsgrosse Planleistung Istleistung Abweichung Abw. [%]
901 - Sonstige. (h) 2.293,98 903,50 -1.390,48 -60,61
902 - produktbezogene Zeiten (h) 3.835,62 6.041,00 2.205,38 57,50
903 - Kostenstelle allgemein (h) 10.336,62 10.381,25 44,63 0,43
904 - Verteilzeiten (h) 2.276,88 960,75 -1.316,13 -57,80
905 - Urlaub/Krankheit (h) 3.948,30 2.014,25 -1.934,05 -48,98
908 - Reinigung 1.695,48 1.695,48 0,00 0,00
910 - Erlése. (EUR) 0,48 0,00 -0,48  -100,00
915 - FoBi (Stk) 3.208,02 2.143,00 -1.065,02 -33,20
920 - Grundst. und Gebaude (gm) 2.026,02 1.941,96 -84,06 -4.15
Gesamtergebnis 29.621,40 26.081,19 -3.540,21 -11,95

Abbildung 93: Pivot-Tabelle ,,Leistung je Bezugsgrofie®

Dieser Bericht gibt einen Uberblick iiber die angefallenen Leistungen im Vergleich zu den ge-
planten Leistungen einer BVE. Zur Auswertungen der Leistungsstrukturen iliber den gesamten
Verwaltungsbereich muss eine Gesamt-BVE im Web definiert werden.

Die Pivot-Tabelle wird aus dem Tabellenblatt ,,Leistungen‘ generiert.
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(& Datei Besrbeiten Ansicht Enfigen Format Extras Daten Fenster 2 EN[RQ&10% + % -~ im el e o o8 X
i @ e Ll -0 - F KU S=S=B S %mgs =5 -H-A

DEEdsm SR_Y &8 |0~ @ = -4z ﬂ@mu%v@v

E19 > &
A B C D E E G H | J K IS M =

1 I:\ Leistungsorientierte

2 Haushaltswirtschaft

3 Niedersachsen

4

5 Leistung je Bezugsgrosse

6

7 |Bereich:

8 HH-Jahr: 2004

9 Periode: 1-6

10

11 Unterkonto [91400 - Verwaltuna ~1

12 (alle)
51100 - Forthildung ung Abweichung Abw. [%]

14 903 - Kostenstelle allgemein (h) 91200 - Ausbildung 0,75 593,55 7,83

16904 - Verteilzziten (h) 225 B4443 7300

16 905 - Urlaub/Krankheit (h) 91700 - Cafeteria 1.50 -1.168.66 -60.24

17 908 - Reinigunﬂ 91800 - Gastehaus 0,00 0.00

18 Gesamtergebnis 21904~ Crmdeslicke U GEoM -1.414,54

91302 - Wohnung Feike

19 91503 - Wohnung Bettels -

20

pal < >

& oK Abbrechen

23

24

25

26

7

28

29

30 =
31

32 .
it 4> Wi\ Leistung je BG /_ Lestung je B6-Diagramm /{ Bassdatent / Lestungen / DATEN-Konfiguration J{ Baricht / Berichtk | 4 | v
Zeichnen~ [z | AutoFormen+ . w [ O & 4| o8 (B . F-A-==B @,

Bereit NF

o.. | 7 LoHN-leistungsorie... | i 040830-A99BW-An... | I 040923 Makro Basis... £ 040928 114621 Ba... [ B8 c:\Daten\oHn 2004... Qj (5 17:38
-

Abbildung 94: Auswahlmaéglichkeiten

Der Vorteil einer Pivot-Tabelle ist, dass verschiedene Auswertungsformen getroffen werden
konnen. Zu dieser BVE gehoren mehrere Kostenstellen. Soll eine einzelne Kostenstelle innerhalb
der BVE ausgewertet werden, wird diese iiber die Auswahl ,,Unterkonto* gewéhlt.

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Miedersachsen

Leistung je Bezugsgrosse

Bereich:
HH-Jahr: 2004
Periode: 1 -6

[Unterkonto [91400 - Verwaltung |

Bezugsgrosse Planleistung Istleistung Abweichung Abw. [%]
903 - Kostenstelle allgemein (h) 7.642,20 8.240,75 598,55 7,83
904 - Verteilzeiten (h) 1.156,68 312,25 -844,43 -73,00
905 - Urlaub/Krankheit (h) 1.940,16 771,50 -1.168,66 -60,24
908 - Reinigung 1.695,48 1.695,48 0,00 0,00
Gesamtergebnis 12.434,52 11.019,98 -1.414,54 -11,38

Abbildung 95: Leistungen der Verwaltung

Nach Auswahl der Kostenstelle ,,Verwaltung* zeigt die Pivot-Tabelle die Leistungsstruktur die-
ser Kostenstelle.
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E3 Microsoft Excel - 040928_114621_BasisDaten_136-klr-wfi_136.xIs

@] patei Bearbeiten Ansicht Enfugen Format Extras Diagramm  Eenster 2 -8 x
=] frEi] . Ce B AL
heEdan &k v @ -@.
- ~
|Unterkonto[ 91400 - Verwallung | H [ e
; Elemente in den
: PivotTable-Sericht
i 10.000.00 Datenfelder ierher zichen ahes
[ Plan
[ UK-Art
: Euk
| §000.00 [ unterkonto
: I=ES
[F| Bezugsgrosse|
[ Istieistung
: 6.00000 —| : [ Planleistung
: H | Abweichung
Daten : Ef Abw. [%]
: = Summe von Planleistund}
! 4.000,00 +— m Summe von Istieistung |
O Summe von Abweichung}
0 Summe von Abw. [%]
i 2.000,00 +—|
0.00 " —
903 - Kostenstelle allgemein 904 - Vertdilzeiten (h) 905 - Ur it (h) 908 - Reinigung ;
) ;
| — : h] ?
W 4 » W\ Lestungje BG Y Leistung je BG-Diagramm ; Basisdateni { Leistungen / DATEN-Konfiguration f Beric | 4 >
zeichnen~ 3 | AutoFormen~ N w [ O B 4l % (B b-L-A-=E=20@.

Bereit

NF
p—

—_ - = +
is Start (] e | f | Kontakt: Kleber -Lo... || 73 LoHN - Leistungsorie... | il 040930-A99-BW-An... | £ 040923-Makro-Basis... & 040928114621 Ba... | @% crpateniLobn 2004... Qij RILG v

Abbildung 96: Grafische Auswertung der Pivot-Tabelle

Die Grafik, welche auf einem gesonderten Tabellenblatt generiert wird, entspricht den Daten der
Pivot-Tabelle in grafischer Form. Anderungen in der Pivot-Tabelle wirken sich gleichzeitig in
der Grafik aus. Auch in der Grafik kénnen Anderungen vorgenommen werden, welche sich im
umgekehrten Sinn gleichzeitig in der Pivot-Tabelle auswirken.

8.3.3 Verrechnungssatze je Sachkonto

I.. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen

Verrechnungssatz pro Sachkonto

Bereich:

Plan 1: B03

Plan 2: BOC

KT/BG: KT 1/BG Lstg.
HH-Jahr: 2004
Periode: 1 -6

Konto Bezeichnung Plankosten | Plan-VS | Istkosten | Ist-VS| Abw. [%]
K6 Sachkosten, Fremdleistungen -10.212,00f -25,34] -10.845,14]-30,13] -18,89
K96 Belastungen ILV (Prod.budg.) -23.954,40| -59,44] -22.549,60( -62,64 -5,38
Summe -34.166,40| -84,78| -33.394,74| -92,76 -9,42

Abbildung 97: Verrechnungssatz je Unterkonto/Bezugsgrofle/Sachkonto

Dieser Bericht dient der Auswertung der Plan- und Ist-Kosten sowie der Plan- und Ist-
Verrechnungssitze je Sachkonto der jeweiligen BVE. Voraussetzung hierfiir ist die durchgefiihr-
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te Ergebnisverrechnung. Somit ist eine differenzierte Darstellung der Verrechnungssitze mog-

lich.

Bei Ausfiihrung des Makros wird ein Tabellenblatt je Unterkonto und Bezugsgrof3e erzeugt.

8.3.4 Verrechnungssatze je BezugsgroRe/Leistung

2

Verrechnungssatz je BezugsgroRe

Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Miedersachsen

Bereich: XXX
Kostentrager: KT 1
HH-Jahr: 2004

Periode: 1 -6

BG Bezeichnung Plankosten |Plan-VS | Istkosten | Ist-VS | Abw. [%]
Lstg. 1 [Teilnehmertage extern| -37.659,84| -116,23]|-18.542,63|-115,89 0,29
Lstg. 2 |Teilnehmertage intern -4.774,62| -187,24| -9.156,83|-203,49 -8,68
Summe -42.434,46| -303,47|-27.699,46| -319,38 -5,24
Abbildung 98: Verrechnungssatz je Bezugsgrofie

Dieser Bericht liefert Informationen iiber Plan- und Ist-Kosten, sowie Plan- und Ist-
Verrechnungssitze je BezugsgroBBe der jeweiligen BVE und ermittelt gleichzeitig die Abwei-
chung zwischen Plan- und Ist-Verrechnungssitzen. Voraussetzung ist auch hierfiir die durchge-

fiihrte Ergebnisverrechnung.

Es wird ein Tabellenblatt je Unterkonto (Kostenstelle oder Kostentridger) der BVE erzeugt.

8.3.5 Anteil Leistungen

2

Struktur der Leistung pro Unterkonto

Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Miedersachsen

Bereich: XXX
Kostenstelle: KS 1
HH-Jahr: 2004

Periode: 1 -6
o/ _ F o/ _ :
Produktiv/ Summe i Summe e T
unprod Lstg. Plan | G®SLS19 || g 1st| GCS-Lste:
prod. 9 Plan 9. Ist
Produktiv 800,22 30,31] 2.488,00 69,57
Sonstiges 746,88 28,29] 503,25 14,07
Unproduktiv 1.093,02 41,40 585,25 16,36
Summe 2.640,12 100,00| 3.576,50 100,00
Abbildung 99: Leistungsstruktur je Unterkonto / Bericht
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Dieser Bericht dient der Auswertung der Leistungsanteile je Kostenstelle oder Mengenanteile je
Kostentriager (Output). Gleichzeitig wird ein Bericht tiber die Kostenstellen oder Kostentridger
gem. Auswahl im Web in kumulierter Form erzeugt.

Voraussetzung hierfiir ist die Definition der Bezugsgrof3enkategorien im Web-Berichtswesen.

%-Anteil an
Ges.-Lstg.
Plan

30%
42%

28%

O Produktiv B Sonstiges O Unproduktiv

Abbildung 100: Grafische Darstellung der Leistungsanteile

Unterhalb des tabellarischen Berichts wird gleichzeitig eine grafische Darstellung der Leistungs-
anteile erzeugt. Anderungen am Bericht haben Anderungen an der Grafik zur Folge.

Es wird ein Tabellenblatt je Unterkonto und ein Tabellenblatt fiir die Unterkonten in kumulierter
Form erzeugt.
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9 HAUSHALTSBERICHTSWESEN

9.1 Haushaltsuberleitung (HHU)

9.1.1 Haushaltskonten Zuordnung

Mit der Maske ,Haushaltskontenzuordnung* steuern Sie die Zuweisung der HH-
Konten/Annexkonten zu den einzelnen Zeilen der HHU-Berichte.

Fiir die Zuweisung einer Haushaltsstelle oder eines Annexkontos zu einer Zeile im HHU-
Bericht, suchen Sie aus den Kombinationsfeldern ,,Haushaltskonto* und ,,Zeile* die entspre-
chende Auswahl der Buchungstitel/Zeilen aus und klicken dann auf den Button ,,Speichern®.

Zum Loschen einer Zeile klicken Sie auf das Miilleimersymbol am Ende der zu l6schenden Zei-
le.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf den Button ,,Zuriick® oder wihlen einen der
anderen angebotenen Meniipunkte aus.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2 Cr
. . »
Qi - &) - [ [@ & O suchen 77 Favoriten @ Medien &2 LN dresse | htp://10.17. 171, 10/bw 10/ v | B wedhseln zu
Google - v | @ Wwebsuche - PageRank () . | feg Optionen -
I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
.. L
HHU Zuordnung HH-Stellen
Aligemeines Haushaltskonto | 5
= Abmelden :
= Kennwort andern Zalz \:
HHU

= Konfiguration
= Freigabe
= Berichte beziehen

o Bror s Zeilen-Haushaltskonto-Zuordnung

Zeile Bezeichnung Haushaltskonto Bezeichnung

1050 Verwaltungsertrige 0314-1190103 Entgelt Verpflegung E

1050 Verwaltungsertrige 03141190104 Entgelt Unterkunft extern W

1050 Verwaltungsertrage 0314-1190120  Erlose Ubernachtungen Gasteh. ]

1050 Verwaltungsertrige 03141190130 Erldse aus Cafeteria Verkauf ]

1050 Verwaltungsertrage 0314-1190150  Erlose aus Automatenprovision ]

1050 Verwaltungsertrige 03141190100  Gebithren fir Anerkennungsbesch i

1100 Ertrdge aus Erstattungen 0314-2621000  Erstattung Lehrgangskosten(Ll)  [fj

1100 Ertrige aus Erstattungen 0314-2821001  Erstattung Lehrgangskosten(L)) i

1100 Ertrdge aus Erstattungen 0314-2621002  Erstattung Lehrgangsk. neutral ]

1100 Ertrige aus Erstattungen 0314282106 Erstattung von Lehrgangskosten ]

1100 Ertrdge aus Erstattungen 0314-2621100  Erstattungen von Seminarkosten [

1100 Ertrige aus Erstattungen 0314282114 Erstattungen von Seminarkosten ] v

Benutzer angemeldet:  136-KiIr-wfi Datum: 18.11.2004
&] Fertig # Internet

Abbildung 101: Haushaltskonten-Zuordnung

Wenn der Button ,,Bericht anzeigen* betitigt wird, erscheint ein Bericht iiber die vorhandenen
Zeilen-Haushaltsstellen-Zuordnungen.
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9.1.2 Konfiguration der HHU-Berichte

Uber die Funktion ,2JKonfiguration* findet die Zuordnung der auszuwertenden Plédne und Berichte
zum entsprechenden VB statt.

Grundsitzlich kann die HHU in zwei Berichtsarten - ,,Planaufstellung® und ,,Unterjihrig* — un-
terteilt werden.

In den Einstellungen unter ,,Plan* wird zum einen das Kapitel des VB des Benutzers angezeigt
und zum anderen wird fiir jede Art von Bericht die Zuweisung des Personalkostenplans und des
Investitionsplans voreingestellt. Vorausgesetzt, die Einstellungen wéren fiir alle Berichtsarten
identisch, bedeutet das, dass in jedem Bericht z.B. die Zeilen 1250 bis 1300 beziiglich des Per-
sonalkostenplans mit denselben K-Konten und HH-Stellen/Annexkonten verkniipft sind bzw.
die Zeilen 2600 bis 2700 beziiglich des Investitions-Plans ebenfalls in allen Berichten eine iden-
tische Verkniipfung mit den K-Konten und den HH-Stellen/Annexkonten aufweisen.

Der Bericht ,,HHU-Planaufstellung” dient zum Vergleich der aktuellen bzw. aufzustellenden
Planwerte mit den Istwerten der Vorperiode (Vorjahr).

Demzufolge wihlen Sie aus dem Kombinationsfeld ,,Jahr* in der Rubrik ,,KLR-LoHN* das
Planjahr aus. Im Feld ,,Plan®, welches sich auf den Plancode bezieht, wiahlen Sie Ihren Plan aus;
auch dieses Feld ist ein Auswahlfeld, da Sie die Mdglichkeit haben mehrere Alternativpléne
gleichzeitig zu beplanen.

Die Planwerte werden in die Berichtsspalte 1 der HHU-Planaufstellung eingetragen.

Dazu passend wihlend Sie unter der Rubrik ,,Haushalt* den entsprechenden Plan des Haushalts
aus.

Diese Planwerte werden unterschieden nach Hauptgruppen und auch als Summe in die Berichts-
Spalten 3 bis 5 iibertragen.

In Abhidngigkeit von dem ausgewéhlten Jahr im Feld ,,Vorperiode* in der Rubrik LoHN (die
Auswabhl ist dann gleichsam fiir den Haushalt maBgeblich), werden die Ist-Werte der Vorperiode
fiir den LoHN-Bereich in die Berichtsspalte 2 und fiir den HH-Bereich in die Berichtsspalte 6
einflieBen.

Der Bericht ,,HHU-Unterjihrig* unterstiitzt als unterjihrige Rechnung den Abgleich zu den
HH-Daten als nachrichtliche Kontrollrechnung mit Plan/Ist—Vergleich. In die Kombinationsfel-
der ,,Plan“ unter den Rubriken ,,KLR-LoHN* und ,,Haushalt* tragen Sie die beiden Plancodes
des aktuellen HH-Jahres ein, deren Planwerte Sie einander gegeniiberstellen mdchten.

Im Bericht ,,HHU-Abschlussrechnung* liegt der Betrachtungsschwerpunkt auf dem Ausweis
des Ist-Ergebnisses sowie dem Nachweis von Planabweichungen in der betrachteten HH-
Periode. In die Kombinationsfelder ,,Plan“ unter den Rubriken , KLR-LoHN* und ,,Haushalt*
tragen Sie die entsprechenden Plancodes fiir das Planjahr (KLR-LoHN) sowie fiir das Planjahr
(Haushalt) und das aktuelle HH-Jahr (Haushalt) ein, deren Planwerte Sie abgleichen wollen.

Nach Auswahl der Berichtsart (,,Planaufstellung® oder ,,Unterjdhrig®), in welcher Sie den Perso-
nalkostenplan respektive den Investitionsplan ansehen wollen, verdndert sich die Auswahlmaske.
AulBlerdem wird die Vorperiode in der Rubrik ,,Haushalt* in Abhingigkeit von der ausgewahlten
Vorperiode in der Rubrik ,,KLR-LoHN* automatisch vorgetragen.
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I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
.. [
HHU Berichtsart
Planaufstellun ®
Allgemeines J
= Abmelden Unterjéhrig O
= Kennwort ndermn Abschlussrechnung O
HHU

= Zuordnung HH-Stellen

= Konfiguration

= Freigabe Personalkostenplan | —--- AUSWAHL--——— ~
= Berichte beziehen
= Freigabestatus

Plan

Investitionsplan | -—— -AUSWAHL--— v
Kapitel 0314-

Berichtskonfiguration: Planaufstellung

Jahr —-AUSWAHL-- +
KLR-LoHN Plan |/ —eeed -AUSWAHL------— -
Jahr Vorperiode | -AUSWAHL- »
Jahr
Haushalt |Plan ||~ AUSWAHL-—--— LS
Jahr Vorperiode

EE® purch ein Kiick auf Zuweisen/Andern wirken sich die Anderungen auf den gesamten
Verwaltungsbereich aus.

Benutzer angemeldet: 136-Kir-wfi Datum: 18.11.2004

Fertig Internet
& o

Abbildung 102:  HHUKonfiguration

Nach Auswahl der gewiinschten Konfiguration klicken Sie auf den Button ,,Zuweisen/Andern* .

9.1.3 Freigabe der HHU-Berichte

Uber den Meniipunkt ,,Freigabe wird die Freigabe zur Generierung der HHU-Berichte (Planauf-
stellung/Unterjéhrig) fiir die jeweilige Periode erteilt.

Zum Freigeben der gewiinschten Periode suchen Sie diese aus dem Kombinationsfeld aus und
betétigen den Button ,,Freigeben®.

Der griine Haken steht fiir ,,Ja“, das rote Kreuz steht fiir ,,Nein®.
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Allgemeines In dieser Maske erteilen sie die Freigabe zur Generierung der folgenden HHU-Berichte:

= Abmelden

* Planaufstellung
= Kennwort &ndern

a + Unterjahrig

HHU e Abschlussrechnung

= Zuordnung HH-Stellen

= Konfiguration

= Freigabe Freigabe fiir Bericht Planaufstellung
= Berichte beziehen
-

Freigabestatus

Historie
PeriodelJahr |Freigabe Generiert Bereitgestellt Bemerkungen Loschen
Planaufstellung o o « Berichte generiert x
Planaufstellung o « + Berichte generiert b4
6/2004 o o « Berichte generiert x
32004 4 4 ' Berichte generiert X
312004 « « + Berichte generiert x
32004 « « v Berichte generiert x
312004 o o + Berichte generiert o
312004 v v v Berichtgenerierung Test| 3¢
312004 « « + Berichte generiert x
Planaufstellung |+ o v Berichte generiert b4
~
Benutzer angemeldet:  136-KIr-wfi Datum: 18.11.2004
&] Fertig B Internet

Abbildung 103:  Freigabe der HHU-Berichte

9.1.4 Berichte beziehen

Uber den Meniipunkt ,,Berichte beziehen* haben Sie die Moglichkeiten per link die entspre-
chenden Berichte zu beziehen oder sie am Bildschirm anzeigen zu lassen.

Weitere Handhabung siehe ,,Berichte beziehen®.
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2
3
4 |Haushaltsiiberleitung
5 |VB: 136 (Studieninst. allg. Verwaltung
5 |AktPeriode: $12004 PLANAUFSTELLUNG
7 | Datum: 24.01.2004
g
9 Spa Sp2 Sp3 Sp
10 LoHH Einnahmen
feile [Haushaltsiberleitung B =t Yor-
¢ eile |Haushaltsiberleitung ald. Plan Ljerio?;e . . 5 . . .
12 Bezugsdaten p|52nD-DB301 2002
13 1080 Werwaltungsemrage -19.234 276544 1] i} i} 0 1] o —
14 1100 Ertrége aus Erstattungen -1 B27BT4 1} 0 1} 1} 0 0 1}
[Jreo Flestancisverénderungen 0 NV
1199 Sonstine betriebliche Ertrage [u] -1.203 1] o o] 0 o o
1; 1200 Ertréige (Summe 1050-1199) 1 E46.908 278.047 ////////////// //////////// ///////////// ///////////// ////////////// ///////////// 7
1250 Aufey. Dienstheziige o o 1] u} a u] 1] u}
;g 1260 "ersorg., Beihilfen, ATZ-Kosten 23988 e
1299 Sonstige Personalautywendungen o o a o a 0 a o
21 1300 Personalaufwendungen (1250-1299) 29,988 i
22 1350 Biiro- u. Werw -Aufvw . Aus-Weiterb. 16 609 14.943 a o o u] a o
23 1400 Aufwe. f. Kommun. u. Reizen 31761 34372 o [u] [u] 0 o [u]
24 1450 Mieten, Material, Werbrauchsmittel 249349 53.758 1] o o u] 1] o
25 1500 Aufwe. fir Dienstleistungen Dritter 1.292.070 1.240.520 o [u] [u] 0 o [u]
25 1550 Erstattungen u. sonst. Aufwendungen 31185 3.584 o o a ul o o
27 1598 Ahschreibungen 70.000 0
28 1500 Sachaufwendungen (1350-1599) 1.690973 1.347.479
29 1801 Aufwe. Werwatunosber. (1300+18007) 1.720.961 1.347.479
30 1802 Ergebnis nach eigenen Ertrégen 74.053 1.069.432
31 1850 Finanzierungshetrag z. Produkt-HH 1} 1} v
1 4 » i \HHU-Planaufstellung / KLR-Arhang ,{ HH-Arhang / ] v
@‘I Unbekannte Zone

Abbildung 104: HHU-Planaufstellung

Die folgende Abbildung gibt den Beginn des Tabellenblatts , KLR-Anhang* der ,,HHU-
Planaufstellung® wieder.
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=] 8] = 5] E [ F [ = [
LoHN-Anhang

| Zeite | Konto/EBezeichnung KLE Plan KLR ISt
HKA40950000 f Konzessionsabg Spiselkbank [n]
403950100 f Lotteriesinnabhmen o

H 40950200 F Sonstige Konzessionsakg.
HA40990000 f Son. “erw Erldse a. B pag
H401 00000 J “erwaltungsgebidhren -1 .136.442

I3 E=TeT=T3]

H401 00200 f Entgehte -
H4011 0000 § “erwaltungserntgehe o
H401 20000 f Auslagensersatz, Erstattungen o
FA401 30000 f Seldbulzen [u]
401 40000 f Prafungsgeblabren [u]
o
o
O
o

07LT'I|-IE-LLH\J—L

Qoo

b
o
i
g
]

Lo} ot

K401 50000 f Schul- u. Hochschulgebahren

401 50000 J Klinikgekbahren

HKA40190000 f Sekb. u. = Entg v, 5. wB's pa

K401 95000 f Seb. u. = Entg v. &, Y“B'sn p

HA402Z200000 f »werkaufserldse Lul -7Fo

B — o

H 40220000 F wWermistung werp

H40290000 f “erkausferldse Lul “u Eindri o

HA40900000 J Erlb=se aus “Werdffertlichungen [u]

H4091 0000 f Erlbo=se aus Gutachtertatiokeit o
[a]
3

H40920000 f Erlé=sese aus Entschadigungen
HA40930000 f Erlb=ss aus Ersatzleist. Mitark
40940000 f Sonstige “Yerwaltunoserlase
40940100 f Sonstige “Werswaltunogserldse YWacing
1050 WErealLngsertrs

ooooOoOoOOoOODOoOOoOODOQDOCQOOoODOOO

i
o
2
=]

oooooo0aoo@

K41 200000 f Erstattungen “WerwLAufwwy Lander
K41 300000 f Erstattungen “WerwLAufyy Gemeinde
A1 400000 f Erstattung wWerw Sty Soz We
41 500000 f Erldse aus Erstattungen Inl.
H41 600000 F Erstattung “Yersw Aoty Ausland
H41 700000 f Erstattungen and. Kapiteln pag
|1 100 |Ertrége aus Erstattuncgen
I H44000000 f Bestandswveranderungen
H44200000 f B halbfertige Produkt=
HA4300000 f B fertine Produktes
Jraso |Bestancsveranderunoen ! !
H431 00000 ¢ Rickzahlung aus Uberzahluncsn
K451 00000 f wermischte Erldse
H49110000 f =o. betriebs1r. Ertracs
- T ———————
| K511 20000 f Dienstbhezl plan Beamte Richter
HS1120100 F Dienstbhezlge d pl Beamte hD 126 600
HS11 20200 F Dienstbezige d pl Beamte g 31 .650
HS11 20300 F Dienstbezlge d pl Beamte mbD S2.750
HS1120400 F Dienstbezldge d pl Beamte eD S2.750
H511 30000 J Dienstbezlige beamt. Hilfskratt
HS1140000 f Anwwarterbezige Referendar allg
HS51140100 F Anvwarterberzige
51140200 /f Studisenreferendarinnen
51200000 F “ergitung dol Angestelt allg
51200100 f “ergitung f angestelte Azubis
HS1 200200 J Wergitung far angestelte .0
HS1200300 f “ergotung far asngestelte m.Do
HS1200400 f “ergotung far sngestelte o D, 105 S0
HS1 200500 f “ergotung far sngestelte b Do 126 . 601
HS1 300000 f Lakhne Tar Arbeiter Callgemesin) 105 50
HS1 300100 75 Ldhne far Azubis
HSO1 00000 JF Digten Abgeordnete
HSO011 0000 f So. Aufwwand far Abgeordnete
- HSO200000 f Entschadigung Ehrenamt
1250 BN beztige
e L e sl e TR 191 5995
HA3700000 f Halk. Beihilfe allgemsin 6. 473

l1zyo _I*ersoraunc. Beihilfen - 285072
»  mi |  HHO-FPlanaufstellung 3 KLRE-Anhang HH-anhang & 1=l

Abbildung 105: Tabellenblatt ,,KLR-Anhang*
Das Tabellenblatt ,,KLR-Anhang* dient der Nachvollziehbarkeit der Werte in der HHU.
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9.1.5 Freigabestatus

Diese Funktion zeigt den Verarbeitungsstatus des HHU Generators.

Hinweis: Auftrige mit der hochsten Prioritét, also die an oberster Stelle der Warteschlange posi-
tionieren, konnen nicht mehr geldoscht werden.

Diese Statusanzeige gibt es fiir alle Berichtsarten unter dem jeweiligen Meniipunkt.
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I Haushaltswirtschaft
Niedersachsen

HHU Freigabestatus

Alilgemeines HHUE-Generator

= CLTEEE0 Status Aktuell |Keine HHU-Auftrage fur VB 136
HlH';(enrvworlandem Warteschlange KEINE AUFTRAGE

= Zuordnung HH-Stellen
= Plancodezuordnung
= Konfiguration

= Freigabe

= Berichte beziehen

= Freigabestatus

Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 18.11.2004
&] hitp://10. 17. 171. 18/bwbec/hhue/statusHHUE_m.asp

& Internet

Abbildung 106: Freigabestatus des HHU-Generators

9.2 Haushaltsanbindung

9.2.1 Kontenzuordnung

In der ,,Kontenzuordnung” werden fiir die Darstellung in den HHA-Berichten die Kostenarten
(K-Konten) der GSC-Ebene 1 den entsprechenden Haushaltstiteln zugeordnet.’

% Die Vor-Konfiguration entspricht z.Zt. den Anforderungen It. Buchungsplan 2004/2005.
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I. Leistungsorientierte
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Niedersachsen
HHA Kontenzuordnung

Aligemeines
= Abmelden
= Kennwort &ndern

Haushaltsanbindung
= Kontenzuordnung
= Projekt-Titelgruppe
= Transfer-Aufgabe

. KLR-Kontenzuordnung
prifen

= HH-Kontenzuordnung prifen
= Konfiguration

= Freigabe

= Freigabestatus

B In dieser Maske findet die Zuordnung der KLR-Konten zu den Haushaltskonten statt. Definieren sie
bitte das entsprechende K-Konto-Intervall und ordnen sie diesem ein Haushaltskonto zu. Anschliessend
Klicken sie auf libernehmen, um die Konfiguration zu Gbernehmen

Konto von (GSC 1) v

EE™ purch einen Klick auf den Knopf Vom Standard iibernehmen wird eine aligemeingtiltige
erweiterbare Standardkonfiguration gezogen {Buchungsplan).

Achtung: Wurde eine Konfiguration fir Ihren Verwaltungsbereich durchgefiihrt, dann wird diese mit der
Ubernahme des Standards geloscht.

Vom Standard ibernehmen

= Berichte beziehen
Zuordnung der K-Konten zu Haushaltstiteln

Kontovon  Bezeichnung Konto bis  Bezeichnung Titel Loschen
K099501 Verr. Anlagenabgang GWG KO099503  Verr. Anlagenabgang mitt. Inv. 11901 ]
K401000  Verwaltungsgebihren K401000  Verwaltungsgebiihren 11901 1]
K402000  Verkaufserlose Lieferung Leis.  K409400  Sonstige Verwaltungserlose 11901 i
K483000 a0 Ertrag Verkauf Anlagevermog  K493100  ao Ertrag Verk. AV unter 480€ 11901 i
v
Benutzer angemeldet: 136-KIr-wfi Datum: 18.11.2004
&] Fertig B Internet
Abbildung 107: Kontenzuordnung

Eine sinnvolle Anwendung (zumindest bei der ersten Verkniipfung) der Kontenzuordnungskon-
figuration in der HHA liegt darin, zunéchst einmal die Vor-Konfiguration mit einem Klick auf
den Knopf ,,Vom Standard {ibernehmen* zu Grunde zu legen und anschlieBend individuelle Er-
ginzungen respektive Streichungen manuell vorzunehmen.

Mit einem Klick auf den Knopf,,Vom Standard iibernehmen* erhalten Sie eine allgemein giiltige
Standardkonfiguration (Buchungsplan). Sollten Sie zu diesem Zeitpunkt bereits spezielle Ver-
kniipfungen hinterlegt haben, so werden diese durch die Ubernahme des Standards geldscht.

Individuelle Einstellungen:

Nach der Auswahl eines K-Kontos im Kombinationsfeld ,,Konto von (GSC 1)* verdndert sich
der Bildschirm so, dass Sie nun sowohl das Kombinationsfeld ,,Konto bis (GSC 1)* als auch das
Kombinationsfeld zur Verkniipfung mit dem entsprechenden Titel ,,Haushaltskonto (GSC 1)
sehen und fiillen kdnnen.

Mit einem Klick auf den Knopf ,,Speichern* kénnen Sie der Konfiguration einen weiteren Da-
tensatz hinzufiigen.

Zum Loschen einer bestehenden Konfiguration betdtigen Sie das Miilleimersymbol am Ende der
zu l6schenden Zeile.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf den Knopf ,,Zuriick* oder wihlen einen der
weiteren angebotenen Meniipunkte aus.

9.2.2 Projekt-Titelgruppe-Konfiguration

Hier werden fiir die Darstellung in den HHA-Berichten die Projekte mit einer bestimmten Titel-
gruppe verkniipft.
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Die Projekte sind in der Baan-Tabelle tfglg0510mO00 : Unterkonten ,,Dimension 3 / Kostentra-
ger* definiert.

Zum Verkniipfen wihlen Sie aus den Kombinationsfeldern jeweils das entsprechende Projekt
sowie die dazugehorige Titelgruppe aus und klicken dann auf ,,Speichern®.

Zum Loschen einer bestehenden Konfiguration klicken Sie auf das Miilleimersymbol am Ende
der zu loschenden Zeile.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf den Knopf ,,Zuriick* oder wihlen einen der
anderen angebotenen Meniipunkte aus.

‘2 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer
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Benutzer angemeldet: 136-Kir-wfi Datum: 18.11.2004

&] Fertig B Internet

Abbildung 108: Zuordnung Projekt zu Titelgruppen

9.2.3 Transfer-Aufgabe-Konfiguration

Hier werden fiir die Darstellung in den HHA-Berichten die Transferbudgets mit einer bestimm-
ten Aufgabe verkniipft, und weiterhin wird eine Bezeichnung dafiir hinterlegt.

Zum Verkniipfen wihlen Sie aus den Kombinationsfeldern jeweils das entsprechende Transfer-
budget sowie die dazugehorige Aufgabe aus, hinterlegen die gewiinschte Bezeichnung und kli-
cken dann auf ,,Speichern®.

Zum Loschen einer bestehenden Konfiguration klicken Sie auf das Miilleimersymbol am Ende
der zu loschenden Zeile.

Zum Verlassen der Maske klicken Sie entweder auf ,,Zuriick” oder wihlen einen der weiteren
angebotenen Meniipunkte aus.
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Abbildung 109: Transfer-Aufgabe-Konfiguration

9.2.4 HHA - Kontenzuordnung priifen

In der Maske ,,Kontenzuordnung priifen* werden alle Kostenarten aufgelistet, bei denen keine
Verkniipfung zu einer Haushaltstelle hinterlegt ist.

icrosoft Internet Explorer

Datei Bearbsiten Ansicht Favoriten Extras 2 i
Quarick - ) - [€ 2 @0 S suhen 7 Favoriten @ Medien £ L3N

Google - v | @ websuche - PageRank

&1 http:/10.17. 171. 18/bwbcc/ v | B wedhseln zu

» [ optionen

I. Leistungsorientierte
Haushaltswirtschaft
Niedersachsen
~
HHA KILR-Kontenzuordnung priifen
Allgemeines Konten ohne Zuordnung der Haushaltsstelle (WEB-Konfiguration)
= Abmelden
= Kennwort andern Konto Bezeichnung
K000000 Anteile u. Ausl. Verb.
Haushaltsanbindung K000001 Anteile u. Ausl. Ver U. Ausl.
= Kontenzuordnung K001000 Beteiligung Inland
= Projekt-Titelaruppe K001001 Beteiligung Ausland
= Transfer-Aufgabe K002000 Wertpapiere des AV Inland
. KLR-Kontenzuordnun: K002001 Wertpapiere des AV Ausl.
riifen
BAr=s K003001 ‘Sonstige Finanzanlagen Inland
= HH-Kontenzuordnung priifen
3 K003002 Sonstige Finanzanlagen Ausland
= Konfiguration
. K011000 Konzessionen
= Freigabe
o) (3 e e K012000 lfew.erbhche Schutzrechte
« Berichte bezichen K013000 Abnliche Rechte u. Werte
K014100 EDV-Software, Betriebssysteme
K14200 Anwendersoftware
Ko14201 Anw.-SW <5.000, Sondererstellg
KD14202 Anw.-SV #5000, Standard
K14203 Anw.-SV >5.000, Sondererst.
K014300 Datenbanken
K14400 Spezialsoftware
K014500 Sonstige Lizenzen
K015000 GWG Software
KD15001 GWG Immat. VG
wn74n0n Carhafte nnd Firmanusrt b
Benutzer angemeld Datum: 18.11.2004
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Abbildung 110: Kontenzuordnung priifen
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9.2.5 HHA - Haushaltskontenzuordnung priifen

Hier haben Sie die Mdglichkeit, fehlerhafte Zuordnungen abzurufen.
Folgende Fehlerbmeldungen sind méglich:
e Fehlende Zuordnung einer Haushaltsstelle zum K-Konto oder

e Inkorrekte WEB-Kontenzuordnung

Zum Anzeigen setzen Sie einen Haken hinter den Bericht, den Sie sehen wollen und klicken
dann auf ,,Abfragen®. Sie konnen auch beide Fehlerberichte gemeinsam auswéhlen.

Zum Verlassen der Maske wihlen Sie einen anderen Meniipunkt aus.

3 LoHN - Leistungsorientierte Haushaltswirtschaft Niedersachsen - Berichtswesen - Microsoft Internet Explorer
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= Projekt-Titelgruppe
= Transfer-Aufgabe
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priifen
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Benutzer angemeldet:  136-kir-wfi

Datum: 18.11.2004
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Abbildung 111: Haushaltskontenzuordnung priifen
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& Internet

Abbildung 112:

Fehlerbericht

Um den Fehler zu beheben muss eine Angleichung in der Session ,,Haushaltsstellen/Konten* er-

folgen.

9.2.6 Konfiguration

Hier hat der jeweilige Berichtsempfianger die Moglichkeit, gemif3 seinen Anforderungen entwe-
der fiir ein Haushaltsjahr oder fiir einen Doppelhaushalt einen bis alle der folgenden sechs Be-
richte zu konfigurieren:

e Bereichsplan

e Personalkostenplan

e Investitionsplan

e HH-Anbindung Bereichsmittel
e HH-Anbindung Projektmittel
e HH-Anbindung Transfermittel

Zum Zusammenstellen der Berichte gehen Sie die einzelnen Felder von oben nach unten und
jeweils von links nach rechts durch. Das bedeutet, dass Sie zuerst die beiden Felder beziiglich
der Planjahre fiillen miissen und bei den Berichten zur HH-Anbindung — sofern Sie einen davon
beziehen wollen — zuerst einen Haken in der linken Spalte setzen miissen. Sonst bleiben Ihre
Eingaben nicht im Feld stehen.
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Abbildung 113: Berichtskonfiguration

Um den Bericht anschauen zu kdnnen miissen Sie nun zuerst auf ,,Speichern® klicken und an-
schlieBend iiber den Meniipunkt ,,Freigabe* die Freigabe einleiten, um ihn dann iiber den Menii-
punkt ,.Berichte beziehen* abzurufen.

9.2.7 Freigabe

Nach Berichtskonfiguration erfolgt die Freigabe zur Generierung der Berichte.

Die Generierung geschieht automatisch durch einen Job im Hintergrund. Nach der Generierung
ist der Bericht liber den Meniipunkt ,,Berichte beziehen* verfiigbar.
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Benutzer angemeld: Datum: 18.11.2004
& B Intermet

Abbildung 114: Berichte freigeben

Im unteren Teil der Maske befindet sich eine Historie beziiglich der freizugebenden Berichte

und deren jeweiliger Status. Gekennzeichnet wird ein Status durch einen griinen Haken ¥ fiir
,»OK* respektive durch rote Kreuze stellvertretend fiir ,,noch nicht.

9.2.8 Berichte beziehen
Siehe sonstige Berichte
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Abbildung 115: Anbindung Projektmittel

)arf SIEMENS ﬁ Seite 113 von 113




	Abkürzungsverzeichnis
	Abbildungsverzeichnis
	Einführung
	Technische Voraussetzungen
	Benutzerrollen
	Anmeldung und Menüaufbau
	Zentrale Verfahrenspflege
	Allgemeines
	Abmelden
	Kennwort ändern

	Verwaltung
	Superadministrator anlegen
	Superadministrator ändern

	Kapitel-Zuordnung
	Kapitel definieren

	HHÜ-Konfiguration
	Berichtsstruktur
	Summenzeilen
	Konten-Zeilendefinition
	Kontenverifizierung

	OBW Konfiguration
	Spaltendefinition
	Summenspaltendefinition
	Spalten-Kontenzuordnung

	Zentrale Hinterlegung der KLR-Berichte durch die ZV
	Konfigurator Update/New

	Superadministrator
	Allgemeines
	Abmelden
	Kennwort ändern

	Verwaltung
	KLR-Administrator einfügen
	KLR-Administrator ändern
	Archivierungsintervall


	VB-Berichtswesen (zentral/dezentral)
	Allgemeines
	Abmelden
	Kennwort ändern

	Benutzer Management
	Allgemeines
	Bezieher definieren
	BVE / ILV / OBW zuweisen
	ILV / HHÜ / HHA definieren / ändern
	Bezieher ändern

	Benutzerabfrage

	Berichtswesen Stammdaten
	Plancode
	BVE Verantwortliche
	Hierarchien
	Bezugsgrößen zentral
	Bezugsgrößen pro Unterkonto
	BG Kategorien
	Bezugsgrößen pro Kategorie
	Budgetverantwortungseinheit \(BVE\) – Definier�
	BVE - Anzeigen
	Verantwortlichkeiten
	Abschlussinfo
	Aktualisierung der Stammdaten
	Aktualisieren
	Status


	KLR-Berichtswesen
	Konfiguration der KLR-Berichte
	KLR Konfiguration
	Daten beziehen
	OBW Spalten Konfiguration
	OBW Summenspalten Zuordnung
	OBW Konten zu Spalten Zuordnung

	Kostenstellen- Kostenträger- BVE-berichte
	Freigabe Planaufstellungsbericht
	Freigabe unterjährige Rechnung
	Berichte beziehen
	Archiv

	Operatives Berichtswesen (OBW)
	Anzeige OBW - BVE
	Berichtskonfiguration
	Freigabe
	Freigabestatus
	Berichte beziehen
	Archiv

	Interne Leistungsverrechnung (ILV)
	Freigabe
	Berichte beziehen

	Controlling-Berichte
	Berichte definieren
	Berichtszeilen definieren
	Summenzeilen definieren
	Kontenzuordnung definieren
	Basisdaten anfordern
	Basisdaten beziehen



	LoHN-Makros
	Installation des Add Ins
	Basisdaten
	Basisdaten 1
	Leistungen
	Datenkonfiguration
	Bericht
	Berichtskonten
	GSC-0 Ebene
	Bezugsgrößenkategorien

	Aufrufen der Makros zur Erstellung der Controlling-Berichte
	Vergleich Leistungen und Verrechnungssätze
	Leistungen je Bezugsgröße
	Verrechnungssätze je Sachkonto
	Verrechnungssätze je Bezugsgröße/Leistung
	Anteil Leistungen


	Haushaltsberichtswesen
	Haushaltsüberleitung \(HHÜ\)
	Haushaltskonten Zuordnung
	Konfiguration der HHÜ-Berichte
	Freigabe der HHÜ-Berichte
	Berichte beziehen
	Freigabestatus

	Haushaltsanbindung
	Kontenzuordnung
	Projekt-Titelgruppe-Konfiguration
	Transfer-Aufgabe-Konfiguration
	HHA - Kontenzuordnung prüfen
	HHA - Haushaltskontenzuordnung prüfen
	Konfiguration
	Freigabe
	Berichte beziehen



